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PASSWEB

AVVERTENZE

Il presente manuale descrive la modalita e le caratteristiche per utilizzare al meglio tutte le funzionalita messe a disposizione da Passepartout
Passweb nelle varie modalita operative e fornisce all'utente un supporto all'utilizzo dell'applicazione stessa.

In esso vengono spiegate le caratteristiche e le funzioni con l'ausilio di riproduzioni delle pagine video ed esempi pratici.

Il manuale, pur essendo redatto con la massima cura, potrebbe non essere perfettamente allineato al programma a seguito di rilasci di nuove
funzioni in momenti successivi alla stesura del manuale stesso; per eventuali discrepanze fra quanto descritto nel manuale e quanto
effettivamente riscontrato nel programma, contattare il rivenditore autorizzato per i necessari chiarimenti.

Nella stesura di questo volume ci siamo posti due obiettivi: realizzare un valido strumento da
utilizzare nella fase di apprendimento iniziale del programma e fornire un supporto agli utenti
piu esperti che devono affrontare problematiche particolari.

Nella speranza di aver conseguito i risultati che ci eravamo proposti e scusandoci per eventuali
imperfezioni auguriamo a tutti i nostri utenti

Buon lavoro

Reparto Divisione Tecnica
Passepartout s.a.

Tutti i marchi registrati sono di appartenenza dei legittimi proprietari.

2 o AVVERTENZE



QUICK STA

(MODIFICA "

RT PER L’UTENTE

'ESTI E IMMAGINI)

CHE COS’E’ PASSWEB

PassWeb ¢ un’applicazione di tipo CMS che permette di creare e/o gestire i contenuti del sito integrati con le soluzioni Passepartout senza
alcuna conoscenza relativa al linguaggio HTML (il linguaggio utilizzato per la costruzione delle pagine Web). Questo “Quick Start” nasce
con I’obiettivo di spiegare in modo esaustivo come poter modificare, all’interno di un modello sito precablato scelto precedentemente da un’
elenco di template, tutti i testi e le immagini passibili di modifica.

CHE COS’E’ PASSWEB o 3
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PAGINA DI AUTENTICAZIONE

Per modificare i contenuti del proprio sito ¢ necessario accedere ad uno “spazio riservato” dove poter modificare i contenuti del proprio sito
in tutta sicurezza (tecnicamente detto “Backend”). Passweb ¢ di fatto il Backend in esecuzione direttamente sul sito: digitando sulla barra
indirizzi del browser I’indirizzo internet del sito di riferimento (es. www.miositointernet.it) ed aggiungendo in coda allo stesso il testo
‘/wizard’ (es. www.miositointernet.it/wizard) si accedera alla pagina di autenticazione dalla quale sara possibile, una volta inserite le
credenziali corrette, poter accedere al Backend di Passweb per modificare testi ed immagini del proprio sito.

PASSEPARTOUT

PASSWEBG

Username
utente

Password

Login

In altern erne i per Explorer.

4 o PAGINA DI AUTENTICAZIONE
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BACKEND PASSWEB

Una volta autenticati a Passweb sara possibile scegliere i contenuti del sito che si vuole modificare. La struttura del Back End si articola in
due grandi macro aree funzionali:

e  Menu Principale: ¢ il Menu che permette di accedere alle pagine principali di Passweb

e Area di Lavoro: rappresenta le pagine che si aprono in conseguenza della voce di Menu Principale selezionata. Alla prima
apertura si aprira la Homepage del sito stesso che si arricchisce di tutti gli strumenti necessari alla modifica dei contenuti.

« MENU' PRINCIPALE >
@P—i{sﬁéﬁ Utenti Configurazione Posta / SMS Statistiche & Eﬁ
@ ragine & componenti @ L A

STUDIO ROSSI 8 PARTNERS - BENVENUTI

r |
- 4 |
I II mercialista opera in siretta collabor
’
primari stu notarili
FOCUS DEL GIORNO SCADENZE
VITA' DEL 11 OTTOBRE 2010 CONTRIBU PS - Versamento mensile

11410/2010 16/12/2010
entisgpprendistato per il Consulente del RI UTE - Versamento mensile
16/12/2010
AREA DI LAVORO ADDIZIONALE COMUNALE/REGIONALE -
Generica Versamento mensile
16/12/2010

" COMPENSI PER INCREMENTO DI LA LIQUIDAZIONE
PRODUTTIVITA": SGRAVIQ CONTRIBUTIVO - ACCONTI - Risoluzione
Circolare 48 del 27 settembre 2010

28/09/2010

Con la circolare in allegato, date le difficolta il caso di una societa SDI'IDD-JSI.G a

evidenziate dalle associazioni di lavoratori volontaria che si & protratta oltre leser!
sindacati e CAF per fruire della tassazione terminata entro il quinquiennio
agle»'-J\sita dietra presentlaﬂ'm?e d di:nya.r:‘i:jnmla determinazione del reddito relativo a ciascum

RASSEGNA STAMPA
Modello F24: isfituite le nuove causali contributo per finanziare ali_08/10/2010

Il Menu Principale quindi consente di accedere alle principali funzionalita del Backend.

@ﬁis?ﬁﬁ Utenti Configurazione | Posta /SMS Statistiche | Eﬁ Q

e si divide nelle seguenti sezioni:

e  Sito (tutto cio che riguarda la gestione e configurazione degli elementi del sito)

e  Utenti (tutto cio che riguarda la gestione degli utenti che possono accedere al backend Passweb)

e Configurazione (per configurazione integrazione coi gestionale Passepartout)

e Posta/Sms (dove poter gestire gli indirizzi di posta dell’amministratore del sito e i dati per le notifiche SMS dell’ Area Riservata)
e  Statistiche (statistiche integrate dei visitatori del sito)

e  Profilo Utente (rappresentato dall’icona del cacciavite e chiave inglese, permette di impostare e/o variare i principali parametri di
accesso e di utilizzo del Back End)

e Logout (rappresentato dall’icona della porta aperta, € 1’uscita dal Back End di Passweb)

e  Accesso al Manuale Passweb

BACKEND PASSWEB e 5
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MODIFICA DEI CONTENUTI DEL

SITO

Passando il mouse sul bottone “Sito” si aprira un sottomenu contenente le voci riguardanti tutto cio che e necessario per I’aggiornamento dei

contenuti del sito Web:

home | Gestone Risorse cel sito

Gestione Testi/Messagai del Sito

consulenze
FOCUS DEL GIORNOD
NOVITA' DEL 11 OTTOBRE 2010
AN
N 1) Niente apprendistato per il Consulente del
lo studio
Lavoro
2) Dai Consulenti del Lavoro le soluzioni su
come uscire dalla crisi nomica
3 sponsabilita dell'Ente individuate
contatt

CIRCOLARI
COMPENSI PER INCREMENTO DI
PRODUTTIVITA": SGRAVIO CONTRIBUTIVO -
Circolare 48 del 27 settembre 2010
e 28/09/2010

Ser‘V|Z| Con la circolare in allegato, date le difficoltad
evidenziate dalle associazioni di lavoratori,
sindacati e CAF per fruire della tassazione
agevolata dietro presentazione di dichiarazione

RASSEGNA STAMPA

news

primari studi legali e notarili.

PASSEPARTOUT g 0 - i Y
@PASSHEB Utenti Configurazione Posta / SMS Statistiche & |‘j Q

@ I =

@) Pagine Live Editing Jonenti
a s a Preferenze
Gestione Lingue del Sito TUDIO ROSSI & PARTNERS - BENVENUTI

unavasta gamma di

re la gamma dei

SCADENZE

CONTRIBUTIINPS - Versamento mensile

16M12/2010
RITENUTE - Versamento mensile

16M12/2010
ADDIZIONALE COMUNALE/REGIONALE -
Versamento mensile

16M12/2010

RISOLUZIONI
LA LIQUIDAZIONE PLURIENNALE AVANZA PER
ACCONTI - Risoluzione 66 del 6 luglio 2010
14/07/2010
Con la risoluzione in allegato, l'Agenzia affronta
il caso di una societd softoposta a liquidazione
volontaria che si & protratta oltre I'esercizio, ma
terminata entro il quinquiennio. La
determinazione del reddito relativo a ciascun

Black list: indeducibili tutti i componenti negativi derivanti da 11/10/2010

Per la modifica dei contenuti del sito posizionarsi su Live Editing.

6 ¢ MODIFICA DEI CONTENUTI DEL SITO



PASSEPARTOUT
@ PAS SWE B Manuale Utente

LIVE EDITING

Lo spazio di lavoro diventa il sito stesso che si arricchisce di tutti gli Strumenti necessari alla gestione delle Pagine e dei Componenti sulla
pagina. Il Live Editing di PassWeb e lo strumento tramite il quale editare i contenuti del sito. Cliccando su Live Editing si abiliteranno
automaticamente anche le sottovoci relative alle funzionalita disponibili per la modifica dei contenuti (contenuti testuali e contenuti
immagine);

;ﬂ Pagine g Componenti @ ?

nello specifico saranno disponibili le sottovoci “Pagine” e “Componenti”.

@ Pagine g Componenti

Le Pagine permette di visualizzare tutte le pagine del sito che ¢ possibile modificare (tecnicamente viene definito “albero delle pagine”)
mentre i Componenti sono gli elementi “base”, i mattoni, che formano le pagine.

LIVE EDITING e 7
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PAGINE

11 bottone “Pagine” consente di visionare 1’albero delle pagine del sito; cliccando sul nome di una pagina sara possibile aprirla tramite il

bottone “Apri” per editarne poi i contenuti.

c a
Modifica / . .
A & Modifica Pagina
£ home
Consulenza Amministrativa in
Consulenza Societaria Nome Pagina * | Consulenza Amministrativa
Consulenza Tributaria
Contatti (|
Controlo Legale Conti
Titolo Pagina
Info
Link Ut i
Lo Staff
Lo Stado Keywords (SE0)  clicca per espandere ( 0 caratteri..) O
News
) W]
Operazion Straordinarie
servizi Desaription (SE0)  clicca per espandere ( 0 caratteri.. ) &
Serviz Paghe Lavoro
Pagina Pubblica (¢
visbile da * @ Tutt
Solo | gruppi spedificati
Fead Assodiat
Layout Assocato | —Seleziona un'Opzione - v

Il pulsante Sposta ( consente invece di spostare la pagina attualmente selezionata. Per effettuare lo spostamento di una pagina sara
quindi necessario per prima cosa selezionare la pagina stessa all’interno dell’albero, occorrera poi cliccare sul pulsante in oggetto e, infine,
selezionare la pagina al di sotto della quale dovra essere effettuato lo spostamento.

8 e LIVE EDITING
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COMPONENTI

Una volta aperta la pagina che si desidera modificare il pulsante “Componenti” abilita la selezione dei Componenti che ¢ possibile
modificare all’interno della pagina del modello scelto. Premendo il pulsante in figura, posto a destra del Live Editing a forma di spillo:

&

#
verranno evidenziati con un bordo rosso i Componenti assegnati all’utente autenticato su Passweb, ovvero i Componenti che potra
modificare. La selezione puo avvenire in due modalita: al passaggio del mouse su un Componente modificabile apparira una finestra con i

pulsanti disponibili alla modifica o tramite scelta del Componente dalla Barra Laterale a comparsa (posta nella parte sinistra del browser,
richiamabile da una serie di frecce).

Manuale Utente

w
‘QPAASSIHEO Utenti Configurazione Posta / SMS Statistiche @ . (‘

g co ) *

[

STUDIO ROSSI 8 PARTNERS - BENVENUTI

Componenti in questa Pagina /

NC

FOCUS DEL GIORNO <noenE POssibile selezionare
VITA® DEL 11 OTTOBRE 2010 CONTRIBUTI myr“'xct:gn"‘lgg»nn?nte

———— direttamente, .
0 Wiente apprendistato per . rrenure - vabpassaggio del

Sirsseiil V 2) Dai Con b del La ADDIZIC rmgﬁlr!ﬂs'lSISRFllJyl(!HaA'ipagina
E' possibile selezionare e i o s

un Componente dalla CONLatll

Barra Laterale dei
Componenti

CIRCOLARI RISOLUZIONI

oppure attraverso i comandi da tastiera :
apri: tasto ‘Shift” + ‘Freccia sinistra’

chiudi: tasto ‘Shift” + ‘Freccia destra’

Due sono le tipologie di componente che si € autorizzati a modificare: contenuti testuali e contenuti immagini.

MODIFICA TESTI (PARAGRAFI)

Per quanto riguarda i testi, una volta premuto il pulsante “Componenti”, posizionando il puntatore del mouse su un paragrafo o scegliendo
quest’ultimo dalla Barra Laterale, il Componente modificabile verra evidenziato in azzurro e comparira una piccola finestra sulla destra della
selezione chiamata “Paragrafo” nella quale sara contenuto il pulsante “Contenuto e Configurazione”

LIVE EDITING e 9
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@ Pagne

Lo Studio

PASSEPARTOUT

PASSWEG

@ﬁiﬁ?ﬁ“& Configurazione Posta / SMS

e

- VIV INWJJ1 & FARINERS

&& Componenti

i- PROFESSIONISTI ALTUO SERVIZIO

Home Lo Studio Contatti News

STUDIO ROSSI - MISSION

Statistiche

§ 2 [y

Link vtili Info

AREE DI ATTIVITA'

1l nostro Studio prpfess

Testo 3
ed offre una vastd gam

{ 2 Paragrafo

completare la ganjma d

Commercialista ogera it,
con primari studi Iggali e no| Contenuto e Configurazione

»  Consulenza Societaria
» Consulenza Amministrativa
»  Consulenza Tributaria

»  Controllo Legale Conti

Servizi Paghe Lavoro

1l nostro Studio e’
, slano esse PMI oppure
organizzazioni di maggiori dimensioni, le
seguiamo in tutto il percorso: dalla nascita, con
la definizione di un progetto imprenditoriale e le
relative valutazioni economiche e fiscali; allo
sviluppo: con interventi di tipo
organizzativo/contabile, giuridico, di diagnosi e
controllo di gestione; alla eventuale cessazione
di attivita': dove si rendono necessarie le
verifiche di edi
economicita’ delle operazioni. In particolare la consulenza fiscale e societaria alle imprese
si realizza mediante le seguenti attivita': E
attivita' di assistenza fiscale ordinaria e continuativa, comprendente |3 consulenza ed

eventualmente I'outsourcing di servizi amministrativi e contabili; consulenza fiscale e
tributaria: attivita' di consulenza fiscale e tributaria relativa a tematiche di particolare
complessita’;
societa’, sedi secondarie o rappresentanze, nelle deliberazioni ordinarie o straordinarie

consulenza ed assistenza nella costituzione di

d'impresa; assistenza in operazioni straordinarie d'impresa: verifica della posizione
fiscale della societa’ target (due diligence fiscale), assistenza fiscale nelle operazioni
straordinarie di acquisto e cessione di partecipazioni,

; contenzioso tributario: assistenza e consulenza nel
contenzioso tributario; IVA, servizi di consulenza ordinaria e straordinaria per limposta
sul valore aggiunto; Interveniama anche in operazioni straordinarie di societa’, con
assistenza in materia contrattuale, nelle transazioni e negli arbitrati, ovvero con attivita'
di consulenza gestionale in caso di risanamenti aziendali o commissariamenti. Va
ricordato inaltre che con la riforma del diritto societario i dottori commercialisti sono
chiamati 3 disegnare |3 struttura civilistica e ad impostare le modalita’ di governance
dellimpresa.

&% Modalita di Gestione Componenti Attiva

»  Operazioni Straordinarie

RASSEGNA STAMPA

Cartelle, 75 mila contribuenti hanno
aderito alla definizione agevolata

11/03/2014
Catasto, I'accesso ai servizi & solo
dal sito dell’Agenzia delle Entrate

11/03/2014
Credito tributario accertabile solo
dal giudice tributario

11/03/2014
Entrate tributarie gennaio 2014,
aumentoe del 3,5% rispetto a

Accesso Area Riservata

Username

Password

Messaggio di Errore Login

Una volta premuto comparira la finestra di modifica del paragrafo dalla quale sara quindi possibile procedere all’integrazione, cancellazione
e modifica del testo in esso contenuto

Dati Componente

A= Modifica Paragrafo

Avanzate e Animazioni

Consente di inserire il contenuto testuale seguito eventualmente da una immagine.

Mome *  Testo 3

Pubblico [

Contenuto * |5 Editor %> | Sorgente
Stile - | Formato - | Font

B I U =-FH s x, x
= = % H = EH = @ 0

Il nestro Studio professionale ha sede a Rimini ed offre una vasta gamma di servizi di consulenza fiscale e
societaria. Al fine di completare la gamma dei servizi offerti, ogni Commercialista opera in stretta

collaborazione con primari studi legali e notarili.

Il nostro Studio e’ il referente fondamentale per le imprese clienti, siano esse PMI oppure organizzazioni di
maggior dimensioni, le seguiamao in tutto il percorso: dalla nascita, con la definizione di un progetto
imprenditoriale e le relative valutazioni economiche e fiscali; allo sviluppo: con interventi di tipo
organizzativo/contabile, giuridico, di diagnosi e controllo di gestione; alla eventuale cessazione di attivita™
dove sirendono necessarie le verifiche di correttezza giuridica e di economicita’ delle operazioni. In
particolare la consulenza fiscale e societaria alle imprese si realizza mediante le seguenti attivita’
assistenza continuativa fiscale e tributaria: attivita’ di assistenzafiscale ordinaria e continuativa,
comprendente la consulenza ed eventualmente I'outsourcing di servizi amministrativi e contabili;
Consulenza ﬂscale e tributaria: attivita’' di consulenza fiscale e tributaria relativa a tematiche di particolare

ia: consulenza ed assistenza nella costituzione di societa’, sedi

carnndaria n rannracantanse nalla daliharasinni ardinaria n etranrdinaria dimnraeas: secictansa in

corr Za

14

Dimensiane -
= : B ==
of a o BA

Annulla e Chiudi Salva

All’interno della sezione “Dati Componente” sara possibile inserire il contenuto e settare i principali parametri di configurazione del

componente.

In particolare, per la tipologia di Componente in questione, sara possibile impostare un valore per i seguenti parametri:

e  Nome (obbligatorio), consente di inserire un nome per il Componente Paragrafo che si sta realizzando

10 e LIVE EDITING
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Pubblico (selezionato a default): consente di impostare la visibilita del componente lato sito web. Se selezionato il corrispondente
componente verra correttamente pubblicato e visualizzato all’interno del sito. Nel caso in cui invece tale parametro non sia
selezionato, il corrispondente componente passera in modalita “Offline”, sara quindi visibile all’interno del Wizard, dove potra
essere normalmente gestito, ma non verra pubblicato e visualizzato all’interno del sito.

Contenuto consente di inserire, mediante 1’apposito editor HTML, il contenuto vero e proprio del paragrafo che si intende inserire
all’interno della pagina web.

Per maggiori informazioni relativamente all’utilizzo di questo editor HTML si veda anche il relativo capitolo (“Live Editing —
Contenuti — Editor dei contenuti”) di questo manuale.

Immagine consente di associare al contenuto testuale, inserito mediante 1’apposito editor, anche una specifica immagine.

Cliccando sul pulsante “Seleziona la Risorsa” verra aperta la maschera di “Gestione delle Risorse™ attraverso la
quale poter selezionare un’immagine, tra quelle gid presenti nel database del sito, oppure aggiungerne di nuove attraverso 1’upload
delle relative risorse.

Per maggiori informazioni relativamente alla gestione delle risorse grafiche all’interno di un sito Passweb si veda anche il relativo
capitolo del manuale di prodotto completo.

In ogni caso & sempre possibile inserire una o pitl immagini contestuali al testo del paragrafo utilizzando le apposite funzioni
presenti all’interno dell’editor HTML

Testo Alternativo (per accessibilita): consente di associare una descrizione aggiuntiva all'immagine, fondamentale per la
reperibilita sui motori di ricerca (es. Google Immagini) e per soddisfare la vigente normativa in materia di accessibilita (es. browser
per non vedenti).

Una volta impostati i parametri richiesti il pulsante salva presente nella parte bassa della maschera consentira di salvare il componente in
oggetto inserendolo di fatto all’interno della pagina web.

LIVE EDITING e 11
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EDITOR DEI CONTENUTI

All’interno di Passweb ¢ possibile utilizzare, in punti diversi, un editor HTML grazie al quale poter dare una prima formattazione al
contenuto richiesto.

Tale editor ¢ utilizzato, ad esempio, per consentire I’inserimento di testi nei componenti di tipo “Paragrafo”, nella codifica degli attributi
articolo per i siti ecommerce, nella componentistica CMS ecc...

Contenute * (7 Editor 4> | Sorgente

B I U =&~

il
E i}
wa A&

']

iii
&

2013 Digital Store - Via Flaminia 12 - 47900 Rimini
Tel. 0541 555444222 - Numero Verde 800 800 800 - Capitale Sociale € 1.000.000 i.v.

Ecommerce23 & un sito modello realizzato con partout ed con partout
Mexal. | contenuti del sito (ivi comprese le immagini), la natura e i prezzi dei servizi e dei prodotti
proposti sono fittizzi e non hanno necessariamente riscontro con la realta.

body div Y

Fig.1 Editor dei contenuti testuali del sito

Oltre alle classiche funzionalita di gestione dei testi presenti in qualsiasi programma di scrittura (grassetto, corsivo, elenchi puntati,
allineamenti, colori, trova e sostituisci, seleziona ecc...) vengono in aiuto all’utente, all’interno di questo editor, altre semplice funzionalita,
quali ad esempio quelle di seguito indicate.

FORMATO/STILE/FONT/DIMENSIONE

Attraverso questi campi & possibile applicare al testo selezionato uno specifico formato/stile/font/dimensione del testo seleziondolo da un
apposito menu a tendina

Contenuto = |7 Editor > | Sorgente

B 1 U -

il
E il
wa

'Y}

il
&
=)
&
i
l
B
B
|

2013 Digital Store - Via Flaminia 12 - 47900 Rimini
Tel 0541 555444222 - Mumero Verde 800 800 800 - Capitale Sociale € 1.000.000 iv
Ecommerce23 & un sito modello realizzato con Passepartout Passweb ed integrato con Passepartout

Mexal. | contenuti del sito {ivi comprese le immaagini), la natura e i prezzi dei servizi e dei prodotti
proposti sono fittizzi e non hanno necessariamente riscontro con la realta.

body div Y

A ciascuno dei formati indicati corrispondera comunque un ben preciso tag HTML. Anche ai fini di un’ottimizzazione delle pagine web
realizzate si consiglia quindi di utilizzare, in particolare, i formati “Titolo 1 “Titolo 2” ecc... corrispondenti ai vari tag HTML <h1> <h2>
ecc... secondo quanto indicato all’interno del capitolo di questo manuale relativo all’ottimizzazione del sito per i motori di ricerca.

ATTENZIONE!! : i valori impostati direttamente all’interno dell’editor sono prioritari rispetto a quelli applicabili da Style Editor.

COPIA E INCOLLA

L’editor messo a diposizione de Passweb consente di effettuare operazioni di copia e incolla da sorgenti esterne all’editor stesso, utilizzando
per questo gli appositi pulsanti presenti nella barra degli strumenti.

12 o LIVE EDITING
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Contenuto ® | % Editor  ¢»| Sorgente

Stile - | Dimensione -

B I U =- - & x ¥ |[E|=E

fii
d
B
m
&
i
B

2013 Digital Store - Via Flaminia 12 - 47900 Rimini

N R L o BN VI N 8 CR=[VVEEIL0 800 - Capitale Sociale € 1.000.000 iv.
Ecommerce23 & un sito modello realizzato con Passepartout Passweb ed integrato con Passepartout

Mexal. | contenuti del sito (ivi comprese le immagini), la natura e i prezzi dei servizi e dei prodotti
proposti sono fittizzi @ non hanno necessariamente riscontro con la realta.

body div y

In questo senso & possibile utilizzare come sorgente sia normali file di testo privi di qualsiasi formattazione, sia documenti Word. In
quest’ultimo caso, in particolare, per eliminare la formattazione che Word stesso aggiungerebbe al testo una volta portato in una pagina web,
¢ necessario utilizzare I’apposita funzione “Incolla da Word”

INSERIMENTO IMMAGINI

L’editor messo a disposizione da Passweb per i componenti di tipo “Paragrafo” permette di inserire, all’interno del paragrafo stesso, anche
una o pit immagini.

Cliccando sul pulsante “Immagine” ( ), presente nella barra degli strumenti, verra infatti aperta la maschera “Proprieta Immagine”

Proprieta immagine a

Informazioni immagine Collegamento Avanzate

URL
Cerca sul server

Testo alternativo

Larghezza Preview
Lorem ipsum dolor sit amet, -
o consectetuer adipiscing elit. Maecenas
Altezza

feugiat consegquat diam. Maecenas
metus. Vivamus diam purus, cursus a,
commodo non, facilisis vitae, nulla.
Bordo Aenean dictum ladinia tortor. Nunc
iaculis, nibh non aculis aliquam, orci
falis evismod neque, sed ornare massa
HSpace mauris sed velit. Nullz pretium mi et
risus. Fusce mi pede, tempor id, cursus -

Fl b

VSpace

Alineamento
<non impoE|

0K Annulla g

attraverso cui poter definire tutte le caratteristiche (larghezza, altezza, allineamento ecc ...) dell’immagine che si desidera inserire all’interno
del testo.

11 pulsante “Cerca sul server” consentira di accedere alla maschera di “Gestione Risorse” del sito da cui poter poi selezionare I’immagine
desiderata.

I Tab “Collegamento” e “Avanzate” consentono di definire ulteriori proprieta e caratteristiche dell’immagine che si intende inserire assieme
ad un eventuale testo (all’interno della sezione “Collegamento” ad esempio ¢ possibile associare alla relativa immagine un ben preciso link di
collegamento).

INSERIMENTO DI LINK

Per creare un collegamento ipertestuale nel testo é sufficiente selezionare il testo desiderato e premere sul pulsante “Inserisci/Modifica

Collegamento” presente nella barra degli strumenti ( - ). Verra in questo modo aperta la maschera “Collegamento” qui di seguito
riporta
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Collegamento ®

Informazioni collegament D Avanzate

Tipe di Collegamento
URL |

{ E-Mail
Link Intermo alla Pagina (ancora)
Link ad una Pagina del Sito
Link all'Area Riservata
Link a Articolo CMS
Link a Prodotto

fartout
B

oK. Annulla

attraverso la quale poter specificare tutte le caratteristiche del collegamento ipertestuale che si intende realizzare.
In particolare il parametro

Tipo di Collegamento: consente di selezionare, dal relativo menu a tendina, il tipo di collegamento che si vuole realizzare. E’ possibile
selezionare uno dei seguenti valori:

e Link Esterno (URL): consente di creare un link ad una qualsiasi pagina di un qualsiasi altro sito internet oppure ad una risorsa
interna al sito stesso (es. un documento o un file compresso), risorsa questa che potra poi essere downlodata dagli utenti del sito
cliccando sul collegamento in esame.

Collegamento *®

Informazioni collegamenta Destinazione Avanzate

Tipo di Collegamento

URL =
Frotocollo URL
<altro> [=]

Cerca sul server

oK Annulla

Nel primo caso (collegamento ad una qualsiasi pagina di un qualsiasi altro sito internet) i campi Protocollo e URL consentono di
specificare rispettivamente il protocollo (Http, Https, ftp ecc ...) da utilizzare nel collegamento ipertestuale che si sta realizzando e
I’indirizzo di destinazione del collegamento stesso(es. www.google.it)

Nel secondo caso, per poter realizzare il collegamento ad una risorsa del sito e permettere quindi ai vari visitatori di poter effettuare
poi il download di questa stessa risorsa, sard necessario, per prima cosa, cliccare sul pulsante “Cerca sul server”.

In questo modo verra infatti aperta la maschera di “Gestione Risorse” del sito attraverso cui poter selezionare la risorsa da
associare al link che si sta realizzando.
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Collegamento x

Informazioni collegamenta Destinazione Avanzate

Tipo di Collegamento

URL =
Protocolle URL
zaltro JResources/Categorie faccessori-cat.png

Cerca sul server

OK Annulla

Una volta selezionata la risorsa desiderata, il campo “Protocollo” verra automaticamente valorizzato con “altro” mentre il campo
“URL” verra anch’esso valorizzato in maniera completamente automatica con 1’esatto percorso della risorsa precedentemente
selezionata.

Lato sito web, nel momento in cui un utente dovesse cliccare sul link appena creato, verrebbe avviato immediatamente il download
della risorsa associa al link stesso.

Link Interno alla Pagina (ancora): consente di creare un link ad uno specifico elemento (ancora) presente all’interno della
pagina stessa.

Collegamento =B
Informazioni collegamento Avanzate

Tipo di Collegamento
Link Interno alla Pagina (ancora) |z|

Scegli Ancora

Per Nome Per id elermento

B Paragrafn 1

oK Annulla A

Per poter realizzare questo tipo di collegamento € quindi necessario, per prima cosa, creare all’interno della pagina apposite ancore
da poter poi utilizzare come destinazione del collegamento.

Per far questo ¢ sufficiente posizionare il cursore, all’interno di un componente Paragrafo, nella posizione in cui si vuole realizzare

I’ancora e cliccare poi sul pulsante “Inserisci / Modifica Ancora” ( ) presente nella barra degli strumenti. Verra in questo
modo visualizzata la maschera “Proprieta ancora”

Proprieta ancora =

Nome ancora

0K Annul A

attraverso cui poter assegnare un nome all’ancora che si sta realizzando.

Il nome delle varie ancore create all’interno della pagina verra poi visualizzato nel relativo combo box del pannellino “Scegli
ancora”, in maniera tale da permettere di selezionare uno specifico punto all’interno della pagina, da utilizzare come destinazione
per il “Link interno alla Pagina” che si intende realizzare.

Link ad una pagina del sito: consente di creare un collegamento dinamico ad una pagina interna al sito.
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Collegamento

Informazioni collegamento Destinazione

Tipo di Collegamento
Link ad una Pagina del Sito =

Avanzate

rtink ad una Pagina del Sito

£ rome page - [l
Accesso -] |LYO
archivio F.A.Q. - [ racm
Archivio Generale - [ Lacm
Archivio News - [JfLacw
Archivio Supparto —.LACM
Contatti - [\ LYcT
Dettaglio Supparto -.LACM
Form-contatt - LYF
novits - [l ve
offerte - [l ve

» prova - [ ve

Recupero credenziali - LYo
—

Deselezions

m

oK

Annulla

o

PASSEPARTOUT

PASSWEG

L’albero delle pagine presente all’interno del riquadro “Link ad una pagina del sito” permette di selezionare la specifica pagina di
destinazione per il collegamento che si sta realizzando.

e Link all’Area Riservata: consente di creare un collegamento all’area riservata del sito.

Collegamento

Informazioni collegamento Destinazione

Tipo di Collagamento
Link al'Area Riservata E|

Avanzate

OK

Annulla

Nel caso in cui ’utente non avesse ancora effettuato il login, cliccando su questo collegamento verrebbe ricondotto alla pagina di
accesso all’area riservata.

e Link a Prodotto: consente di creare un collegamento ad una specifica pagina Prodotto.
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Collegamento H
Informazioni collegamenta Destinazione Avanzate
Tipo di Collegamento
Link a Prodotto [=]
rLink ad un Prodotto
2 3 [ ][s
Codice Nome Categoria
16GE 16GB 133MHz DD3 SDRAM (4X4GE)
iTB 1TB SERIAL ATA DRIVE
1T 1TB SERIAL ATA DRIVE + 256 SOLID STATE DRIVE
Is 2.8 Ghz QUAD-CORE INTEL CORE i5
17 2.93 GHz QUAD-CORE INTEL COREi7
25X 256GB SOLID STATE DRIVE
rilil 278 SERIAL ATA DRIVE
2T 278 SERIAL ATA DRIVE + 256GB SOLID STATE DRIVE
PROD16B 46" EX720 Internet TV SONY
4GB 4GB 133MHz DDR.3 SDRAM
PROD64G 54° Zecchino d'oro MUSICA
B8GX B8GB 133MHz DDR.3 SDRAM (2X4GE)
1 2 3 I
OK Annulla
A

Il prodotto da utilizzare come destinazione del collegamento potra essere selezionato tra quelli presenti all’interno del riquadro “Link
ad un prodotto”.

e Link a Articolo CMS: consente di creare un collegamento ad uno specifico articolo/post del proprio sito web, realizzato
utilizzando i componenti CMS messi a disposizione da Passweb.

Collegamento x

Informazioni collegamenta Destinazione Avanzate

Tipo di Collegamento
Link 3 Articolo CMS [=l

r—Link ad un Articolo CM:

Pagina di Lettura Articolo Articolo
i 2 3
Titolo

43 Home Page - . LYH —
Accesso - LYo
archivio F.A.Q. - [lLacm

Apple e Google, Iz tecnologiasi ...

News Strutturata

Archivio Generale - . LACM
Archivio News -.LACM
Archivio Supporto - [ Lacr

m

Restituzione Merce
Tempi di consegna

Tariffe Corrieri

Contatti - LYCT

Prodotto non conforme alle spedfiche
Dettaglo Supporto - [ Lacm

Stato dell' ordine

Form-contatti - LYF | |
Novita . yp Pagamenti con banifico bancario
oferte - [ vo Garanzia dei prodotti
b prova - [ orc Paesi di spedizione merce
Recupero aredenziali - LYo 1 2 3
— 2

oK. Annulla

Lo specifico articolo da utilizzare come destinazione del collegamento potra essere selezionato tra quelli presenti all’interno del
box “Articolo”.

L’albero delle pagine presente invece all’interno del box “Pagina di Lettura Articolo” consente di specificare la pagina del sito in
cui dovra essere visualizzato 1’articolo selezionato.

NOTA BENE: la pagina di lettura dell’articolo dovra necessariamente contenere il componente CMS “Dettaglio News”
correttamente configurato. Per maggiori informazioni relativamente ai componenti CMS si veda la corrispondente sezione di
questo manuale.

e E-Mail: consente di creare un collegamento ad una specifica casella di posta.
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Collegamento
Informazioni collegamenta Destinazione Avanzate

Tipo di Collegamento

E-Mail =

Indirizzo E-Mail
Oggetto del messaggio

Corpo del messaggio

oK Annulla

Cliccando sul di un link di questo tipo verra aperto in maniera completamente automatica il client di posta predefinito dell’utente e
verra predisposto un nuovo messaggio che avra: come destinatario 1’indirizzo specificato nel campo “Indirizzo Mail” della
maschera sopra evidenziata, come oggetto il testo indicato nel campo “Oggetto” e come contenuto il testo inserito all’interno del
campo “Corpo del Messaggio”.

I Tab “Destinazione ” e “Avanzate” presenti nell’interfaccia di configurazione dei link consentono di definire ulteriori proprieta e
caratteristiche del collegamento che si intende realizzare.

La scheda “Destinazione” in particolare consente di stabilire dove e come dovra essere aperto il collegamento che si sta realizzando.

Collegamento

Informazioni collegamento Destinazione Avanzate
Target

<non impostato> [=]

<riquadro>

<finestra popup>

New Window (_blank)
Topmost Windaow {_top)
Same Window (_self)
Parent Window {_parent)

OK Annulla

In particolare per il parametro “Target” i valori:

Riquadro/Topmost Window/Parent Window: consentono di gestire la destinazione del collegamento nel caso in cui siano
presenti all’interno della stessa pagina uno o piu framset

New Window: consente di aprire la destinazione del collegamento in una nuova scheda del browser

Same Window: consente di aprire la destinazione del collegamento nella stessa scheda del browser in cui si trova il link che si sta
realizzando

Finestra popup: consente di aprire la destinazione del collegamento in un apposito popup. Selezionando questo valore
I’interfaccia di configurazione del link si modifichera offrendo all’utente tutti i parametri necessari per configurare, secondo quelle
che sono le sue specifiche esigenze, la finestra di popup che verra generata.
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Collegamento

Informazioni collegamenta Destinazione Avanzate

Target
<finestra popup >

Nome finestra popup

=]

aratteristiche finestra popup

Ridimensionabie
[Dgarra degii indirizzi
Barra del menu
Barre di scorrimento
Larghezza .

Altezza 200

[Cgarra di stato

[ Barra degii strumenti
[C] & tuttn scherma (IE)
[Cl bipendente (Netscape)
Posizione da sinistra

Posizione dallalto

oK

Annulla

Manuale Utente

Sara quindi possibile impostare le dimensioni della finestra di popup, le coordinate in corrispondenza delle quali fare aprire il
popup, se la finestra del popup dovra essere ridimensionabile o meno ecc...

INSERIMENTO DI TABELLE

Passweb permette di inserire le tabelle utili per tabulare dati (si pensi ad esempio ai listini di un sito hotel)

u

Premendo il bottone Tabella si aprira la maschera “Proprieta Tabella” qui di seguito riportata attraverso la quale sara possibile
stabilire il numero di righe, di colonne, la larghezza e 1’altezza in pixel della tabella, il posizionamento e il testo dell’eventuale intestazione,

la spaziatura e il padding (spaziatura interna) tra le celle , la dimensione del bordo e I’allineamento.

Proprieta tabella

Proprieta tabela
Righe
3
Colonne
2
Intestazione
Nessuna E|

Dimensione bordo

1
Alineamento

<non impostato> IZ|

Intestazione

Indice

Avanzate

Larghezza

500 pixel  [=]
Alterza
pixel

Spaziatura celle
1

Padding celle
1

0K Annulla 4

Una volta confermate con “OK” le impostazioni di base, la tabella comparira all’interno del paragrafo. Cliccando col tasto destro del mouse
all’interno della tabella sara possibile gestire ulteriormente le caratteristiche della stessa, aggiungendo righe o colonne o semplicemente,

cliccando su proprieta tabella, modificarne le caratteristiche stabilite al momento della creazione.

wl
E h = ha vasta garnma di servizi di cof
are| [15] rta, ogni Commercialista opera
i
Cella Inserisci Cella Prima
Riga Inserisci Cella Dopo
Colonna Elimina celle
Cancella Tabela
Proprieta tabella
Unisci in Basso
Dividi Cella Orizzontalmente
Dividi Cella Yerticalmente
Proprieta della cella
e TpnenE casa T T
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L’ultima in alto a destra permette di aprire 1’editor a schermo intero per particolari necessita.

INSERIMENTO DI VIDEO YOUTUBE

L’editor messo a disposizione da Passweb per i componenti di tipo “Paragrafo” permette di inserire, all’interno del paragrafo stesso, anche
uno o pit video pubblicati direttamente all’interno di Youtube.

Cliccando sul pulsante “Inserisci un video Youtube” ( = ), presente nella barra degli strumenti, verra infatti aperta la maschera “Youtube”

Youtube a

Url del Video

Dimensione Video
560%345 [=]

[F1] Abiita HD
[E Abilita Https

[ visualizza Video correlati al termine dell'esecuzione

0K Annulla K

attraverso cui poter indicare lo specifico video da visualizzare all’interno del proprio sito web e le relative caratteristiche di visualizzazione.

In particolare dunque il campo

e Url del video: consente di indicare 1’url dello specifico video Youtube che dovra essere visualizzato direttamente all’interno del
sito Passweb. Una volta individuato dunque all’interno di Youtube il video desiderato, sara sufficiente copiare 1’url presente nella
barra degli indirizzi del browser

(8% Cristiano Ronaldo presents +
€ C' |© www.youtube.com/watch |
= =
\(i11l Tube Cerca | Sfoglia | Carica video Crea account | Accedi

Cristiano Ronaldo presents Nike Mercurial Vapor Superfly I
sporTvyou 1291 video [¥| Iscriviti

Suggerimenti
Appena guardato Prossimo video o
1 p Gioiellerie Stroil =|
‘ O Rivedi ‘ — C. Ronaldo - Best _‘} Siojelieris ol Oro
T s elic e -
o Mi piace \ ’ - -
Al Zlatan lbrahimovic en el
. nuevo anuncio de Nike

‘ Ty condividi

5 Wayne Rooney en el nuevo
{a" anuncio de Nike
é zioni

Ziatan Ibrahim == Syt Cristiano: "l | Bernabé
2 . . . C g pai Cristiano: "En el Bemabéu
en el nuevo anuncio ! e Fovin ] £z Mandamos nosotros

Cristiano Ronaldo presenta
las Nike Mercurial V.

& Mipiace K9 | 4 Aggiungia v  Condividi | [R 205473

Caricato da sporTVyou in data 26/feb/2010
Let the portuguese football star presents his new guns for his famous 111 Ml placs; :Nort i pisce Review New CRY Nike
Mercurial Vapor Safari

Mostra altro

Commenti principali

it does not matter which boot you have it matters whats skill you have im no rich i
play with cheap 20 dollar boots and i bet i can beat halfthe players who wear this
boot and say they have skills because of some overhyped shoe which costs 400
dolars...i checked..400 dollars...ridiclus

X2 4110 mesi fa 46y » Cristiano Ronaldo freestyle &
x kills (Rio F

look on that factory with all the boots if i worked their i would take some pair or 10 o 7 = AGI

samabrif 1 anno fa 26y

ed incollarlo all’interno del campo in oggetto
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Youtube

Url del Video
http://www.youtube.com/watch?v=b_cEf-vUHBEAfeature=ralated

Dimensione Video
560%345 [=]

[T Abilita HD
[O] Abiita Https

[C] visualizza Video correllati al termine dell'esecuzione

oK Annulla A

e Dimensione del video: consente di specificare il formato di visualizzazione del video selezionato. | formati indicati sono messi a
disposizione direttamente da Youtube, non é quindi possibile impostare un formato di visualizzazione diverso da quelli indicati in

elenco.
e  Abilita HD: consente di visualizzare, se disponibile, il video selezionato in alta definizione.
e  Abilita Https: consente di abilitare la visualizzazione del video selezionato in https

e  Visualizza video correlati al termine dell’esecuzione: consente di visualizzare, al termine dell’esecuzione del video selezionato, i
vari video ad esso correlati.

NOTA BENE: la visualizzazione dei video Youtube ¢ disabilitata lato Wizard. Il video potra quindi essere visionato solo ed
esclusivamente visitando la corrispondente pagina del sito Passweb.

NOTA BENE: i video gestiti attraverso questo componente devono necessariamente risiedere all’interno di Youtube. Non
essendo quindi parte integrante delle risorse del proprio sito Passweb, non andranno ad influire sullo spazio disco disponibile

da contratto.

INSERIMENTO DI CODICE HTML

Le due linguette presenti nella parte alta dell’editor di testi denominate rispettivamente “Editor” e “Sorgente”

iii
iii
&

2013 Digital Store - Via Flaminia 12 - 47900 Rimini
Tel. 0541 555444222 - Numero Verde 800 800 800 - Capitale Sociale € 1.000.000 iv.

Ecommerce23 & un sito modello realizzato con Passepartout Passweb ed integrato con Passepartout

Mexal. | contenuti del sito (ivi comprese le immagini), la natura e i prezzi dei servizi e dei prodotti
proposti sono fittizzi e non hanno necessariamente riscontro con la realta.

body div 4

consentono di passare da una modalita guidata di inserimento testi, utilizzando in questo senso un ambiente visuale in tutto e per tutto simile
ad un comune editor di testi (pulsante Editor) ad una modalita di inserimento dei contenuti a livello di codice HTML (pulsante Sorgente)
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Contenuto * |7 Editor 4> | Sorgente

<div>
2013 Digital Store - Via Flaminia 12 - 47900 Rimini
<div>
Tel. 0541 555444222 - Numero Verde 800 800 800 - Capitale Sociale &
<div>
&nbsp;</div>
<div>

<strong>Ecommerce?23 & e; un sito modello realizzato con Passepa

Ovviamente abilitando la modalita di inserimento dei contenuti a livello di codice HTML si hanno a disposizione tutte le possibilita offerte
da un comune editor di codice arrivando quindi a poter gestire anche elementi o tag HTML non direttamente gestiti in modalita visuale.

ATTENZIONE!!: per poter utilizzare I’editor a livello di codice HTML sono richieste specifiche competenze. Se ne consiglia quindi
I’utilizzo a soli utenti esperti.

Infine ¢ sempre possibile aprire 1’editor a schermo intero cliccando per questo sull’icona raffigurante 4 piccole frecce azzurre presente nella
barra degli strumenti dell’editor stesso ( - ), oppure agendo da tastiera con il pulsante F11.

Una volta abilitata la modalita di visualizzazione in full screen é possibile tornare alla modalita originale cliccando ancora una volta sulla
stessa icona ( - ), oppure agendo da tastiera con il pulsante ESC.
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MODIFICA TESTI/IMAGINI DA COMPONENTE CONTENITORE

In alcuni casi i testi (o immagini) sono inseriti all’interno del Componente Contenitore, una sorta di “gruppo elementi”. Per accedere alla
modifica dei testi (o immagini) all’interno di tali Componenti ¢ sufficiente premere il pulsante “Componenti”, posizionando il puntatore del
mouse sul Contenitore o scegliendo quest’ultimo dalla Barra Laterale, il Componente modificabile verra evidenziato in azzurro € comparira
una piccola finestra nella quale sara contenuto il pulsante ‘Accedi ai Componenti interni’ visualizzata nella figura sottostante:

Manuale Utente

@ Pagne 4@ Componenti @ S
[ Strvizr§ TUSTOU0 —§ — CONTATIT —§  TUSTAFT

STUDIO ROSSI 8 PARTNERS —

PROFESSIONISTI AL TUO SERVIZIO 4 ‘ Ao

BENVE

Tl SUL NOST Cont-2

i1 nostro Studio professionale ha seq I Contenitore
gamma di senvizi di consulenzafiscd |
la gamma dei senvizi offerti, ogni Coff ¢~

collaboraziane con primar studi legmefaranny

AREA RISERVA | Accedi ai Componenti interni

Login

Recupera

alare indicato flon valido

| NOSTRI SERVIZI ON LINE BUSINESS NEWS
CALENDARIO Imprese Ue, obbligo partita va 11/03/12014
Le imprese di altri paesi Ue che inviano in Italia beni in conto
SERVIZI DI MESSAGGISTICA lavorazione sono tenute ad aprire una posizione va italiana se le merci
lavorate non vengono rispedite nel paese di provenienza, ma altrove.
AGENDA SCADENZE Questo il risvolto della recente
SCAMBIO DOCUMENTI

Home News Dove Siamo

Studio Rossi & Partners - Via Flaminia 12 - Rimini (RN) 47900 - Tel. 0541/123456 - Fax. 0541/123456- P. IVA. 123456789

Premendo nuovamente il pulsante “Componenti” Passweb permettera di modificare i Componenti disponibili all’interno, nelle modalita
viste in precedenza (selezionando 1’apposito elemento col mouse e premendo I’icona di “Modifica Contenuto”).

Se si intende uscire dalla modifiche “interne” al Componente Contenitore ¢ necessario premere sulla piccola “X‘ posta in alto a destra nella
barra degli strumenti in modo tale da tornare alle modifiche standard.

@P"issig‘ﬁ&“a Utenti Configurazione |  Posta/SMS Statistiche Q . Eﬁ

[ Cont-2

) Componenti

L e W om e — — = wrw m m ommom om m ow e

e Mremcry Ay = e 0. & & o

MODIFICA PARAGRAFI SU TABS

Non sono solo i paragrafi semplici a poter essere modificati. All’interno dei modelli potrebbero infatti esser presenti anche paragrafi
composti da Componenti Tabs, paragrafi navigabili tramite contenuti ordinati e selezionabili attraverso “linguette” che permettono
I’inserimento di un copioso quantitativo di informazioni opportunamente divise per argomento o tipologia ¢ che andranno ad occupare solo
lo spazio impostato inizialmente per il paragrafo in questione.
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Consulenza Consulenza Cantralle Servizi Cperaziani
Amrninistrativa  Tributaria Conti Paghe

Straordinarie

STUDIO ROSSI & PARTHNERS
CONSULENZA SOCIETARIA

e Assistenza continuativa fiscale e tributaria

s Consulenza ed assistenza nella costituzione di societa, sedi secondarie
o rappresentanze, nelle deliberazioni ordinarie o straordinarie d'impresa;

o Attivitd di assistenza fiscale ordinaria e continuativa comprendente |a

contabili

consulenza ed eventualmente l'outsourcing di servizi amministrativi e

Modificare un paragrafo di questo tipo € molto semplice, come gia detto in precedenza per quel

che riguarda i paragrafi standard, ¢

necessario anzitutto impostare il focus sui componenti che ¢ possibile modificare (click sul tasto “Componenti”), portarsi sul componente

. . | &
Tabs e premere il pulsante “Contenuto e Configurazione” L~

5 = Maodifica Componente Contenuti su Tabs
Dati Componente Gestione Contenuti Avanzate e Animazioni

Consente di inserire un sistema di "linguette” per raggruppare contenuti di testo e immagini

Nome * | Servizi-Tab

Pubblico  (#]

Annulla e Chiudi Salva

Sara poi necessario portarsi nella sezione “Gestione Contenuti” dove sara possibile definire e gestire i contenuti del componente in oggetto:

q = Modifica Componente Contenuti su Tabs ® E
Dati Componente Gestione Contenuti Avanzate e Animazioni
Gestione Contenuti
o = L Jl Medifica Contenuto
Titolo
Ll Consulenza Societaria o
- = . === = 8a
ls/  Consulenza Amministrativa Two* By . - =E = = = 52 .
[l Consulenza Tributaria
Consulenza
Ll Controllo Conti Amministrativa
Ll Servizi Paghe
Ll Operazioni Stracrdinarie 4
Funzionamento * Contenitore (posso inserire altri Componenti allinterno della sezione)
@ Contenuto (non & possiile inserire Componenti allinterno della sezione ed i
Contenuto pub essere specificato solo da Editor)
[}
Contenuto ™ [ Editor £ | Sorgente
Formato ~| Font ~ | bimensione -
B I U =-H- 8 x x = =
== q =8 B=@80 ]
Annulla & Chiudi Modifica elemento salva

#

Cliccando di volta in volta sul nome di un elemento esistente sara possibile cancellarlo premendo

premendo @ .

, editarlo o aggiungerne uno nuovo

In particolare per editare il contenuto di uno specifico tab sara sufficiente agire, dopo averlo selezionato dai relativi campi (Titolo e
Contenuto e Immagine) presenti nella parte destra della maschera, avendo a disposizione, lo stesso editor precedentemente descritto per il

paragrafo di testo.

e Titolo: consente di digitare il testo che verra visualizzato nella linguetta identificativa della scheda che si sta modificando.

e Contenuto: consente di digitare il testo che verra visualizzato nel corrispondente pannello.
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N . . . . . . - - [# seleziona la Risorsa - N

e Eventuale Immagine: consente di cambiare la risorsa immagine; cliccando su “Seleziona la Risorsa” si accedera

al pannello di Gestione Risorse (per maggiori informazioni accedere al capitolo relativo di questo manuale), dal quale sara
possibile selezionare un’immagine presente nel database o aggiungerne una nuova attraverso 1’upload della risorsa.

NOTA BENE: L’immagine selezionata comparira all’interno del paragrafo, non é possibile inserire immagini nel Titolo
dell’Etichetta (Tabs).

L . . . . Modifica elemento
Dopo aver completato le modifiche é necessario premere il pulsante “Modifica Elemento” ,

Il pulsante L+ , consente di inserire una nuova Etichetta (Tabs) nel paragrafo, il procedimento per editarne il contenuto € identico a quanto
precedentemente descritto in merito alla modifica di un Tabs gia esistente.

Successivamente all’inserimento di tutte le schede Tabs premere “Salva” i

Per chiudere la finestra ¢ sufficiente premere il pulsante “Chiudi” Chiudi

NOTA BENE: L ’eventuale nuovo paragrafo andra a sommarsi a quelli gia esistenti,la pagina non verra in alcun modo
compromessa, in alcuni casi ['aggiunta di queste linguette potrebbe alterare il layout del paragrafo stesso. La formattazione
dei paragrafi Tabs gid esistenti dovrebbe essere sempre intesa in termini di modifica, non di aggiunta, a meno che,
naturalmente, non sia stato precedentemente cancellato un Tabs tra quelli disponibili.

MODIFICA PARAGRAFI SU ACCORDION

Accordion, letteralmente “fisarmonica"”, ¢ un modo semplice ed elegante di raggruppare il contenuto, come il Componente Tabs. Attraverso
alcuni controlli, che Passweb rende “trasparenti” all’utente senza vedere alcuna riga di codice, vengono nascosti e mostrati determinati
contenuti in base all'interazione con l'utente. All’interno dei modelli potrebbero infatti esser presenti anche paragrafi composti dal
Componente Accordion. Questo tipo di Componente viene utilizzato principalmente in due casi: per ridurre l'ingombro del testo nella
pagina oppure per focalizzare I'attenzione dell'utente su una determinata porzione di testo.

» Messaggi

+ Calendario Scadenze

~ Scambio Documenti

Gestione e scambio documenti in stile ftp con
dipendentifclient dello studio. Organizzazione a
cartelle con permessi di Lettura/Modifica.

Possibilita di creare strutture di cartelle dinamiche
(template)

+ Documenti Businesspass

Esempio Componente Accordion

Anche in questo caso, come per i paragrafi su Tabs, modificare un paragrafo di questo tipo &€ molto semplice, come gia detto in precedenza
per quel che riguarda i paragrafi standard, & necessario anzitutto impostare il focus sui componenti che & possibile modificare (click sul tasto

. . . . . | &
“Componenti”), portarsi sul componente Accordion e premere il “Contenuto e Configurazione” | —

1 Modifica Compeonente Contenuti su Accordion ®
Dati Componente Gestione Contenuti Avanzate e Animazioni

Accordion, letteralmente "fisarmonica”, & un modo semplice ed elegante di raggruppare il contenuto, come il Componente Tabs.

Mome * | Consulenza

Pubblico [«

Annulla e Chiudi Salva
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Sara poi necessario portarsi nella sezione “Gestione Contenuti” dove sara possibile definire e gestire i contenuti del componente in oggetto:

£ Modifica Componente Contenuti su Accordion x J
Dati Componente Gestione Contenuti Avanzate e Animazioni
Gestione Cantenuti
o x I 4 Modifica Contenuto
Titolo.
Consuienza Societaria & Contrattuale i
Consulenza Fiscale e Tributaria Tolo* B e - E £ E [1 N
s Attivita peritale di Analisi & Revisione R
Attivita peritale di Analisi e Revisione
Servizi Contabili
Rapporto Banca Imprese
Internazionalizzazione dele mprese 4
Certificazione IS0 9001
Funzionamento * Contenitore (posso inserire altri Componenti alinterno delia sezione)
Certificazione SA 8000
@ Contenuto (non & possibile inserire Componenti allinterno dela sezione ed i
Responsabilts Penale d'mpresa
Contenuto pud essere specificato solo da Editor)
(W ]
Contenuto * |7 Editor ~ €»| Sorgente
B I U © =
=B =]
Annulla e Chiudi || Modifica elemento Salva
= : = o = =
Cliccando di volta in volta sul nome di un elemento esistente sara possibile cancellarlo premendo , editarlo o aggiungerne uno nuovo

premendo @ .

In particolare per editare il contenuto di uno specifico tab sara sufficiente agire, dopo averlo selezionato dai relativi campi (Titolo e
Contenuto e Immagine) presenti nella parte destra della maschera, avendo a disposizione, lo stesso editor precedentemente descritto per il
paragrafo di testo.

e Titolo: consente di digitare il testo che verra visualizzato nella linguetta identificativa della scheda che si sta modificando.
e Contenuto: consente di digitare il testo che verra visualizzato nel corrispondente pannello.
e Eventuale Immagine: consente di cambiare la risorsa immagine; cliccando su “Seleziona la Risorsa” si accedera

al pannello di Gestione Risorse (per maggiori informazioni accedere al capitolo relativo di questo manuale), dal quale sara
possibile selezionare un’immagine presente nel database o aggiungerne una nuova attraverso 1’upload della risorsa.

NOTA BENE: L’immagine selezionata comparira all’interno del paragrafo, non é possibile inserire immagini nel Titolo
dell’Etichetta (Accordion).

. . . . . Maodifica elementa
Dopo aver completato le modifiche ¢ necessario premere il pulsante “Modifica Elemento”

Il pulsante 9 , consente di inserire un nuovo Elemento (Accordion) nel paragrafo, il procedimento per editarne il contenuto € identico a
quanto precedentemente descritto in merito alla modifica di un elemento gia esistente.

Salwva

Successivamente all’inserimento di tutte le schede premere “Salva”

Per chiudere la finestra ¢ sufficiente premere il pulsante “Chiudi” S

MODIFICA IMMAGINI
Per poter procedere alla modifica delle immagini sul sito, cosi come per i testi, & necessario abilitare la gestione di modifica componenti

& componenti

premendo il bottone “Componenti” e poi portandosi sopra un componente immagine passibile di modifica, premendo il

. . | o . . . . . .
tasto “Contenuto e Configurazione”: L.~ . Comparirad la maschera di gestione e di configurazione del componente
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L & Modifica Immagine con Link ® J

Dati Componente Avanzate e Animazioni

[ Consente di inserire una immagine ed un eventuale link. =

Nome * | Logo 1

Pubblico [«

Opazioni Immagine
|
Immagine * [[§)  SelezionalaRisorsa | X Studio Rossi & partners
JResources Graphics titolotestatal.png
ol

Immagine (Rollover) [@  Seleziona la Risorsa

Nessun file caricato

Testo Alternativo (per accessibiits) | logo1

Tipo di Immagine = Immagine
® Immagine con Link

Vink = B

Annulla & Chiudi Salva

suddivisa in varie sezioni.

All’interno della sezione “Dati Componente” sara poi possibile inserire il contenuto e settare i principali parametri di configurazione del
componente.

In particolare, per la tipologia di Componente in questione, sara possibile impostare un valore per i seguenti parametri:
e  Nome: (obbligatorio) consente di inserire un nome per il Componente Immagine che si sta realizzando

e  Pubblico (selezionato a default): consente di impostare la visibilita del componente lato sito web. Se selezionato il corrispondente
componente verra correttamente pubblicato e visualizzato all’interno del sito. Nel caso in cui invece tale parametro non sia
selezionato, il corrispondente componente passera in modalita “Offline”, sara quindi visibile all’interno del Wizard, dove potra
essere normalmente gestito, ma non verra pubblicato e visualizzato all’interno del sito.

e Immagine: consente di selezionare la specifica immagine da inserire all’interno della pagina web. Per caricare la risorsa desiderata
¢ sufficiente premere sul pulsante “Seleziona la Risorsa”. In questo modo si verra infatti ricondotti alla maschera di “Gestione
delle Risorse” attraverso la quale verranno mostrate le cartelle e le risorse caricate su Passweb, e da cui sara possibile selezionare
dall’elenco (o caricarla ex-novo dal proprio computer) I’immagine da inserire all’interno della pagina web.

La piccola x rossa posta a fianco del pulsante “Seleziona Risorsa” consente di azzerare il campo ed eliminare quindi ’associazione
con la risorsa precedentemente selezionata

e Immagine Rollover (opzionale): permette di selezionare I’eventuale immagine alternativa che apparira al passaggio del mouse.

e  Testo Alternativo (per accessibilitd): consente di associare una descrizione aggiuntiva all'immagine, fondamentale per la
reperibilita sui motori di ricerca (es. Google Immagini) e per soddisfare la vigente normativa in materia di accessibilita (es. browser
per non vedenti).

e Funzionamento: consente di impostare la tipologia di immagine che si intende inserire all’interno del sito. E” possibile selezionare
uno dei seguenti valori:

e Solo Immagine: selezionando questa opzione il componente consentira di inserire all’interno del sito una semplice immagine

e Immagine con Link. selezionando questa opzione il componente consentira di inserire all’interno del sito un’immagine con
un link associato. In particolare sara possibile associare all’immagine uno dei seguenti link:

o Linka pagina esterna: consente di creare un collegamento ad una pagina di un qualsiasi altro sito web. E’
sufficiente specificate I’ URL del sito che si vuole raggiungere (es. http://www.google.it) ...

o Link all’Area Riservata: consente di creare un collegamento alla pagina di default per I’autenticazione all’Area
Riservata del sito

o LinkaPagina del Sito: consente di creare un collegamento ad una specifica pagina interna al sito. E’ sufficiente
selezionare la pagina desiderata dal sottostante albero delle pagine.

o Linka Lingua: consente di creare un collegamento alla versione del sito nella lingua indicata nel sottostante menu
a tendina (un esempio un questo senso possono essere le classiche bandierine che consentono di passare dalla
versione italiana del sito a quella in lingua). Richiede, ovviamente che il sito sia stato realizzato in piu lingue.

o Link a Device: consente di creare un collegamento per gestire il passaggio manuale dalla versione Mobile del
proprio sito web alla versione Desktop e/o dalla versione Desktop a quella Mobile.

o  Apri come Finestra Modale: selezionando questo parametro la pagina di destinazione del link di collegamento
associato all’immagine verra aperta sotto forma di Popup. In queste condizioni inoltre il successivo parametro
“Destinazione Link” non verra preso in considerazione.
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Per maggiori informazioni relativamente alla gestione dei Popup si veda anche la sezione “Live Editing —
Pagine — Pagine Popup Creazione e Gestione” di questo manuale

Destinazione Link: consente di definire dove dovra essere aperto il collegamento ipertestuale associato
all’immagine in esame.

In particolare nel caso in cui per questo parametro venga selezionato il valore “Stessa Finestra” il target del relativo
link sara “_self” e quindi il collegamento di destinazione si aprira nella stessa pagina del browser correntemente
visualizzata.

Nel caso in cui invece per il parametro in questione venga selezionato il valore “Nuova finestra” il target del relativo
link sara “_blank™ e quindi il collegamento di destinazione verra aperto in una nuova pagina web.

11 pulsante “Salva” nella parte bassa della maschera consentira di salvare le modifiche apportate al Componente in oggetto.
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MODIFICA GALLERIA DI IMMAGINI

Oltre alle immagini tradizionali Passweb mette a disposizione anche un Componente che permette di gestire una o piu gallerie di immagini,
che attraverso 1’utilizzo transizioni grafiche particolari, aggiunge un tocco di dinamicita al sito, tutto ovviamente senza scrivere una riga di
codice.

Per procedere alla modifica di queste ultime ¢ necessario abilitare la gestione di modifica componenti premendo il bottone “Componenti”

Componenti . . . . . | &
9 portarsi sul componente desiderato e successivamente premere il tasto “Contenuto e Configurazione”: |~ .

In questo modo verra aperta la maschera di gestione e di configurazione del componente

Fﬂ " [ Modifica Galleria di Immagini %

Dati Componente Gestione Immagini Avanzate e Animazioni Distribuzione Protezione

Consente di inserire una Galleria Immagini
Nome = | Gallery-foto

Pubblica

Opzioni Galleria
Dimensione Thumbnai = | 250
Tema popup galleria * | Facebook =
Toolbar Sodial Network popup galleria
Mumero di Immagini da Visuslizzare

Visualizzazione Paginazione | __ Seleziona un'Opzione — =

Annulla e Chiudi Salva

suddivisa in varie sezioni.

All’interno della sezione “Dati Componente” sara possibile inserire il contenuto e settare i principali parametri di configurazione del
componente.

In particolare, per la tipologia di Componente in questione, sara possibile impostare un valore per i seguenti parametri:
e  Nome: (obbligatorio) consente di inserire un nome per il Componente GALLERIA IMMAGINI che si sta realizzando

e  Pubblico (selezionato a default): consente di impostare la visibilita del componente lato sito web. Se selezionato il corrispondente
componente verra correttamente pubblicato e visualizzato all’interno del sito. Nel caso in cui invece tale parametro non sia
selezionato, il corrispondente componente passera in modalita “Offline”, sara quindi visibile all’interno del Wizard, dove potra
essere normalmente gestito, ma non verra pubblicato e visualizzato all’interno del sito.

e Dimensione Thumbnail: ¢ la dimensione (in pixel) dell’anteprima dell’immagine caricata, che Passweb visualizzera
automaticamente in formato ridotto .

e  Tema popup galleria: consente di specificare, selezionandolo tra quelli disponibili in elenco, il tema grafico che dovra essere
utilizzato nell’animazione gestita per visualizzare 1’ingrandimento delle immagini selezionate

e Toolbar Social Network popup galleria: flaggando questo parametro nell’ingrandimento dell’immagine selezionata verranno
visualizzati anche alcuni pulsanti per la condivisione dell’immagine stessa all’interno dei pit popolari social network.

e Numero di Immagini da Visualizzare: ogni Galleria potrebbe essere composta da un elevato numero di immagini per cui ci
potrebbe essere, da parte dell’utente, la necessita di paginare il componente mostrando le varie immagini su diverse pagine. 11
parametro in questione consente quindi di specificare esattamente il numero di immagini che dovranno essere visualizzate in ogni
singola pagina.

e Visualizzazione Paginazione: consente di decidere, una volta abilitata la paginazione del componente, se e dove visualizzare
(rispetto al Componente stesso) i controlli per il cambio pagina.

NOTA BENE: i due parametri sopra indicati non sono obbligatori. Nel caso in cui non venga specificato per essi
nessun valore tutte le immagini della galleria verranno visualizzate all’interno di un unica pagina.

La sezione “Gestione Immagini” consente di gestire le varie immagini che dovranno andare a comporre la galleria in oggetto.
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! E' Modifica Galleria di Immagini x i
Dati Componente Gestione Immagini Avanzate e Animazioni Distribuzione Protezione
g Gestione Immagini i

5 © x 1 1 Modifica Immagine

1 Testo Alternativo * | foto3

Immagine
foto1 Immagine [@  Seleziona la Risorsa ®
foto2
foto3
foto4

fotos

fotos

[Resources/Gallery /foto3.png

foto?
fotod

fotod

Annulla e Chiudi Modifica elemento Salva

In questo senso € possibile operare aggiungendo alla Galleria una singola immagine alla volta, oppure aggiungendo in blocco tutta una serie
di immagini presenti all’interno di una specifica cartella di “Gestione Risorse”.

e Nel primo caso (Aggiunta di una singola immagine) sara sufficiente premere il pulsante a forma di “+” ( E| ) presente nel
riquadro sulla sinistra della maschera. Verranno quindi visualizzati sulla destra tutti i campi necessari per poter selezionare la
specifica immagine da aggiungere alla Galleria.

L |

! E* Modifica Galleria di Immagini x i
Dati Componente  Gestione Immagini  Avanzate e Animazioni  Distribuzione  Protezione

g Gestione Immagini i

s @ % 1 4 Modifica Immagine

: Testo Alternativo * | foto3
Immagine
fotol Immagine [@  Seleziona laRisorsa ®
foto2
fota3
fotod

fotos

fotos

[Resources/Gallery/foto3.png

Annulla e Chiudi Madifica elemento Salva

Cliccando sul pulsante “Seleziona la Risorsa” verra aperta la maschera di “Gestione Risorse” da cui poter selezionare la specifica
immagine da inserire all’interno del Componente (nel caso in cui I'immagine desiderata non sia ancora presente in “Gestione
Risorse” sara sempre possibile uplodarla, selezionandola, ad esempio, tra quelle presenti sul proprio computer). La piccola x posta
a fianco del pulsante “Seleziona la Risorsa” consente di azzerare il campo ed eliminare quindi I’associazione con la risorsa
precedentemente selezionata.

Il campo ‘Testo Alternativo’ consente di associare una descrizione aggiuntiva all'immagine, descrizione questa fondamentale per
la reperibilita sui motori di ricerca (es. Google Immagini) e per soddisfare la vigente normativa in materia di accessibilita (es.
browser per non vedenti). Quanto inserito all’interno del campo “Testo Alternativo” verra inoltre utilizzato per generare la
didascalia associata all’ingrandimento dell’immagine.

Dopo aver selezionato una nuova immagine, il pulsante “Aggiungi Elemento”, presente nella parte bassa della maschera,
consentira di aggiungere I’immagine stessa alla galleria.

e Nel secondo caso (Aggiunta in blocco di tutte le immagini presenti all’interno di una specifica cartella) sara invece necessario

agire dal pulsante raffigurante un + posto sopra una piccola cartella ( EI ), anch’esso presente nel riquadro sulla sinistra della
maschera.

Cliccando su questo pulsante verra aperta ancora una volta la maschera di “Gestione Risorse”. A differenza del caso precedente
pero, questa volta sara possibile selezionare una delle cartelle presenti all’interno di questa sezione per poi cliccare sul pulsante
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“Seleziona” (senza dover quindi indicare specificatamente una singola risorsa della cartella). In questo modo verranno aggiunte
alla Galleria tutte le immagini attualmente presenti nella cartella selezionata (non verra considerato in questa operazione il
contenuto di eventuali sotto cartelle). Il “Testo Alternativo” verra impostato a default uguale al nome del relativo file, e potra
comunque sempre essere modificato in base alle specifiche esigenze dell’utente.

NOTA BENE: in ogni caso nelle operazioni di inserimento di nuove immagini all’interno della Galleria non verranno
effettuate operazioni di sovrascrittura.

Nel caso in cui si tenti dunque di caricare nuovamente all’interno della Galleria un’immagine gia presente alla fine risulteranno
presenti nel componente due immagini uguali.

Una volta inserite tutte le immagini che dovranno comporre la galleria il pulsante “Salva” presente nella parte bassa della maschera
consentira di salvare il Componente in maniera definitiva (creando cosi anche tutte le miniature delle varie immagini).

Per modificare una delle immagini presenti in elenco ¢ sufficiente selezionarla ed agire poi all’interno della maschera delle relative
proprieta.

g

Per eliminare un immagine & sufficiente selezionarla, tra quelle presenti in elenco e premere poi sul pulsante raffigurante una piccola “x
rossa ( ).
E’ inoltre possibile spostare e riordinare tra loro le varie immagini presenti all’interno della galleria. Per fare questo & sufficiente

selezionare I’'immagine che si intende spostare ed agire poi attraverso i pulsanti raffiguranti due piccole frecce verdi ( ) in modo tale da
posizionare I’immagine selezionata prima o dopo gli altri elementi presenti in elenco.

NOTA BENE: per maggiori informazioni relativamente alle sezioni “Avanzate e Animazioni”, “Distribuzione” e
“Protezione”, presenti nella maschera di gestione e configurazione di tutti i componenti Passweb, si veda anche il capitolo
“Live Editing — Componenti — Inserimento e Gestione di un Componente” di questo manuale.

MODIFICA INDIRIZZO GOOGLE MAP

Nel modello precablato viene messa a disposizione anche una mappa di Google perfettamente integrata nel sito ed interattiva. Con Passweb &
possibile definire una descrizione e posizionare un icona identificativa su un indirizzo personalizzabile, deciso dall'utente. Per procedere alla

modifica & necessario premere il bottone “Componenti” e successivamente premere il tasto “Contenuto e Configurazione”: |~ .

In questo modo verra aperta la maschera di gestione e di configurazione del componente

DMudlf\ca Oggetto Google Map ®

Dati Componente Gestione Markers Avanzate e Animazioni Distribuzione Protezione

MNome * | Gmap
Pubblico (&
Zoom mappa = | 15

TipodiMappa * | stradale '

Punti di Interesse ] Attrazioni Turistiche
Commerdianti
Edific Governativi
Strutture Mediche
Parchi

Luoghi di Culto

Scuole

(LI YL VI I VL S Y

Complessi Sportivi

Annulla & Chiudi Modifica elemento Salva

suddivisa in varie sezioni.

All’interno della sezione “Dati Componente” sara possibile inserire il contenuto e settare i principali parametri di configurazione del
componente.

In particolare, per la tipologia di Componente in questione, sara possibile impostare un valore per i seguenti parametri:
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componente verra correttamente pubblicato e visualizzato all’interno del sito. Nel caso in cui invece tale parametro non sia

Nome: (obbligatorio) consente di inserire un nome per il Componente GOOGLE MAP che si sta realizzando
selezionato, il corrispondente componente passera in modalita “Offline”, sara quindi visibile all’interno del Wizard, dove potra

Pubblico (selezionato a default): consente di impostare la visibilita del componente lato sito web. Se selezionato il corrispondente

L]
essere normalmente gestito, ma non verra pubblicato e visualizzato all’interno del sito.

Zoom mappa ¢ il livello di ingrandimento sulla mappa. | valori consigliati sono da 10 a 15.
Tipo di Mappa: consente di selezionare il tipo di mappa che dovra essere utilizzato all’interno del componente. E’ possibile

Carrello Hai1articali

[ ]
selezionare uno dei seguenti valori:

o Stradale
Wishlist Hai 0 articoli

Il mio Account | Registrazione

35 e—sEorts
i o, /, ..
Cerea nel sito [«

uoMo DONNA BAMBINO BAMBINA

AREA ORDINI

Contatti
Rar
mﬂ”‘ Satellite Catalogo
11 Tuo Carrello

I
£ (6]
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5
N
F 5
g: T
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g
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Ppe i 4 5’ 5’ o Area Agenti
i ]
a & § e o
Zanhotel i g
H Regina = § Sushi Bar
4 < Aroma gy g Haikw
i deRoma 1 & UTENTE REGISTRATO
z I T 5
& £ Menog, g
5 & Rsenals ¥ & Username *
del Soke 2 - T
& £ =
P j 5 Le Stanze v
P Via dei Falegnami 2 Mgp data 2012 Google - Terfini e condizioni d'uso
e - - Password *

(e]
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1l mio Account | Registrazione Wishlist Hai 0 articoli Carrello Hai1articali
e-SEOFtS
T o ;
SN 2 7
uoMo DONNA BAMBINO BAMBINA kb &
Contatti
AREA ORDINI
Catalogo
11 Tuo Carrello

10

gy hmene-o lesson partind

Via dei Mile

E-Sport
Store

1 Tuoi Ordini

Login

Recupe!

Area Ag

UTE

Le Tue Wishlists
Termini e Condizioni
AREA CLIENTI

Registrazione

1 Tuoi Dati

ro Credenziali

genti

NTE REGISTRATO

Username *

Password *

Terrestre

1l mio Account | Registrazione

Carrello Hai1articoli

Wishlist Hai 0 articoli

@)

35 e-sEorts
acessord Ao

g
uoMo DONNA BAMBINO BAMBINA Qerca nel sito
Contatti
AREA ORDINI
{I\, !:’ ‘§ Catalogo
' Domepi.. L i &

11 Tuo Carrello
o Le Tue Wishlists

| Tuoi Ordini

35 e—sE_orys

Via dei M

50100 Bologna (B0)

gy lmonters oo i

Store

Termini e Condizioni

AREA CLIENTI
Login

Registrazione

? ‘@0 M,
R o T
& g £ & s
#Via Liigi Cagry 7 £8 35 2. )f 2
s £s 2 O ¢ Orto i Dati
Canale &3 ie & 1y, Botanics . | Tuoi Dati
Navile'\ & i g e
E) 7 V8 Rivadi Reno T g Recupero Credenziali
Sy s /¢ g &
&~ § N
'%, £ %3 3 At i
2 ° 2 o delle Belle ATt Area Agenti
: 5 -
3 3 g, Via 5 Universita degli Studi
£, 5 = Vg Goi o
§ Vos,, | é & (o o B diBologna, Biblioteca
& L7 del Dipartimento’ b
2 di ltalianistica Dell &
elfratelc 4\3‘ UTENTE REGISTRATO
Bologna
¥ iy
Y Sany g K Sanvimompl [_| | B
e | S 5 Username *
£ T PN & b
¥ i N & o0l
Coogles 3 N v2 Fooa oA
S o d Basiica Saito Map data §2012 Google - Temsini s'condleioni duso .
= Password

Ibrida
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E t Il mio Account | Registrazione Wishlist Hai 0 articali Carrello Hai1articoli
T L i
4 “ 7
uoMo DONNA BAMBINO BAMBINA Comd isio X
Contatti
AREA ORDINI

;‘7 g : i i o Catalogo

35 egports

lphmere- s pertind

11 Tuo Carrello

E-Spart Le Tue Wishlists

Store

Via dei Mile 2 1 Tuoi Ordini
50100 Bologna (0) Y ¥

Termini e Condizioni

AREA CLIENTI
Login
Registrazione
1 Tuoi Dati
Recupero Credenziali

Area Agenti

UTENTE REGISTRATO

Username *

Password *

e  Punti di interesse: consente di decidere quali punti di interesse (Attrazioni Turistiche, Commercianti, Edifici Governativi ecc...)
dovranno o meno essere visualizzati all’interno della Google Map oltre al marker identificativo dell’indirizzo impostato.

La sezione Gestione Marker, consente invece di specificare le caratteristiche, e ovviamente i relativi indirizzi, in relazione ai quali
posizionare i vari Marker all’interno della Google Map.

All’interno di questa sezione, sulla sinistra, verra visualizzato 1’elenco dei vari Marker e dei relativi indirizzi attualmente codificati e inseriti
nella mappa; sulla destra verranno invece visualizzate le caratteristiche e le proprieta del Marker attualmente selezionato in elenco.

Modifica Oggetto Google Map x a
Dati Componente Gestione Markers Avanzate e Animazioni Distribuzione Protezione M
Gestione Marker
° % Modifica Marker
Riferimento
Riferimento @  Indirizzo
Via flaminia 12 Rimini Italia )
@ Coordinate
Indirizzo * | Via flaminia 12 Rimini Italia
TestoMarker | Formato ~| Font ~| Dimensione M
B I u &E-HA-8x x|E = == =
S Kl E=@a0 =]
DEE L] |- -
Studio Rossi & partners
Via flaminia 12 47900 Rimini
Annulla & Chiudi Modifica elemento salva

Per modificare uno di questi Marker sara quindi sufficiente selezionarlo e andare poi ad agire sui vari parametri presenti all’interno della
sezione “Modifica Marker”.

Per eliminare uno dei Marker presenti in elenco sara invece sufficiente selezionarlo e cliccare sull’icona raffigurante una piccola x rossa.
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Per aggiungere un nuovo Marker alla mappa, infine, sara necessario cliccare sul pulsante raffigurante un piccolo + ( ). In questo modo
verra infatti visualizzato, nella parte destra della sezione “Gestione Marker”, il form “Nuovo Marker”

Modifica Oggetto Google Map

Dati Componente Gestione Markers Avanzate e Animazioni Distribuzione Protezione =

Gestione Marker

© = Nuovo Marker

Riferimento
Riferimento @  Indirizzo
via flaminia 12 Rimini Ttalia )
%) Coordinate
Indirizzo *

Testo Marker | Formato

m

n =
o~

B & c

body

Immagine (@ Seleziona la Risorsa Nessun file caricato

Marker aperto  []

Annulla & Chiudi Aggiungi elemento Salva

mediante il quale poter definire le caratteristiche e le proprietd del Marker che si intende aggiungere all’interno della mappa. In particolare
sara possibile specificare un valore per i seguenti campi:

e Riferimento: consente di specificare il tipo di dato che dovra essere inserito nel successivo campo per identificare la posizione
sulla cartina in cui collocare il marker in oggetto. E’ possibile selezionare uno dei seguenti valori:

o Indirizzo: in questo caso nel successivo campo “Indirizzo” sara necessario specificare I’esatto indirizzo in
corrispondenza del quale dovra essere posizionato il Marker che si sta codificando.

o Coordinate: in questo caso nel successivo campo “Coordinate” sara necessario indicare le esatte coordinate (Latitudine,
Longitudine) in corrispondenza delle quali dovra essere posizionato il Marker che si sta codificando.

NOTA BENE: il posizionamento del Marker all’interno della mappa sulla base dell’indirizzo codificato dipende da Google.
Passweb, in questo senso, non ha quindi alcuna responsabilita.

Testo Marker: consente di specificare il testo che verra visualizzato nel fumetto del Marker. E’ possibile utilizzare il
corrispondente editor HTML per formattare e personalizzare il testo che dovra essere inserito all’interno del fumetto oltre che per
inserire nel fumetto stesso anche eventuali immagini, selezionandole, per questo, tra quelle presenti in “Gestione Risorse”.

Per maggiori informazioni relativamente all’utilizzo di questo editor HTML si veda anche il relativo capitolo (“Live Editing —
Contenuti — Editor dei contenuti”) di questo manuale.

Immagine: consente di specificare un’ immagine, selezionandola tra quelle presenti in “Gestione Risorse”, da associare al Marker

che si sta codificando. Nel caso in cui non venga specificata nessuna immagine il Marker utilizzera I’immagine di default ( )

e Marker Aperto: consente di specificare se il fumetto associato al Marker che si sta realizzando dovra essere, all’apertura della
pagina in cui ¢ stato inserito il componente Google Map, aperto oppure chiuso.

Il pulsante “Aggiungi Elemento” presente nella parte bassa della maschera consentira di aggiungere il Marker appena codificato all’elenco
dei Marker presenti sulla mappa.

Il pulsante ‘Salva’ consentira invece di salvare tutte le modifiche apportate al componente in oggetto.

NOTA BENE: la Google map vera e propria verra visualizzata unicamente all’interno del sito web. Sul Wizard, come
mostrato, verra visualizzato solo segnaposto per indicare I’avvenuto inserimento del componente all’interno della pagina.

Se la mappa ¢ configurata correttamente sul sito verra evidenziata la mappa della zona indicata nell’indirizzo specificato con il testo del
Marker inserito precedentemente, come in figura:
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INSERIMENTO/MODIFICA DI UNA NEWS

Le news sono un comodo strumento per tenere sempre aggiornati i contenuti del sito e rappresentano un modo semplice di comunicare
novita, inoltre & un ottimo modo per fidelizzare il cliente, attratto dalle novita inserite sul sito (molto importante rendere il sito sempre

“fresco” di nuovi contenuti). Per procedere all’inserimento

Componente News premendo il tasto “Contenuto e configurazione” L~

&  pagne

Studio Ro

ACCESSO AREA RISERVATA

Username

Password

"o |

Hai smarrito le credenziali? Recupera

tramite e-mail

Recupera

Le credenziali saranno mandate all'indirizzo
email indicato
% NUOVE SCADENZE
Versamento Ritenute su
pignoramenti presso terzi
11/03/2014
Versamento Ritenute su polizze vita
11/03/2014
Versamento Ritenute su redditi di
lavoro autonomo, abituale,
occasionale, diritti d"autore e simili
11/03/2014
Versamento Ritenute su reddl di

o

o RASSEGNA STAMPA

Cartelle, 75 mila contribuenti hanno
aderito alla definizione agevolata

11/03/2014
Catasto, I'accesso ai servizi & solo
dal sito dell’Agenzia delle Entrate

11/03/2014
Credito tributario accertabile solo
dal giudice tributario

11/03/2014
Entrate tributarie aennaio 2014.

News

Componenti

ssi & partners

APPROFONDIMENTI SETTIMANALI

Vita pit semplice per le start up

11/03/2014
Un trattamento di favore viene riservato ai soggetti giuridici difficili da valutare in base ai bilanci, ovvero
le start up innovative, gli incubatori certificati e le imprese sociali. L'allegato H al decreto
interministeriale regola l'intervento del fondo di garanzia senza ...

NOTIZE DALLO STUDIO

PLUSVALENZE SULLA CESSIONE DI TERRENL| gews Studio

. o . . @ News
Terminati i lavori di Unico 2008 si continua a parlare di Irap. Qf
recupero per il 2006 con la dichiarazione integrativa 2007. 113 (7

ritengono non soggetti alla base impaonibile Irap, possono val TeLupEy usr
versato mediante |a presentazione della dichiarazione di rettifica] Contenuto « Configurszione
prossimo. E va' valutata anche |a possibilita’ di estendere questa condusione al 5 e

agli anni precedenti. In quest'ultimo caso, malgrado il parere diverso dell'Agenzia, si
ritiene possibile richiedere le rettifiche a favore, entro i termini dell'accertamento, con
richiesta di rimborso del credite emergente. La dichiarazione integrativa a favore e
consigliabile anche ai contribuenti che in passato hanno regolarmente compilato il
quadro IQ, omettendone il versamento. Nel caso, |a dichiarazione originaria e'
comunque correggibile anche in fase di impugnazione dell'eventuale iscrizione a ruolo
ex art. 36 bis DPR 600/73

IRAP: l'integrativa per il 200625/07/2008

Con |a risoluzione in oggetto viene analizzato il particolare caso di "apparecchiature
terminali” non suscettibili, in virtu' delle proprie specificita’ tecniche, di essere utilizzate
per finalita’ diverse da quelle esclusivamente imprenditoriali. I relativi costi risulteranno
deducibili secondo le ordinarie regole dettate in materia di determinazione del reddito
dimpresa. Siffatte apparecchiature, in altri termini, non rientrano nel campo oggettivo
di applicazione della previsione di carattere limitativo di cui allart. 102, comma 9, del
TUIR, in guanto relativamente alle stesse non sussiste |a possibilita’ di utilizzo o
impiego differente da quello per finalita' di carattere imprenditoriale.

& Modalitd di Gestione Componenti Attiva

In questo modo verra aperta la maschera di gestione e di configurazione del componente
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& Madifica News

Dati Componente Gestione Contenuti Avanzate e Animazioni

2
v !
Consente di inserire una gestiona base di Mews (testo e immagini) da pubblicare sul sito.

Nome * | News Studio
Pubblico [#)

Numero di News da Visualizzare = | 2

Annulla e Chiudi Salva

Nella sezione “Dati Componente” sara possibile editare il contenuto delle varie news.

& Modifica News

Dati Componente Gestione Contenuti Avanzate e Animazioni

Gestione News

o % T + Modifica Contenuto
Titolo

IRAP: lintegrativa per il

]
PLUSVALENZE SULLA CESSIONE DI Thle* B 7 - f- = = = = 537 5
PLUSVALENZE SULLA CESSIONE DI TERRENI LOTTIZZATI
4
I% ]
Contenuto * |7 Editor <> | Sorgente
Formato ~| Font ~ | Dimensione -
B I U &-H-%x x| = E = =
=== g9 B BE=@® 0 =]
DEE L] |~ e

Terminati i lavori di Unico 2008 si continua a parlare di lrap. Questa
volta ci riferiamo al recupero per il 2006 con |a dichiarazione
integrativa 2007. | lavoratori autonomi che si ritengono non soggett

Annulla e Chiudi Modifica elemento Salva

Cliccando di volta in volta sul nome di un elemento esistente sara possibile cancellarlo premendo
premendo @ .

, editarlo 0 aggiungerne uno nuovo

In particolare per editare il contenuto di una specifica news sara sufficiente agire, dopo averla selezionata dai relativi campi (Titolo e
Contenuto) presenti nella parte destra della maschera, avendo a disposizione, lo stesso editor precedentemente descritto per il paragrafo di
testo.

e Titolo: consente di definire il titolo della News.

Contenuto: consente di editare il contenuto della news.

. R . . . Maodifica elemento
Dopo aver completato le modifiche ¢ necessario premere il pulsante “Modifica Elemento”

Il pulsante @ , consente di inserire una nuova News, il procedimento per editarne il contenuto € identico a quanto precedentemente
descritto in merito alla modifica di una news gia esistente.

. . . . Salva
Successivamente all’inserimento di tutte le news premere “Salva”

Per chiudere la finestra ¢ sufficiente premere il pulsante “Chiudi” Chiudi
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CONFIGURARE IL MODULO WEBBOOKING

(solo per utenti in possesso del Gestionale WELCOME)

Per configurare correttamente il modulo Web Booking portarsi alla pagina “Configurazione” ed inserire i parametri necessari per
configurare I’integrazione tra il sito e Passepartout Welcome.

All’interno di questa pagina verra quindi visualizzata una maschera, Parametri Configurazione Web Booking:

Parametri Configurazione WebBooking - Passepartout Welcome

Identificativo Albergo *
Utente *

Password *

Identificativo Albergo: consente di indicare la stringa identificativa della propria installazione Welcome (coincide con il codice della
propria chiavetta hardware)

Utente e Password: occorre indicare le credenziali fornite al momento dell’attivazione del modulo Web Booking (inizialmente tali
credenziali coincidono con il codice della propria chiavetta hardware)

NOTA BENE: i parametri sono indispensabili per il corretto funzionamento del componente WebBooking. Nel caso in cui tali
parametri non vengano indicati o non sia corretto uno di questi il componente WebBooking non potra funzionare
correttamente.

GESTIONE RISORSE DEL SITO

Il sito, oltre ai contenuti testuali, necessita anche di immagine rappresentative di cio che si cerca di comunicare all’utente mentre naviga il
sito. Con “Gestione Risorse del Sito” si intende una pagina di Passweb dove vengono archiviate tutte le risorse utilizzate e rapidamente
consultabili. Dal Menu Principale ‘Sito’, selezionare la sottovoce di Menu “Gestione Risorse del Sito”.

@P"RSS“.EE”& Utenti Configurazione Posta / SMS Statistiche P [ﬁl i‘l
:;ﬂ Pagine Live Editing wonenti @ [0 s
A aa Preferenze .
Gestione Lingue del Sito TUDIO ROSSI 8 PARTNERS - BENVENUTI
Gestione Risorse del Sito
v o Studio professionale ha sede a Rimir unavasta gamma di
Gestone Testi/Messagai del Sito Ji consulenza fiscale e societaria. Al fin ompletare la gamma dei

Attraverso questa pagina ¢ possibile visualizzare le risorse grafiche attualmente utilizzate all’interno del sito, sostituire tali risorse e/o
aggiungerne di nuove, costruire un albero di cartelle per raggruppare logicamente le risorse.
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Gestione Risorse

Ricerca File da ricercare:

3 CreaCartela 3 Eimina &y Scarica

) Resources
aMs

=l css
| Graphics
= s

= temp

1359655207_2x2_grid.png

5,47 KB (48x48)
check.png

Q

1,69 KB (15x15)

Diners_dub.png

(@ ]

| Diners Chb |

1359655218_list_bullets.pn

g

5,56 KB (48x48)

cirrus.png

-l

5,07 KB (64x64)

frecdia-bricole.png

4 PubbicaunFile 3¢ Elmina & Scarica

bg_containertop.gif

1,11KB (12x1)

contrallo-profie-off.png

-~
('e

5,16 KB (53%64)

gallery_image.png

Cerca =

Tabellare

bg_gnb_atv.gif

1,17 KB (7x13)

contrallo-spediziane-
off.png

6,92 KB (52¢64)

icona-attention. png

2

La pagina é suddivisa in due distinte sezioni: nella sezione di sinistra vengono visualizzate le cartelle, organizzate su una struttura ad albero,
e create per poter raggruppare logicamente le proprie risorse.

| pulsanti presenti nella contestuale barra degli strumenti consentono rispettivamente di:
r I .
Crea Cartella ( ): consente di creare una nuova cartella

Per creare una nuova cartella, all’interno della quale poter poi caricare le proprie risorse, occorre selezionare, per prima cosa, la cartella
“Resources” e cliccare poi sul pulsante “Crea Cartella”. In questo modo verra visualizzata la maschera qui di seguito riportata.

Gestione Risorse

Ricerca File da ricercare:

Cerca =
Co Creacartela 3 Eimnz & scarica 4 PubbicaunFilz 3 Eimna & Scarica Tabellare
Nuova Cartella
Mome Cartella Annulla Conferma

| Resources
=
S oss
= Graphics
=h

= temp

1359655207_2x2_grid.png

5,47 KB (48x48)
check.png

Q

1,69 KB (15x15)

Diners_cub.png

1359655218 _list_bullets.pn

5,56 KB (48x48)

drrus.png

(]

5,07 KB (54x64)

frecca-bricole.png

bg_containertop.gif

1,11KB (12x1)

controllo-profile-off.png

-
c 5_’,

5,16 KB (53x64)

gellery_image.png

bg_gnb_atv.gif

1,17KB (7x13)

controlo-spedizione-
off.png

6,42 KB (62x64)

icona-attention. png

Sara quindi sufficiente dare un nome alla cartella che si sta creando e cliccare poi sul pulsante “Conferma”.

— K Eiimi . .. R
Elimina Cartella ( ): consente di eliminare la cartella attualmente selezionata.
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NOTA BENE: eliminando una cartella verranno eliminate automaticamente anche tutte le eventuali risorse in essa contenute.

Manuale Utente

" & Scaiica . . . . . " .
Scarica ( ): consente di effettuare il download della cartella selezionata e di tutte le risorse grafiche in essa contenute

Una volta selezionata una cartella, nella parte destra della pagina verra poi visualizzato 1’elenco delle risorse presenti all’interno della cartella
stessa.

Gestione Risorse
Ricerca File da ricercare: Cerca =
g CreaCart=la 3§ Eimna & Scarica o Pubblicaunfile 3¢ Eimna & Scarica Tabelare
| Resources 1359555207_2x2_arid.png 1359555218 _list_bullets.pn bg_containertop. gif bg_gnb_atv.gif
CMs 9
= o (1 | [T ]
=1 Graphics - o
5 an g
= temp
5,47 KB (48%48) 5,56 KB (48x48) 1,11KB (121) 1,17 KB (7x13)
check.png dirrus.png controllo-profilo-off.png controllo-spedizione-
aff.png
(6] - & ¥
A
@ E =<f
1,69 KB (15%15) 5,07 KB (64x64) 5,16 KB (53x64) 6,42 KB (52¢69)
Diners_club.png frecoa-bricole.png gallery_image.png icona-attentian.png
N (11
@ O
Do mmm ‘/

| pulsanti presenti nella contestuale barra degli strumenti consentono rispettivamente di:

. . ¢ Pubblica un Fie . . . PN 5 . . .
Pubblica un File( ): consente di caricare una nuova risorsa da poter poi utilizzare all’interno delle pagine del proprio sito. Per
maggiori informazioni relativamente a come effettuare questo tipo di operazioni si veda anche il successivo capitolo di questo manuale

Elimina ( ): consente di eliminare dal sito la risorsa attualmente selezionata in elenco
H L1 Carica H - - - -
Scarica ( ): consente di effettuare il download della risorsa attualmente selezionato in elenco

Preview ( ) / Tabellare( ): consente di impostare la modalita di visualizzazione delle varie risorse presenti all’interno di
una cartella.

In modalita “Tabellare”, verra visualizzato un semplice elenco delle risorse presenti all’interno della cartella attualmente selezionata.

Gestione Risorse

Ricerca File daricercare: Cerca =
o CreacCartela 3 Eimna & Scarica o PubblcaunFile 3¢ Eimina & Scarica I Preview
= Resources Nome: Data Dimensione
= categorie slide-1.3pg 07/05/2013 17.09 200,04 KB
cMs slide-2.jpg 189,73KB
b s slide-3.7pg 07/05/2013 17.09 192K8
=) Gallery slide-4.jpg 07/05/2013 17.09 303,25 KB
= Graphics
b [ Hotel
= s
=) Prodotti
“ SaleMenu
=) salone
b [ Staff
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In queste condizioni per i file di tipo immagine, passando col cursore sopra il nome della risorsa, verra visualizzata nella parte sinistra della
maschera un’ anteprima ridimensionata della relativa risorsa

Manuale Utente

NOTA BENE: l’icona visualizzata a fianco di ogni singola risorsa, consente di accedere alle proprieta del relativo file,

permettendo dunque all’'utente di visualizzare, relativamente ai file di tipo immagine, le reali dimensioni della risorsa
selezionata.

In modalita “Preview” o “Grafica”, comunque la si voglia chiamare, per le risorse di tipo immagine verranno visualizzate immediatamente le
relative anteprime. Per ogni singola risorsa verranno inoltre indicate le dimensioni ed il peso della risorsa stessa.

Gestione Risorse

Ricerca File da ricercare:

Cerca &

g CreaCartela ® Eimina ‘i‘ Scarica 4 Pubblica un File ®  Eimina & Scarica Tabellare

=3 Resources slide-1.jpg slide-2.jpg slide-3.jpg

LU O & |

slide-4.jpg

Vi

5 categorie
= o™
» | s
= Gallery
~ Graphics
b — Hotel
I
=5 Prodotti

= SaleMenu

200,04K8 (415x950) 189,73 KB (415%360) 192 KB (415x360) 303,25 KB (4154960)

— salone

b [ S

NOTA BENE: ¢ possibile impostare il tipo di visualizzazione (Preview o Tabellare) da utilizzare a default all’interno di

questa sezione del sito agendo per questo sul corrispondente campo (““Visualizzazione Gestione Risorse”) presente all interno
della sezione “Profilo Utente” del Wizard.

Profilo Utente

Name =

Cognome * | SuperAmministratore
Interazione editor = | prag & Drop =
Posizione del Menu del Wizard * | Visualizzs il Menu Completo [=]
visuzlizzazione Gestione Risorse * | preview =
Visualizza il Layout dei Contenitori [T
Visualizza | Componenti in gestione  []
Visualizza le Label per i Contenitori non raggiungibiliin [

Gestione Contenitori
Login =

Password =

Conferma Password

SuperAmministratore

demo18

[True]valore presente, valorizza il campo per modificare

Salva

Il pannello Ricerca presente nella parte alta della maschera e attivabile cliccando sulla corrispondente etichetta consente di ricercare una
specifica risorsa tra quelle attualmente presenti all’interno del sito.
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Gestione Risorse

Ricerca File da ricercare: Cerca =@ |
g CreaCartela 3 Elmina & Scarica o PubblcaunFile 3€ Eimina & Scarica Tabelare
[5) Resources 1359655207_2x2_arid.png 1359555218 _list_bullets.pn bg_containertop.gif bg_gnb_atv.gif
Bl c™s 9
B s [T | ° o=
E5) Graphics - .=
= [ ] | - o=
£ temp
5,47 KB (48x48) 5,56 KB (48x48) 1,11KB (12x1) 1,17 K8 (7x13)
check.png dirmus.png contrallo-profio-off.png contrallo-spedizione-
off.png

™ S
’ @ B I

1,69 KB (15%15) 5,07 KB (54x64) 5,16 KB (53%64) 6,92 KB (52¢69)

Diners_club.png frecdia-bricole.png gallery_image.png icona-attention.png

€

Dopo aver indicato il nome della risorsa (o parte di esso) da cercare, cliccando sul pulsante “Cerca” verra aperta una piccola finestra
contenente i risultati della ricerca effettuata.

Gestione Risorse

Ricerca File da ricercare: Diners Cerca 1

\Resources\Layout\Diners_cub.png

£ temp

5,47 KB (48x45) 5,56 KB (45x45) 1,11KB (12x1) 1,17 KB (7x13)
check.png drrus.png controllo-profilo-off.png controllo-spedizione-
off.png

™~ <=
’ @ f8 I

1,69 KB (15%15) 5,07 KB (54x64) 5,16 KB (53x64) 6,42 KE (62x64)

Diners_club.prg frecca-bricole png gallery_image png icona-attention.png

2

NOTA BENE: ¢ possibile aprire e chiudere a richiesta la finestra dei risultati cliccando sulle piccole frecce presenti in alto
nella parte destra della maschera

Cliccando sul nome di una delle risorse che soddisfano il filtro impostato, verra chiusa la finestrella dei risultati e verra automaticamente
selezionata la relativa risorsa.
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PUBBLICA UN FILE

Per poter aggiungere una nuova risorsa all’interno della cartella attualmente selezionata, ¢ necessario cliccare sul pulsante “Pubblica un

File” ( ) presente all’interno della barra degli strumenti nella parte destra della pagina. In questo modo verra visualizzata una
maschera del tipo di quella qui di seguito riportata attraverso la quale poter selezionare la risorsa da caricare.

Manuale Utente

o Pubblica un Fie

Gestione Risorse

Ricerca File da ricercare: Diners

o CreaCartela 3 imina & Scarica 4 PubblcaunFie 3¢ Eimna & Scarica

& Tabelare

Pubblicazione File

Mame File Fie | [Scegl fie | MNessun fie selezionato Archivio .zip [F] Annuila Conferma

07_22_aridpng 1359655218 list_bullets.pn bg_containertop.gif bg_anb_atv.gif
a

[ 1 ] O
Graphics .o
» am oo
temp
5,47 KB (48x48) 5,56 KB (48x48) 1,11KB (12x1) 1,17 KB (7x13)
check.png dirrus.png controllo-profilo-off.png controllo-spedizione-
off.pna
o -~ -~
@ ==
~
— L oS
1,69 KB (15%15) 5,07 KB (64x64) 5,16 KB (53x64) 6,42 KB (62¢64)

Diners_club.png freccia-bricole.png gallery_image.png icana-attention.png

Nel caso in cui non si conosca I’esatto percorso di localizzazione della risorsa Il pulsante “Sfoglia”, posto a fianco del campo file permette di
selezionare il file da caricare ricercando la risorsa all’interno di una qualsiasi cartella fisicamente presente sulla propria macchina o su di una
qualsiasi altra macchina raggiungibile dalla propria installazione. Una volta localizzata la risorsa desiderata il pulsante Conferma consente
di pubblicare la risorsa nel database di PassWeb. 1l campo Nome File permette di nominare la risorsa che si sta per inserire in modo diverso
rispetto al nome del file originale.

NOTA BENE: nel caso non venga specificato alcun nome nel campo “Nome File” la risorsa verra inserita all’interno del
database col nome originale del file.

Il parametro “Archivio .zip” se selezionato, consente di caricare all'interno del database di Passweb piu risorse contemporaneamente
attraverso un file .zip.

NOTA BENE: nel caso in cui all’interno del file .zip sia presente unintera struttura di cartelle e sotto cartelle, a caricamento
effettuato questa stessa struttura verra perfettamente replicata anche all’interno della sezione Gestione Risorse del sito

NOTA BENE: per ['upload multiplo di risorse sono gestiti unicamente file .zip. Non sono ammessi quindi altri formati di
compressione (es. file .rar).

Durante I'importazione dunque il file .zip verra decompattato e le singole risorse (file e/o cartelle) verranno inserite all’interno della sezione
“Gestione Risorse del Sito” partendo, ovviamente, dalla cartella attualmente selezionata.

Nel caso in cui all’interno di questa cartella siano presenti dei file con lo stesso nome di quelli presenti nello zip, questi verranno sovrascritti.

Infine nel caso in cui durante la decompattazione dell’archivio compresso si dovesse raggiungere il limite dello spazio su disco (secondo
quanto indicato dal contratto), i restanti file dello zip non verranno inseriti nella cartella.

Per effettuare il download di una delle risorse attualmente presenti nel database di PassWeb ¢ sufficiente selezionarla dall’elenco, spuntando
la relativa casella e cliccare sul pulsante “Scarica”.

Infine, per eliminare una o piu risorse precedentemente importate all’interno del database di PassWeb ¢ sufficiente selezionarle dall’elenco,
spuntando la relativa casella e cliccare sul pulsante “Elimina File”.
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\PASSEPARTOUT
‘i;v PASSWEQ
AGGIUNTA RISORSA DA LIVE EDITING

E’ possibile aggiungere una risorsa anche da Live Editing nel momento stesso in cui si crea o si modifica il contenuto di un componente (es.
immagine, flash) e senza dover dunque necessariamente tornare alla pagina “Gestione Risorse”. Per far questo ¢ sufficiente cliccare sul
pulsante Seleziona la Risorsa presente nella maschera di definizione dei contenuti del componente in oggetto.

@ Modifica Immagine con Link

Dati Componente Avanzate e Animazioni Distribuzione Protezione

Consente di inserire una immagine ed un eventuale link.
Nome * | ccl

Pubblico

Opzioni Immagine

Immagine * [  Selezionala Risorsa

/Resources/Layout/Diners_dub.png

(N T | ]

Immagine (Rollover) [ Seleziona |a Risorsa Nessun file caricato

Testo Alternative (per accessibilita) | Diners_cub

Funzionamento * @ Selo Immagine

Annulla e Chiudi Salva

In questo modo verra infatti aperto il pannello di “Gestione Risorse” precedentemente esaminato e attraverso il quale poter quindi caricare
all’interno del database di Passweb la nuova risorsa.

Gestione Risorse

Ricerca File da ricercare: Cerca

g CreaCartela ¥ Eimina & Scarica 4 PubbicaunFie 3 Eimina & Scarica LLL| Tabelare

[ Resources 1359655207_2x2_grid.png 1359655218 _list_bullets.pn bg_containertop. gif bg_gnb_atv.gif
(Sl

B o T | cum

[ Graphics
[ | | . o=

=]

[ Layout

[ temp

5,47 KB (48x48) 5,56 KB (48x48) 1,11KB (12x1) 1,17 KB (7x13)

check.png dirrus.png controllo-profilo-off.png controllo-spedizione-
off.pg
L

Annulla e Chiudi Seleziona

DOWNLOAD RISORSA DA LIVE EDITING (IMMAGINI, DOCUMENTI, ZIP, ...)

Oltre che caricare Immagini/Flash/ecc.. pud essere necessario caricare, all’interno del database di PassWeb, anche dei documenti e/o degli
archivi compressi pronti al download.

La procedura precedentemente evidenziata consente di caricare all’interno del database di PassWeb singole risorse di qualsiasi tipo, dunque
non solo risorse di tipo Immagine, Flash, Audio e Video ma anche risorse di tipo Documenti e File Compressi.

Una volata caricata la risorsa che dovra poi essere scaricata, per poter creare il link di download occorrera per prima cosa creare o modificare
un componente Paragrafo da Live Editing, selezionare il testo sul quale I’utente dovra poi cliccare per avviare il download, e cliccare sul

pulsante “Inserisci/Modifica Collegamento” presente nella barra degli strumenti ( ).
Verra in questo modo aperta una maschera del tipo di quella qui di seguito riportata
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W]

Collegamento

URL

Protocollo
htp:ff

|

Cerca sul server

| tnformazioni collegamento | | Destinazione | | Avanzate

Tipo di Callegamento

oK Annulla

fartout

/J

Agendo quindi sul pulsante “Cerca sul Server” verra aperto il pannello di “Gestione Risorse” precedentemente esaminato attraverso il quale
poter selezionare la risorsa da collegare al link per il download.
Nel caso in cui la risorsa desiderata non sia tra quelle disponibili sara possibile inserirla come descritto in precedenza.

Per maggiori informazioni in tal senso si rimanda all’apposita sezione del manuale in cui viene descritto il componente “Paragrafo”.

Gestione Risorse

Ricerca File da ricercare:

g CreaCartela 3 Eimina % Scarica 4 PubbicaunFile 3 Eimina

[5:] Resources
[ cMs
& e
[&5) Graphics
=i

[ temp

PREFERENZE

3

1359655207_2x2_grid.png 1359655218 _list_bullets.pn
a

5,47 KB (48x48) 5,56 KB (48x48)

chedc.png dirrus.png

Cerca

E 3

bg_containertop.gif

1,11KB (12x1)

controlio-profio-off.png

Annulla e

& Serica |l Tabelare

bg_gnb_atv.gif

1,17KB (7x13)

controllo-spedizione-
aff.png

Chiudi Seleziona

Per accedere alla modifica delle Preferenze del sito, portarsi alla voce di Menu Principale Sito e selezionare “Preferenze”

3_3 Pagine Live Editing

a8 & a Preferenze
Gestione Lingue del Sitoj

h ome Gestione Risorse del Sito

Gestione Testi/Messaggi del Sito

@ﬂi“'ﬁ?ﬂ&% Utenti Configurazione | Posta/SMS

ionenti

Statistiche }\ ”j @

@ O =

Lunedi-Venerdi:

9.00—-13:00 / 14:00 18:30
| e E Eaeaa-- =% | Sabato-Domenica - Mercoledi pomeriggio:

Attraverso questa pagina e possibile impostare i principali parametri di configurazione relativi al proprio sito web.
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=

Preferenze sito

Visibilita Sito e Restrizioni

Sito in lavarazione

0

Logo dell'Area Riservata, visualizzato nella pagina ‘Sito [[@  Seleziona la Risorsa ® 0 STUO|0 Ross'
) 8 PARTNERS
in Lavarazione',
[Resources/Demojtestatarossi.png
MNome del Sito e Configurazione Tag Title
Nome del Sito (Visualizzato nel Titolo) | Studio Rossi & Partners
Formato Title per Pagina Semplice | {pageName} - {siteName}
Formato Title per Pagina Cms | {articleName]} - {pageName] - {siteName}

Favicon

Favicon [@  SelezionalaRisorsa

Nessun file caricato

WebService Passweb

Chiave Webservice

Integrazione Google Analitycs

Chiave Google Analitycs

Integrazione Newsletter con MailChimp

MailChimp APT Key | 924c25505h 39800947 e6hade2fe 52071y

In particolare i parametri presenti all’interno della sezione “Visibilita e Restrizioni” consentono rispettivamente di:

PASSEPARTOUT

PASSWEG

e Sito in lavorazione: flaggando questo parametro il sito verra posto in stato Off-line. Collegandosi al sito verra quindi visualizzata

una pagina di “Lavori in Corso” contenente I’immagine utilizzata come “Logo dell’Area Riservata”.

Segnalibn Struments Aito

Cron
» Cc o ttp://wwew.studiorossi passweb 2/ - |4y
O 2 Piovisitati| | Web Tools [£] P X | dello str... & Store L 1{jl Mansge Content / Pag... (] Rappresentazione dell.. _ PayPal Sandbox - Log In

- & = ¥
Flabug Ansiu coa Fitebeg & Snagit B 1= All-in-One | Ask for File Name

Passweb - Preferenze Sto Studio Rossi & Partners - X [ud

© STUDIO ROSSI

8 PARTNERS

Stiamo lavorando per voi
Work in progress

torna presto a trovarci /check back soon

Completata

Template Monster | Database of slogans. A_.

sito. Cliccando sul pulsante “Seleziona la Risorsa” verra visualizzata la maschera di “Gestione Risorse”
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Gestione Risorse

Ricerca File da ricercare: Cerca LQJ

o CresCartela % Eimina (& Scarics 4 PubblcaunFie 3¢ Eimina & Scarica Tabelare

Resources slide-1.jpg slide-2,jpg slide-3.jpg slide-4.jpg
categorie

CMs

N py N
s DS N
Gallery

“»

Graphics
4 Hotel
is
Prodotti
EED 200,04 KB (415x860) 189,73 KB (415:960) 192 KB (415x960) 303,25 KB (415:60)
salone

> Staff

attraverso la quale poter selezionare I’immagine da utilizzare come Logo.

Nel caso in cui la risorsa non sia presente tra quelle in elenco, € possibile aggiungerla cliccando sul pulsate “Pubblica un File”
(vedi anche pagina “Gestione Risorse del Sito” di questo manuale).

La risorsa impostata in corrispondenza di questo campo verra visualizzata anche nella pagina “Sito in Lavorazione”.

La sezione “Nome del Sito e Configurazione Tag Title” consente di impostare la struttura che dovra essere utilizzata per generare il Title
delle diverse tipologie di pagina presenti all’interno del proprio sito web.

Preferenze sito

Visibilita Sito e Restrizioni

Sito in laverazione [T

G SelezionalaRisorsa x o STUDIO ROSSI

@ PARTNERS

Logo dellArea Riservata, visualizzato nella pagina ‘St

in Lavorazione'
[ResoLrces /Demo/testatarossi,png

Nome del Sito e Configurazione Tag Title

Nome del Sito (Visualizzato nel Titolo) | Studio Rossi & Partners

Formato Title per Pagina Semplice | {pageName} - {:

Formato Titie per Pagina Cms | {articleName} - {pageMame} - {siteName}

Favicon

Favicon [[@  Selezionala Risorsa

Nessun file caricato

WebService Passweb

Chiave WebService

Integrazione Google Analitycs

Chiave Google Analitycs

Integrazione Newsletter con MailChimp

MailChimp APT Key | 924ce55c5h 39820942 1e6h42e2fe57a71us2

La scelta del titolo di una pagina web rappresenta il primo importante passo per un buon posizionamento della pagina sui motori di
ricerca.

11 titolo di una pagina (corrispondente a quanto presente nel codice della pagina stessa all’interno del tag HTML <Title>) comunica infatti gli
argomenti della pagina stessa sia agli utenti che ai motori di ricerca

I motori di ricerca assegnano poi al Title della pagina un‘importanza molto alta in quanto sono spinti a credere che i suoi contenuti siano
estremamente "genuini" e che riassumano bene i reali contenuti della pagina.

In questo senso all’interno di Passweb ¢ possibile, definire, per ciascuna delle tipologie di pagina gestite, una specifica struttura da
utilizzare per generare e valorizzare in maniera automatica il tag <Title> per ognuna di queste pagine.

Per fare questo € possibile utilizzare appositi segnaposto che verranno poi valorizzati pagina per pagina con specifici valori propri
della pagina stessa.

In particolare, nella definizione dei Title delle pagine, & possibile utilizzare i seguenti segnaposto:
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o {siteName}: questo segnaposto, utilizzabile per tutte le diverse tipologie di pagina, verra sostituito in fase di generazione del Title
con quanto inserito nel campo “Nome Sito” presente all’interno di questa stessa sezione del Wizard

Preferenze sito

Visibilita Sito e Restrizioni

Sito in lavorazione

[l

Logo dellArea Riservata, visualizzato nella pagina ‘Sito. @ Seleziona la Risorsa *® o STUD'O Ross'
. - & PARTNERS
in Lavorazione'.
[Resources/Demo/testatarossi.png
Nome del Sito e Configurazione Tag Title
Nome del Sito (Visualizzato nel Titolo) | Studio Rossi & Partners
Formato Title per Pagina Semplice | {pageName} - {siteName}
Formato Title per Pagina Cms | {articleName} - {pageName} - {siteName}
Favicon
Favicon [@  Selezionala Risorsa NeasLin il learicato
WebService Passweb
Chiave WebService
Integrazione Google Analitycs
Chiave Google Analitycs
Integrazione Newsletter con MailChimp
VMailChimp API Key | 824c205:0h 39520042 126h 472 2fe5257 1)

o {pageName}: questo segnaposto, utilizzabile solo ed esclusivamente per le pagine semplici (pagine generiche, bianche, e
pagine ecommerce, verdi) e per le pagine CMS verra sostituito in fase di generazione del Title, pagina per pagina , con quanto
inserito all’interno del campo “Titolo Pagina” presente nelle proprieta della pagina stessa.

£ home

> Area Consulenze
Link Ut
Lo staff
Lo Studio
Login2
News
Newsletter
pagayout - [ e
Recupero Credenziali
Richiesta Info

Servizi

(4 MNuova [ Copa P Modfica 3 Eimina §§ &7

Modifica Pagina

(] =
MNome Pagina * | Contatti
Il EB
Titolo Pagina
[0 .- =}
Keywords (SEQ)  clicca per espandere ( 0 caratteri..) =
(] =
Description (SEC)  clicca per espandere ( 0 caratteri .. ) =

Pagina Pubblica

visibile da =

Feed Assodiati

Permessi

@ Tutii

@ Soloi gruppi specificati

.

NOTA BENE: Nel caso in cui il parametro “Titolo Pagina” non sia stato valorizzato il segnaposto in oggetto verra sostituito
con quanto presente all’interno del campo “Nome Pagina”

o {articleName}: questo segnaposto, utilizzabile solo ed esclusivamente per le pagine CMS (nello specifico le pagine utilizzate
per la lettura del dettaglio di un articolo o di un post CMS) verra sostituito in fase di generazione del Title, con il Titolo
dell’articolo o del post CMS di cui si sta visualizzando il dettaglio
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Modifica Contenuto CMS

Contenuto SEO Associazioni Pubblicazione Privilegi

-7
Scrivi qui il tuo Contenuto.
il 1 =
Titolo * | Tempi di consegna
Contenuto
Il 1 =
Sommario * (3 Editer 4] Sorgente
B I U &-H- 8 x ¥ = (el =l
—E® - g8 H =@ =] L] Wl

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Quisque blandit imperdiet leo lobortis adipiscing
Vestibulum laoreet bibendum ante, quis varius risus rhoncus eget

NOTA BENE: affinché i segnaposto sopra indicati possano funzionare in maniera corretta, ed essere quindi sostituiti pagina

per pagina con il relativo valore, & necessario non alterarne la struttura. Nel caso in cui, dunque, vengano eliminate le
parentesi graffe e/o venga modificato il nome del segnaposto, questi non verranno piu considerati come tali ma come del
semplice testo da inserire in maniera uguale nel Title di ogni singola pagina.

| segnaposto sopra indicati possono quindi essere utilizzati (in relazione ovviamente alle tipologie di pagina per cui sono effettivamente
ammessi) e combinati tra loro e/o assieme a del normale testo per definire la struttura che dovra poi essere utilizza nella generazione del Title
della specifica tipologia di pagina.

Sulla base di quanto detto dunque i campi presenti all’interno di questa sezione consentono rispettivamente di:

Nome del Sito (visualizzato nel Titolo): consente di definire il nome del sito. La stringa inserita all’interno di questo campo potra
poi essere utilizzata, come precedentemente evidenziato, nella creazione del tag “Title” delle varie pagine del sito (andando a
sostituire il segnaposto {sitename})

Formato Title per Pagina Semplice: consente di definire la struttura del Title che dovra essere generato per le pagine semplici,
dove, per pagine semplici si intende le pagine generiche (pagine bianche) e le pagine ecommerce (pagine verdi). A default il Title
di queste pagine verra generato secondo la seguente struttura:

{pageName} - {siteName}

Formato Title per Pagina CMS: consente di definire la struttura del Title che dovra essere generato per le pagine utilizzate per la
lettura del dettaglio di un articolo o di un post CMS. A default il Title di queste pagine verra generato secondo la seguente

struttura:

{articleName} - {pageName} - {siteName}

La sezione “Favicon” consente di impostare la Favicon del proprio sito web.
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N

Preferenze sito

Visibilita Sito e Restrizioni
Sito in lavarazione

Logo dellArea Riservata, visualizzato nella pagina 'Sito

in Lavorazione',

Nome del Sito e Configurazione Tag Title
Nome del Sito (Visualizzato nel Titola)

Formato Title per Pagina Semplice

0

@ Seleziona la Risorsa b 4

SS|

[Resources/Demo/testatarossi,png

© STUDID

'ARTNERS

Studio Rossi & Partners

{pageName} - {siteName}

Formato Title per Pagina Cms | {articleName} - {pageName} - {siteName}
Favicon
Favicon [  Selezionala Risorsa :
= Nessun file caricato

WebService Passweb

Chiave Webservice
Integrazione Google Analitycs

Chiave Google Analitycs

Integrazione Newsletter con MailChimp

VMailChimp API Key | 824c205:0h 39520042 126h 472 2fe5257 1)

) Watches & Jewels Stoee - Home Page

Masiba

r C A FRtp fwww ecommerceS passmeb it
o P vitati | Web Tels
& Snage @l o | All-e-Onef = | | Asktor File Name -

Passweb - Preference Sito atches & Jeweds Store - Home .. %

i

FAVICON

Box modale stile 05 X | 1] Presentazione deflc str... &b Store Lecator 1} Manage Content / Pag... [{]

atches & jewels store

0> SCHEDA MODELLO

Mai O articob Totake: € 0,00 & vaial Garrelo

Offerte del Mese

Database of slogans. A..

Cliccando sul pulsante “Seleziona la Risorsa” verra visualizzata la maschera di “Gestione Risorse”
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Gestione Risorse

Ricerca File da ricercare: Cerca LQJ

o CresCartela % Eimina (& Scarics 4 PubblcaunFie 3¢ Eimina & Scarica Tabelare

Resources slide-1.jpg slide-2,jpg slide-3.jpg slide-4.jpg
categorie
CMs

- -
4 s Tt !, |l b a =
= Al ok K g

Gallery

Graphics
4 Hotel

is

Prodotti

EEED 200,04 K8 (415%960) 189,73 KB (415x960) 192 KB (415960 303,25 KB (415x960)

salone

> Staff

attraverso cui poter selezionare I’immagine da utilizzare come Favicon. Per maggiori informazioni sul caricamento di una risorsa
in Passweb si rimanda al paragrafo “Gestione Risorse del Sito” di questo manuale.

NOTA BENE: la risorsa da utilizzare come Favicon deve necessariamente essere un file di tipo icona (.ico ) di
dimensioni non superiori a 16 X 16 pixel.

Nel caso in cui la risorsa non sia presente tra quelle in elenco, € possibile aggiungerla cliccando sul pulsate “Pubblica un File”
(vedi anche pagina “Gestione Risorse del Sito” di questo manuale).

All’interno della sezione “Integrazione Google Analytics” ¢ possibile impostare la chiave necessaria per 1’integrazione del proprio sito con
il sistema di statistiche gratuito offerto da Google

Favicon

Favicon

B  SelezionalaRisorsa i
L Nessun file caricato

WebService Passweb

Chiave WebService

Integrazione Google Analitycs

Chiave Google Analitycs

Integrazione Newsletter con MailChimp
MailChimp API Key | 924ce95c5b398209421e6b422 2fe52a7-us2

Aggiorna sempre le Label da MailChimp

Integrazione DataAFL
URI Servizio DataAPL

Importazione File nella root del Sito

File Corl-bct) | ((Scegl file ) Nessun file selezionato

Conferma

Chiave GoogleAnalytics: consente di impostare la APl Key (chiave alfanumerica univoca) indispensabile per poter attivare sul
proprio sito web il tool di GoogleAnalytics, una soluzione di analisi dei dati web che consente di ottenere informazioni dettagliate
sul traffico del proprio sito web, sulle statistiche e sull'efficacia delle campagne di web marketing. Per poter generare la API Key
ed attivare il tool di GoogleAnalytics ¢ necessario avere un account attivo di Google Analytics. Per I’utilizzo di questo tool si
rimanda all’apposita documentazione presente in rete
(es.http://www.google.com/support/analytics/bin/topic.py?hl=it&topic=10977 ). Dopo aver inserito la chiave in oggetto &
necessario cliccare sul pulsante “Salva”.
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La sezione “Integrazione Newsletter con MailChimp” consente infine di impostare tutti i parametri richiesti per la corretta integrazione tra

Passweb e MailChimp al fine di poter attivare sul proprio sito il sistema di Newsletter

Favicon

Favicon 5 Seleziona la Risorsa

WebService Passweb

Chiave WebService

Integrazione Google Analitycs

Chiave Google Analitycs

Nessun file caricato

Integrazione Mewsletter con MailChimp
MailChimp APIKey | 924ce95c5h39820842 1e6b42e2fe 52a7-us2

Aggiorna sempre ke Label da MaiChimp

Integrazione DataAPI

URI Servizio DataAPT

Importazione File nella root del Sito

File Gavl-txt) | ["Scegii file | Messun fie selezionato

Conferma

e  MailChimp API Key: consente di impostare la chiave necessaria per 1’integrazione tra Passweb e MailChimp. Tale chiave potra

essere prelevata dal proprio account MailChimp

e  Aggiorna sempre le Label da MailChimp: consente, se selezionato, di aggiornare le label dei vari campi presenti all’interno del
form di iscrizione alla newsletter ,prelevando i relativi valori, al salvataggio del form stesso, direttamente da MailChimp.

NOTA BENE: per maggiori informazioni in merito alla gestione della Newsletter e all’integrazione tra Passweb e
MailChimp, si veda la corrispondente sezione “Newsletter — Passweb e MailChimp” del manuale di prodotto completo.

La sezione “Importazione File nella root del sito” consente infine di caricare nella root del sito determinati file, nello specifico, file di .txt

o.xml.
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Favicon

Favicon [@  Seleziona la Risorsa

WebService Passweb

Chiave WebService

Integrazione Google Analitycs

Chiave Google Analitycs

Integrazione Mewsletter con MailChimp
MailChimp APTKey | 924c295c5h39820942 1260422 2f2 52a7-us2

Aggiorna sempre le Label da MailChimp

Integrazione DataAPI

Nessun file caricato

URI Servizio DataAPI
Salva
Importazione File nella root del Sito
File (xmi-txt) Messun file selezionato
Conferma

File (xml-txt): consente di caricare file con estensione .xml o.txt direttamente nella root del sito, Tale campo potra quindi essere
utilizzato, ad esempio, per caricare i file robot (file .txt) utili ai fini di un ottimizzazione del sito stesso per i motori di ricerca.
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