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CICLO PASSIVO
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RICEZIONE FATTURE

Le fatture FORNITORI dei clienti dello studio si possono Ricevere:

1) Direttamente nel programma visibili dal cruscotto delle fatture ricevute (se e stato comunicato codice univoco di
Passepartout SRUO82D. “Azienda — Docuvision — Fatture elettroniche PA-B2B — Fatture ricevute — Cruscotto fatture B2B”

Cruscotto Fatture B2 - Azienda PRA x
5 TATO FATTURE | TOTALI ANNO 2020 | | ALTRA GESTIONE Fatture in conservazione
Da esaminare 1n Gestione ricewute
Ricevute 8 1 60
Fatture da inoltrare in conservazione Presenti PassHub
Totali dell'azienda 8 SC 25

Acquistato Utiizzato Disponibie
TOTALINSTALLAFIONE 500 161 339

Aggho o Filtro
e . i o Dettsglo 3 Chiudi

wlenco fatture  * avanzato

2) Via PEC o scaricando il file Xml dal sito Fatture e Corrispettivi dell’Agenzia delle Entrate e i file Xml devono essere salvati in
una cartella non zippata

# Ac o
L4 & IT88586666010_000CW i
Desktoy
d &5 IT82886666010_0000Y x|
gl -
¥ Dowmlord £ (T88386666010_0000Z.xrmi

:| Decumenti o ITE2ERAEE5010_000Z srnl bak

FATTURA ELETTRONICA

3) Tramite la app integrata “Documenti massivi da AdE”, scaricando i documenti in formato Xml dal sito del’AdE _su una
cartella all’interno del programma.
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Import file xml in primanota

Qualsiasi modalita si utilizzi per ricevere le fatture ,accedendo al menu “Contabilita — Revisione primanota, utilizzando il tasto
Import fatture xml e possibile importare le fatture in primanota.

Jordd £ 2 3

Filtro Import o Cancellazione Valida documenti EI El
vanzato fatture xml scansioni in blocco

imina & Modifica 3 Chiudi

» Se fatture presenti nel cruscotto
Cliccando sul tasto di import il programma legge direttamente le fatture presenti su cruscotto e visualizza I’Elenco delle fatture
da importare.

» Se fatture presenti in apposita cartella ricevute via Pec o scaricata da portale fatture corrispettivi
Cliccando tasto import fatture sara necessario indicare directory dove sono presenti le fatture per accedere all’Elenco fatture
da importare Modifica directory Fatture

+ 0k X Annulla

« Se effettuato il Download massivo dei documenti da ade
Cliccando tasto di import occorre selezionare “Import file da agenzia delle entrate” per accedere all’Elenco fatture da
importare.

Attenzione Y

5 Import da Agenzia Import
s 4 G X Chiudi

delle Entrate da file
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Import file xml in primanota

Accedendo all’Elenco fatture si ha stessa videata con la lista dei documenti da importare.

FR* TDo1 3/4 22/10/20  06/11/200...  CONCESSIONARIAROSSI 15.836,33 T00055234444_10030.xml 40

FR* TDot 3/5 23/10/20  06/11/200...  CONCESSIONARIAROSS| 18.788,73 IT00055234444_10031.xml 350

NR* TDo4 2/85 23/10/20  06/11/200...  SOCIETA' 112,241T00021234234_NC02X.xml 285~ Soggetto non presente

FR* TDo1 2/84 23/10/20  06/11/200...  SOCIETA' 957,701T00021234234_N002W.xml 284  Soggetto non presente

FR* TDo1 2/83 23/10/20  06/11/200...  SOCETA' 793,001T00021234234_N002V.xml 283 Soggetto non presente

FR* TDO6 1/9 19/10/20 06/11/200... SRLALL INCLUSIVE 771,28 SM03473_RDAWA.xmLp7m N1 19 © Soggetto non presente

FR* TDO6 1/10 23/10/20  06/11/200...  SRLALLINCLUSIVE 1.368,80 5103473_RDAWB.xmLp7m N1 110~ Soggetto non presente Associa ana arafica
FR* TDO1 2/86 20/10/20  06/11/200...  TELEFONIC 1.488,40 IT00088234444_[T032.xml 286 ®

FR* TDo1 2/87 23/10/20  06/11/200...  TELEFONIC 1.193,16 [T00088234444_[T033.xml 287 @ \'\\,,;, Gs,:;”m el
FR* TDot 3/2 16/10/20  06/11/200...  TERMOIDRAULICA SOCIETA' 1.989,00IT00021234444_R002Y.xml Inv 20 B

FR* TDo1 3/3 23/10/20  06/11/200...  TERMOIDRAULICA SOCIETA' 584,00 IT00021234444_R002Z.xml Inv 130 N

La colonna Stato riga indica la presenza di
problematiche relative all'importazione dello
specifico documento, contraddistinte da un pallino
Per effettuare I'import occorre premere di_diverso colore a seconda della tipologia di

Numero totale documenti: 11

Import primanota dettagliato riga articolo, dove Import Primanota si apre la videata con i
per ciascun documento si potranno impostare parametri generali che regolano I'importazione

particolarita legate al singolo articolo massiva che saranno applicati a tutti i
6 documenti della selezione.
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Import fatture ricevute

[Tfpo | tumero ———|Databoc [Dataflc - lfomtore ——— lmporo Nome INa: MmN Staorgs |
O-FrE

FR* TDO1 3/4 22/10/20  06/11/200...  CONCESSIONARIAROSSI
FR* TDO1 3/5 23/10/20  06/11/200...  CONCESSIONARIAROQSSI
NR* TDo4 2/85 FSINVEVNIIRRVY Parametri generali diimport Y
FR*  TDO1 2/84 23/10/20  06/11/20

FR*  TDo1 2/83 23/10/20  06/11/20 DOCUMENTIRICEVUTI

FR* TDO& 1/9 19/10/20  06/11/20) Data registrazione

FR*  TDO6 1/10 23/10/20  06/11/2

FR* TDo1 2/86 20/10/20 Sezionale IVA Acquisti

FR* TDo1 2/87 23/10/20 Competenza VA periodo prec
FR* TDO1 3/2 16/10/20 6/11/20 Reverse Charge sez.IVA Vendite
FR* TDo1 3/3 23/10 06/11/20) Codici esenzione IVA

SEZIONALE IVA ACQUISTI

il sezionale Iva in (;ui
saranno registrati i

documenti

Import primanota

PARAMETRI GENERALI DI IMPORT : Questi parametri saranno applicati a tutti i documenti selezionati.

15.836,33 [T00055234444 10030.xml 4@

18.788,73 T00055234444_10031.xml

Codice esenzione arrotondamento
Docum. con VA indetraibile
Data statistica

Considera rate presentisu XML
Usa condizione pagamento forn
Contabilizza pagamenti
Pagamento

Contropartite fornitori
Codifica automatica fornitori

Elenco

data Documento+

1z

F02,3=

No -
Nessuna 7]
/
/
/
/
/
/

v /

No (riporta solo
v

Sezionale docum.ricevuti anno prec

Tipo reverse

CONTABILIZZA PAGAMENTI: Se

lasciare la spunta su tale
personalizzata Sul campc

C.to pagamento

la prina)-  CODIFICA AUTOMAT

oggetto non presente
oggetto non presente
oggetto non presente
oggetto non presente
oggetto non presente

> DATA REGISTRAZIONE
Si potra scegliere se
contabilizzare la fattura
avendo come DATA registraz:
Documento, Ricezione 0 una

Specifica

=z

si vogliono importare le fatture come “ pagate”,
campo e si puo specificare la contropartita
) “C.to pagamento”

CA FORNITORI,

Mastro 601 -
Attivando questt

ok = X Annulla

- v
dei fornitori-pre

D parametro,

Il programma effettua l'autocodifica

senti nel file xml che non sono gia presenti in

REVERSE CHARGE SEZ. IVA VENDITE

<

rubrica

E’ il registro vendite appositamente creato per importare fatture ricevute in reverse charge.

v
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Import primanota dettagliato riga articolo

La funzione consente di aprire un’anteprima di quella che sara la contabilizzazione della fattura in base ai dati presenti nel

file XML

L'anteprima visualizzata permette di impostare e associare degli specifici parametri_al singolo documento o alle singole righe

della fattura:

Nei dati di testata ci sono informazioni
legate al fornitore, Data registrazione e

testata sono riportate tutte le righe
’ompongono la fattura, il conto al quale
ndo tale riga ed eventuali particolarita di

Import primanota dettagliato riga articolo - Fattura b d
Dati documento Dati Fornitore Apri descrizione completa
DATA RICEZIONE NON PRESENTE Ragione sociale MARIE CURIE SNC
Data documento 31/01/2020 P.lva/Cod.fisc IT65656565656 / 65656565656 . .
Data ricezione Indirizzo STR PHILADELPHIA L TESTATA Reg Ime Iva
Data registrazione Data documento Cap Localita' Prov 84012 ANGRI SA
Numero documento 2
Sezionale acquisti 1 Conto associato  601.00031 MARIE CURIE SRL
Sez. rev charge P.lva/Cod.fisc 1T65656565656 /
Centro di costo/ricavo Cap Localita' Prov 48121 RAVENNA RA
Indetraibilita’ IVA No
s | Descrizione ___Conto_Descconto | Totaleriga| Alig. Nat. |Esenz. |V | RigaXml Indetraibilita .
| Qe
@ GRAFFETTE GRANDI 702.00051 MERCI C/ACQUISTI 15,00 22,00 1 No 5 . .
@ CARTAA4 702.00051 MERCI C/ACQUISTI 7,00 22,00 2 No . Sotto | d at| d
@ PENNASTILO 702.00051 MERCI C/ACQUISTI 15,00 22,00 3 No N .
articolo che ¢
. contabilizzazione.
Y
A /
. " Modifica Modifica dati Modifica i
Visualizza & 7 piagariEnto riga articolo v Contabilizza X Annulla
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Import primanota Modifica riga articolo

Con il pulsante Modifica riga articolo, e possibile impostare dei parametri specifici sulla riga su cui si € posizionati. Tali
condizioni possono essere memorizzate, affinché possano essere riproposte nei successivi import di documenti dello stesso
%

Dati xml Apri descrizione completa

Dati documento Descrizione riga CARTA A4
Aliquota IVA riga 22,00 ) = A === = H

DATA RICEZIONE NON PRESENTE Nabitra easrs5one A E’ possibile modificare il conto contabile ed

Data documento 31/01/2020 Riferimento pormativo . d I,I N - d t bl

Data ricezione Dati per contabilizzazione Inaicare se Va € Indetralplie.

Data regiStFEZione Data documento Eg:it(c::eclg/:t:;ie[:te 704.0(51004 CANCELLERIA

Numero documento 2 Dare/Avere Dare -~

Sezionale acquisti 1 e S

Sez. rev charge IVA indetraibile No

Centro di costo/ricavo é‘e':ﬁ::?lcb;:':z/ricavo y e . . . .. hri N

i e E’ possibile memorizzare le informazioni inserite, cosi da averle

latl corretazione - . - - - -

Memorizzs corelozione [~ preimpostate nei successivi import di fatture del medesimo

| fornitore. Tramite flag su “Memaorizza correlazione

© GRAFFETTE GRANDI 702.00051 MERCI C/ACQUISTI ok X Annulla
© CARTAA4 702.00051 MERCI C/ACQUISTI 7,00 22,00 2 No
@ PENNASTILO 702.00051 MERCI C/ACQUISTI 15,00 22,00 3 No ;>I

v

Y

B

Modifica Modifica dati Modifica

& 5
dati testata pagamento riga articolo Contabilizza X Annulla

Visualizza ¢
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Import primanota Applica condizioni contabili riga

La modifica applicatasu una riga puo essere copiata anche nelle altre righe del documento, attraverso il pulsante
Applica condizioni contabili di riga.

Import primanota dettagliato riga articolo - Fattura

Dalti documenta Dati Fornitore
i 3 : Ipplica condiziont di "GASOLIO PREZEC: 15066 SCONTC: -0,3086" alle righe selesonate b4
DATARCEDIONE NON PRESENTE Ragione sociale KU
Data documento 3forfame PvafCodfisc Moos -
Data ficezione Indirlzzo VIALE K | Degeritone Teolite rig Al Hae Bane | ¥) | edetrabits |
Datareghstrazione  Daka documento Cap Localita’ Prov 0014 aga
| Wumero documenta NLO1B0S7I0 D) CASCUO PREZZO: 1503 SCONTE:-0.308) mE wm Mo H
| Sesanale acquist 1 Contoassocisto. 60100 @ (ASOUC PREZTO:1,503) SCONT: -0.330 B WM to ]
| Ser revcharge PivafCod fke oo
| Centro f costo/ricavo Cap Li-calita’ Prov i

; Regime speciale M4 Ventiazione dei corrispetithil.)

Brescrizione

I AoplcaeSimorcty | Sreiiond | eetong Kl
caerelaioni it JMWJ f-;«rehm‘- A Cho

E’ possibile scegliere se memorizzare le
condizioni anche sugli articoli selezionati
con Applica correlazioni oppure

Applica e memorizza correlazioni.

| [E_GAS000 PREZZ0: 1.5066 SLONTO: -0.3088 400010 MTRACQUSTT 3021 22,00 Ro |
| @ GASOLIO PREZZO: 1,5033 SCONTO:-0.2303 0200051 MERCI CACQUISTI 228,55 22,00 Ko

@ GASOLIO PREZZO: 1.5033 SCONTO:-0.1303 0200051 MERCI CAACQLISTI 15798 2200

Dopo aver modificato una riga articolo, questa sara
' contraddistintadalla lettera A e cio la distingue dalle righe ch
| sarannoimportate in base ai parametri generali, che invece

' sono contraddistinte dalla lettera G.
|

&

Maodfica Applics dondtion J.I-Mdl‘--:ddil' ’H'.Nhhu

Wiualiers
uateza | dati tetata contabill g riga [T S iga arti ol

»F Contabilera 3 Anniglle
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Operazioni POST IMPORT

Dopo I'importazione, le registrazioni importate saranno visibili in Revisione primanota nello stato “da verificare” e
non verranno considerate in liquidazione e nelle stampe dei registri.

Data reg | Documento _Data doc | Descrizione operazione | Descrizioneconto___________________Importo | Protocollo___ Op. _
| QB&
10/08/20 FR 48 10/08/20 REG.DA VERIFICARE (I) @® AZMAGAZZINO 366,00E A01/000006 1
31/08/20 FR 49 31/08/20 REG.DA VERIFICARE (l) @ AZMAGAZZINO 488,00E A01/000007 1
31/08/20 AB REG.DA VERIFICARE (1) ® AZ.MAGAZZINO 3,00E 1

Occorrera, quindi, accedere alla singola registrazione e confermarla, dopo aver controllato la correttezza dei dati.

NEI PARAMETRI CONTABILI e possibile cambiare il default e riportare tali documenti senza richiedere I'obbligo di verifica da
parte dello studio.

Import XML fatture emesse 'da verificare’
Import XML fatture ricevute 'da verificare’
Import XML corrispettivi 'da verificare' v

11
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SALDACONTO
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Saldaconto clienti e fornitori

La funzione saldaconto consente di contabilizzare incassi e pagamenti attraverso una procedura semplice e guidata.

PRINCIPALI CARATTERISTICHE E PECULIARITA:

= Gestire contemporaneamente incassi 0 pagamenti relativi a piu soggetti;

= Con una sola sessione di incasso 0 pagamento si possono generare piu operazioni contabili con date di registrazione diverse;
= (Gestione abbuoni o sopravvenienza;

= Personalizzazione dei conti di incasso e pagamento, abbuono, sopravvenienza, spese banca;

= Possibilita di incassare/pagare scadenze con date di registrazione riferite ad annualita diverse;

= (Gestione delle spese banca.

ot el
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Saldaconto clienti e fornitori

Accedendo alla funzione dal menu “Contabilita — Incassi e pagamenti — Saldaconto clienti/fornitori”, &€ presente
un filtro che permette di ricercare le rate e specificare se si intende lavorare su incassi 0 pagamenti.

“Saldaconto clienti Fornitori

Selezione dati saldaconto

Tipo conto Clienti =
Da CliFor a CliFor Clienti =
Documenti con causale Fornitori

Serie/Mumero da a
Da data doc a data doc
Scadenzedaa

—

Tipirate

L]

Rate da saldare

Ulteriori dati per saldaconto
Importo da pagare
Imposta data registrazione Data scadenza ~ Data registrazione predefinita

Imposta data pagamento Data registrazioner Data pagamento predefinita

ot el




Saldaconto clienti e fornitori

Per eseguire il saldo delle rate é possibile scegliere tra due soluzioni:

= premere il pulsante Paga suggerita qualora le rate siano pagate per I'intero importo
e la loro data di scadenza possa essere utilizzata anche come data di pagamento

= Pagamento personalizzato permette una compilazione puntuale dell’incasso

Premere il pulsante Contabilizza per
effettuare la contabilizzazione delle

rate.

pagamento della singola rata mediante la compilazione della finestra riportata nella immagine.
pescriione | Documento |Serie |Numero | Scagenz = [Rota |importo [P |Pagoto | Abb/Sopr_|Residuo | Registrazione | Pogamento |Singola_ Conto__[Sigla_ Cousale | Tiparota | Numeroesteso |
Q5@

cliente rossi
CLIENTE TEDESCO
CLIENTE TEDESCO
CLIENTE TEDESCO
CLIENTE TEDESCO
cliente prova fat...
CLIENTE TEDESCO
cliente prova fat...
cliente prova fat...
cliente prova fat...
cliente rossi

Banca monte deip...

cliente rossi
cliente rossi
cliente rossi
CLIENTE TEDESCO
CLIENTE TEDESCO
cliente rossi
Comnune di Rimini
cliente rossi
CLIENTE TEDESCO
cliente rossi
cliente rossi
cliente rossi
Comune di Rimini
prova cliente
prova cliente
prova cliente

Pag. parziale

15

22/05/18
22/05/18
24/09/18
30/1118
30/11/18
15/12/18
29/01/19
11/02/19
11/02/19
11/02/19
13/02/19
13/02/19
13/02/19
20/02/19
27/02/19
23/02/19
23/02/19
13/03/19
13/03/19
28/03/19
28/03/19
30/04/19
30/04/19
30/04/19
30/04/19
30/10/20
04/11/20
04/11/20

@ Pag. totale

1 222/05/18
1 322/05/18
1 524/09/18
1 930711118
1 830/11/18
1 615/12/18
1 129/01/19
6 111/02/19
6 211/02/19
6 311/02/19
1 313/02/19
1 413/02/19
1 213/02/19
1 820/02/19
1 1127/02/19
1 928/02/19
1 1028/02/19
1 1213/03/19
1 13 13/03/19
1 1428/03/19
1 1628/03/19
1 1830/04/19
1 1930/04/19
1 17 30/04/19
1 2030/04/19
1 131/10/20
1 330/11/20
1 230/11/20

CTORIE T EEEEEERNREZEESIEEEE EEEEEE®R

@ Pag.consoprav.  Rate pagate 0

9.760,00
8.000,00
5.000,00
5.000,00
8.000,00
4.636,00
2.500,00

122,00

200,00

600,00

36.885,24
2.000,00
100,00
4.880,00
1.500,00
6.000,00
20.000,00
3.688,52
854,00
15.000,00
1.500,00
1.000,00
1.500,00
2.049,18
61,00
1.220,00
61,00

1.055.435,9 0,00

- Rate caricate 65 - Importo da pagare

i Pagamento personalizzato X

Dati documento

Documento FE FATT. EMESSE del 30/10/2020 Numero 1/ 1

Conto 501.00007 prova cliente Doc.esteso

Dati pagamento Tipo rata BONIFICO
31/10/2020 61,00 61,00 31/10/2020= 31/10/2020=

Registrazione singola ~

Causale perincasso PG=

Conto perincasso 201.00102 ASSEGNI BANCARI H

Conto per abbuono
Spese banca
Conto spese banca

Conto sopravvenienze

Centro di costo/ricavo Tutti H
Cerca Cerca Visualizza Disattiva
@ . : v Ok | X Annulla
codice descrizione conto ricerca estesa
501.00007 FE BONIFICO ~
33
0,00 v
¥
»~

Pagamento
d

ertonalizats +/ Contabilizza 3 Chiudi

Paga () Stampa

a0
> )
a2
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CHECK LIST

La "check list" € uno strumento che permette di avere una visione degli adempimenti previsti per I'azienda
cliente con I'indicazione se questi sono stati completati o debbano essere conclusi.

Per attivare la funzione entrare nella procedura senza azienda aperta e impostare a “S” il campo “Attiva check list” presente in
“Servizi — Configurazioni - Configurazione moduli — Check list”.

Configurazione CheckList X |

Attiva CheckList S

Accedere poi alla funzione “Azienda — Installazione/aggiornamento App opzionali”, posizionarsi sull’app ”Check List grafica” e
premere su “Installa/aggiorna App[F8] per installarla.

Anagrafiche in indirizzi spediz. @ Non installata
Analisi finanziaria @ Non installata
Antiriciclaggio @ Non installata
Antiriciclaggio med. immobiliari ® Non installata
Brogliaccio fatturato periodo ® Non installata
17 Calcolo Interessi di mora @ Non installata

Check List Grafica ® Installata %) PASSEPARTOUT.




CHECK LIST

Dalla voce “Azienda — Gestione studio/checklist — Check list” vengono riportati gli adempimenti dell’azienda di uno specifico
anno CON IL RELATIVO STATO DI AVANZAMENTO E LA DATA DI SCADENZA
X

Adempimenti di competenza 2020 < Liquidazione trimestrale >

Descrizione Apr Mag Giu lLug Ago Set Ott Nov i i Scad.

Scadenze Res Stato Nota

originale
~ = ADEMPIMENTI VERIFICHE IVA
18/05/2020  18/05/2020 Periodo comp La liquidazione e' a credito per 3.696
Liquidazione trimestrale v J J
20/08/2020  20/08/2020 Periodo comp Delega n.60 del 20/08/2020 ed importc
Acconto iva
16/11/2020 16/11/2020 Periodo comp Delega n.58 del 16/11/2020 ed importe

Dichiarazione iva annuale
Saldo annuale iva

Comunicazione Liquidazioni periodich

B BPOoP

v v
o ®)

Legenda icone di stato - b4

Modello iva TR Nessun intervento richiesto

@4

Ancora nessun intervento fatto sul periedo

~ £ GESTIONE RITENUTE ACCONTO

Versamento ritenute . & . A . . . . . & .&

Modello 770

Periodo in corso di svolgimento
Periode completato

Periode disattivato manualmente

Q0L PP O

v 0 GESTIONE F23 / F24

Delega F24 N A v @ 0 0@ v @ @ A

“ £ ALTRI ADEMPIMENTI

Adempimento non elaborato (anno di elaborazione non corretto)

£ L'asterisco indica che lo stato e’ stato forzato dall'utente

@ Lostztodell'adempimento verra caricato all'elaborazione successiva

@ (@ 0@

Intrastat trimestrale vendite .

© Chiudi
Tassa sui libri sociali

Nirirbn Famarala

» < »

® Legend

@ salva © Annulla
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LIQUIDAZIONE
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PARAMETRI ATTIVITA" IVA

Azienda- Anagrafica azienda pulsante Dati aziendali

Per poter effettuare la liquidazione periodica
dell’iva, occorre impostare gli opportuni

parametri_ed eseguire tutte le registrazioni
contabili che concorrono alla determinazione
dell’lVA del periodo.

 Attivita' iva - anno solare 2020

Attivita' 1
Gestione iva MOSS

Gestione split payment ~
Esonerato Comunicazione Liquid.lva
Escludida Comunicazione Esterometro

2| Invio corrispettivi telematici
Escludidaistanza rimborso Covid-19

(*) = Parametro non modificabile (**) = Parametro modificabile in operazioni di servizio

20

=] P s
X
23
2/2
Termina IVA
iE i 7 Ok | X Annulla
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LIQUIDAZIONE PERIODICA IVA

“Stampe - Fiscali contabili Registri/Liquidazioni iva - Liquidazione periodica IVA”.

X
Una volta importate e controllate tutte le
registrazioni contabili che concorrono alla | T T T
determinazione dell’lVA del periodo, si pud @ s
procedere alla liquidazione della stessa. e
Liquidazioni

: _— e E’ POSSIBILE SCEGLIERE:

Questa funzione calcola : — oo MESETRIMESTRE

« laliquidazione iva B
« predispone il relativo quadro VP | i \x STAMPARE in definitivo SU REGISTRO

Registrazioni su archivio extra

al I ’inte rno del Ia ComunicaZione Liquidazione straordinaria acconto
Liquidazioni Periodiche (LIPE).

_ NUMERATO LA LIQUIDAZIONE

' SCRIVERE IN PRIMANOTA LE
REGISTRAZIONI CONTABILI

Modifica i flag oo
V4 e mpa ~ Elabora = X Chiudi
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LIQUIDAZIONE PERIODICA IVA

Proseguendo si apre il seguente prospetto di riepilogo:

EL

Se e stato scelto di generare le registrazioni
contabili, indicare la “Data registrazione
primanota”.

Confermanda la videata, se la liquidazione e a debito, la
procedurarichiede di inserire i dati per il versamento .

Dati per versamento liquidazione iva

Versamento Del 1 Trimestre

all'ufficio IVA di

di Eur EURO

E Estremi versamento data = Cod.Azienda CAB
Note

v Ok

Questi dati sznno compilati solo quando si stampain

definitivo la liquidazione sul registro.

IMPORTANTE: La liquidazione puo essere eseguita innumerevoli volte e ogni volta il risultato
viene aggiornato come viene aggiornato il quadro VP della LIPE fino a quando la comunicazione
22 non viene chiusa in definitivo
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PROSPETTO LIQUIDAZIONI PERIODICHE

E' una finestra di riepilogo delle
liquidazioni dell’'anno:

Nella prima riga, deve essere indicato
manualmente il risultato a credito della
Dichiarazione anno precedente per
essere considerato per la
compensazione iva su iva.

In caso di compensazione in F24 occorre
Premere il pulsante Gestione ivall in
F24 e occorre indicare importo e da
quale data si vorra utilizzare il credito in
F24

23

Riepilogo annuale liquidazioni IVA periodiche: Trimestrale

Credito IVA 19 da utilizzare in F24:

Creditifinteressi

Dichiaraz. VA anno 2019 5.232,00 / / Ulteriori dati versamento
Gennaio 2020 A /

Febbraio 2020 PN /

Marzo 2020 3.696,75 7 /

Aprile 2020 A /

Maagio 2020 o /

Giugno 2020 3.341,77 20/08/2020 20/ 8/2020/60 i 3.375,19
Luglio 2020 A /

Agosto 2020 AN § /

Settembre 2020 2.056,87 16/11/2020 16/11/2020/58 i 2.077,44
Ottobre 2020 r /

Novembre 2020 A /

Dicembre  Acconto 2020 A /

Dicembre aSaldo 2020 r /

¢ woare Gt | ot | 510 g |t st
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LIQUIDAZIONE PERIODICA IVA

STAMPA DI PROVA:

= Aggiornail prospetto LIQUIDAZIONI PERIODICHE riportando I'eventuale credito/debito;

=  AGGIORNA importi del VP della lipe se non in definitivo.

= Consente, se si imposta a Si il parametro ‘Reg. contabili’ di generare le registrazioni contabili in
primanota con causale LQ . (PAR)

Riepilogo stampe fiscali

_ gen feb mar apr mag giu lug ago set otk  nov dic
Contabilita"

IVA acquisti

NAvendite

Corrispettivi

Liquidazioni par par par par par par par par par

STAMPA DEFINITIVA:

Effettua la stampa definitiva sul registro numerato;

Marca le registrazioni contabili interessate come stampate in definitivo (DEF);

Genera le registrazioni contabili, se si imposta a Si il parametro ‘Reg. contabili’
AGGIORNA importi del VP della lipe se non in definitivo.

Aggiorna il prospetto LIQUIDAZIONI PERIODICHE riportando I'eventuale credito/debito.

Iy



REGISTRAZIONI CONTABILI «LQ»

Lanciando la liguidazione con registrazioni contabili, in primanota si avra la registrazione con lo storno di
Iva acquisti e iva vendite e il movimento del conto dell’erario.

Data 31/03/20= Valuta EUR
Causale LQ =LIQUIDAZIONE
Descrizione LIQUIDAZIONE TRIM. 1
Numero liquidazione 1 Del 31/03/20=
Codice Descrizione conto Importo  ( EUR)
415.00011 ERARIO C/IVA 4.922,45D
212.00001 IVA SU ACQUISTI 4.922,45A Iva Acquisti Ordinaria
415.00011 ERARIO C/IVA 6.457,70A
415.00012 IVA SU VENDITE 6.457,70D Iva Vendite Ordinaria
Data 30/06/20= Valuta EUR
Causale LQ =LIQUIDAZIONE
Descrizione LIQUIDAZIONE TRIM. 2
Numero liquidazione 2 Del 30/06/20z
Codice Descrizione conto Importo  ( EUR)
415.00011 ERARID C/IVA 5.802,11D
212.00001 IVA SU ACQUISTI 5.802,11A Iva Acquisti Ordinaria
415.00011 ERARIO C/IVA 12.840,63A
415.00012 IVA SU VENDITE 12.840,63D Iva Vendite Ordinaria
Data 30/09/20= valuta EUR
Causale LQ =LIQUIDAZIONE
Descrizione LIQUIDAZIONE TRIM. 3
Numero liquidazione 3 Del 30/09/20=
Codice Descrizione conto Importo ~ ( EUR)
415.00011 ERARIO C/IVA 13.149,56D
212.00001 IVA SU ACQUISTI 13.149,56A Iva Acquisti Ordinaria
415.00011 ERARIO C/IVA 15.206,43A
415.00012 IVA SU VENDITE 15.206,43D Iva Vendite Ordinaria
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GESTIONE F24
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OPERAZIONI PRELIMINARI DELEGA F24

Prima di iniziare a gestire gli F24, occorre definire come sara pagata la delega che canale si utilizzera per I'invio e su che
conto corrente saranno addebitate le deleghe.

27

Controllare e completare I'anagrafica azienda (in Azienda — Anagrafica Azienda tasto Dati Aziendali ); Se I'azienda e
una Persona Fisica, verificare che siano compilati tutti i Dati del Dichiarante Se I'azienda e una Societa, verificare che
siano compilati tutti i Dati del Legale Rappresentante

\

Specificare come avverra I'invio dell’F24 dal menu “Aziende — Anagrafica azienda Dati aziendali Parametri contabili,
F24: modalita di invio telematico” intErmediari ag. entr.

cOntribuente Fisco Online
conIribuente Entratel
interm.ag.entr.studio x)
cartacea

Personale CBI

Studio CBI

Inserire iban per addebitare I'F24 “Contabilita — Banche”.

Configurare il soggetto che effettuera I'invio. Nel caso di intermediario che invia la delega all’Agenzia delle Entrate
occorre codificare I'intermediario abilitato all’'invio telematico, attraverso il menu “Aziende — Parametri di base —
Intermed/fornitori servizio telematico”.

ot el
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DEFINIRE INVIO ABITUALE

E = intErmediario agenzia delle entrate,invio Entratel, addebito sul c/c azienda
Y = Intermediario agenzia entr. studio, invio con Entratel addebito su c/c dell'intermediario dello studio

O = cOntribuente invia da solo con fiscOnline addebito (c/c azienda)
T = cOntribuente invia da solo con Entratel addebito (c/c azienda)

P = Personale CBI versamento in remote banking (c/c dell’'azienda)
S = Studio CBI versamento in remote banking (c/c dello studio )

N = cartacea si da stampa 24 al cliente che poi la paghera personalmente.

Iy



CREAZIONE CONTO BANCA

Dal menu “Contabilita — Banche si codificano le banche con cui I'azienda intrattiene rapporti

Per inserire una nuova banca premere il pulsante Nuova Banca, inserendo ABI e CAB, in automatico viene compilata I'anagrafica

della filiale.

Indicare conto corrente e cin alfabetico

All'interno del campo “Conto” e necessario specificare un conto
contabile al quale associare i dati della banca .

Con la dicitura 202.AUTO si crea un nuovo conto nel piano dei
conti.

Il FLAG «Banca ABITUALE f24» se impostato riporta tale iban negli
F24

Sul codice iban se si inserisce paese e Cin numerico il programma
esplode 'IBAN

29

ABI/CAB 01030=/ 02826z
Azienda di credito BANCA MONTEPASCHI DI SIENA S.P.A.
Filiale di credito FIRENZE AG. 29
Indirizzo VIA MASACCIO 44R Mappa  Cap 50100z
Localita' FIRENZE H Prov FI
Telefono/Fax
E-Mail
Internet home-banking
Codice univoco CBI{CUC) Codice SIA |d.impresa
Firma azienda Banca riservata all'azienda con sigla H
Abi 1030 Cab 2826  Conto corrente 000846778711 Gn D
Conto  Banche Raggrupp.< 202.AUTO =
Includi C/C nella descrizione conto banca su PDC Banca abituale per F24 v
Coordinate Bancarie Internazionali
CodicelBAN ~ IT 70 D0103002826000846778711 Codice Bic
Prov.intendenza Finanza Autorizzazione, Numero Data H
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AZIENDE — PARAMETRI DI BASE - INTERMEDIARIO

Nel caso di intermediario che invia la delega all’Agenzia delle Entrate

Menu “Aziende — Parametri di base — Intermed/fornitori servizio telematico”.

E]

Dal menu “Servizi — Configurazioni — Amministrazione utenti”
impostare le credenziali per I'invio.

OCCORRE IMPOSTARE :
e “Tipo fornitore” a 10

 tutti i dati anagrafici E I'indirizzo
di residenza

Intermed/Fornitori servizio telematico B

Intermediari abilitati all'invio telematico Crea Codice Fiscale

Indirizzo residenza legale rappresentante/responsabile del CAF

Comune = Cod Pi
Indirizzo CAP Registro Cronologico FE
Enti Associativi: Cod.Fiscale del soggetto abilitato all'invio telematico Registra Cronologico ISA
Cod fiscale che predispone dich. se Intermed. &’ ditipo A11,A21,A31,B11
Curatore Fallimentare, G io Giudiziale, eccecc . . . .
Directory locale dell'ambiente di sicurezza C:\CHIAVEPRIVATA\ S I ff tt I 1 d tt t d I
Intrastat Progressivo Ultime numero elenco 30 e SI Vu O e e e uare I nVI O I re am e n e a
Fattura xml Nazione g Progressivo .
DATI PER TRASMISSIONE DOCUMENTI AL SISTEMA RICEVENTE/SDI p rog ramma occorre:
Tipo Trasmissione Passepartout~
S . . - . . -
e b T e  Indicare a pagina 3 il percorso nel quale risiedono i
Dati Fattura (Spesometro) DF Progressivo 00008

A

certificati dell’lambiente di sicurezza rilasciati
) all'intermediario dall’Agenzia delle Entrate

Entratel

@ PASSEPARTOUT

rvizi gestionali



GENERAZIONE DELEGA F24 MANUALE

Attraverso il menu “Stampe — Fiscali contabili-Deleghe/comun./invii telem. — Delega unificata F24 — Generazione delega F24” e
possibile compilare un prospetto di compensazione nel quale si inseriranno tutti i tributi a debito e a credito raggruppati per
periodo. Alla conferma del prospetto il programma genera la delega F24.

Per procedere con una compilazione manuale del prospetto occorre cliccare sul pulsante : “Nuovo Prospetto”

Selezione prospetti di compensazione e deleghe F24

Ognl prOSpettO e ContraddIStlntO da un COdICe Data/progr Descrizione Debiti Saldo Def Raw Cont N.Del Istruzioni
X

univoco composto da: giorno, mese, anno e T R i b
un NUMEro progressivo T N N 1@

Riferimento delega :1::5 ;(2)20 Impostazioni F24 B X N 1 Elenco totale Deleghe

Progressivo 52 Istruzioni Ministeriali T N 1 @ :
Progressivo cosi suddivisi: i N N e
. . . E::;;Z:::j;i:ta N Aees J .r: : : ® Visua.ll'zza tributi periodo

Da 52 a 94: inserimento lato azienda | (| e
Da 15 a 51: inserimento lato redditi x| B 5 s Selegiona e contabilizza F24

TOF TTJEVEUf 30 VA TR CUTT T ZUTT; 9 S 1
N B progreSS|V| da 1 a 14 (reddltl) e da 95 a 16:"11;2020:"60 RIT.OTTOBRE 182,10 182,10 N N 1 Visualizza Log azienda
99 (azienda) riservati al programma. npert Sepegiecloh
Con il tasto Elenco Tributi inserisco i tributi a S
debito e credito del periodo di riferimento. wors o | e

* Prospetto Prospetto R sl
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GENERAZIONE DELEGA AUTOMATICA

Per compilare il prospetto importando automaticamente i dati dalla Contabilita, occorre posizionarsi su una riga vuota e cliccare
sul pulsante Elabora contab. periodo selezionato: Impostare il mese di scadenza dei tributi per il quale si vuole eseguire I'import

Selezione prospetti di compensazione e deleghe F24

Saldo Def Raww Cont N.Del

16/01/2020/94 RIT.ACC. 12/19 126,80 126,80 N N 1
14/02/2020/52 RAVV.OP. RIT.ACC. 12/19 128,71 128,71 B X N 1
17/02/2020/90 MPORT PAGHE VERS 02/2020 1.858,36 1.772,98 T N 1
ol - = .o " Al termine dell’elaborazione compare
16/03/2020/60 RIT. FEB- 153,00 153,00 N N 1 P
16/03/2020/90 [MPORT PAGHE VERS 03/2020 1.868,66 1.792,39 T N 1 |a |ista d| tutt| | tr|but| presenti nei
16/04/2020/90 MPORT PAGHE VERS 04/2020 1.529,17 144764 T N 1 . L
20/08/2020/60 VA TR2- 3.375,19 337519 S 1 prospettl del mese indicato:
16/11/2020/58 IVA TR3- 2.077,44 2.077,44 S 1 : : : :
16/11/2020/60 RIT. OTT-IVA TR3- ' Periodo versamenti 1 sla quelll appena Importatl da

1

16/12/2020/52  PAGHEDICEMEBRE / N contabilita, sia i tributi gia presenti in
Mese 12 altri prospetti aventi lo stesso mese
di riferimento, sia tributi a credito

Anno 2020
. riportati in automatico per effettuare
Tributo Descrizione D/C Valore Delega progr. trov stp prov Ie CO m pe nsaz I 0 n I .
kX Annulla
1040 RITENUTE SU REDDITID D 177,70 16/12/2020/ 60 N i
1001 RITENUTE SU RETRIBUZI D 15.000,00 16/12/2020 /52 N

| prospetti vengono tenuti distinti se hanno n progressivo differente
_ Tale numero puo essere modificato con apposito tasto Modifica progressivo

Modifica
Elimis ~ Ok A u
ﬁj ‘‘‘‘‘ @ progressivo i annia
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GENERAZIONE DELEGA F24

Attraverso il menu “Stampe — Fiscali contabili-Deleghe/comun./invii telem. — Delega unificata F24 — Generazione delega F24”
si accede alla funzione nella quale sono memorizzati tutti i prospetti dell’azienda, sia quelli manuali, che quelli elaborati
automaticamente dalla contabilita , redditi o dall'import telematico:

Se si gestisce I'invio

Ogni prospetto & contraddistinto da Nellg penultima collonna compaiono la S o laAin telematicp, nell’ultima
un codice univoco: corrispondenza dei prospetti che sono stati colonna.5| ha una
giorno, mese, anno e n. rispettivamente Sospesi oppure Annullati. semaforica sullo stato delle
orogressivo ricevute:
Descrizione Saldo Def PRaw Cont N.Del nessun pa"ino: non sono
« . 16/01/2020/90 PAGHE DICEMBRE 7.241,79 507662 T N 1 » state sincronizzate le
Nella colonna “DEF” viene 16/01/2020/94 RITACC. 12/19 126,80 126,80 N N1 A ricevute:
indicato se: 14/02/2020/52 RAVV.OP, RIT.ACC. 12/19 128,71 128,71 B X N 1 . ! o
N il prospetto & aperto 17/02/2020/90 IMPORT PAGHE VERS 02/2020 1.858,36 1.772,98 T N 1 @ palllno VERDE: indica
16/03/2020/59 TCONC- 309,87 309,87 N N1 . .
T ChiUSO in deﬁnitiVO C’é || 16/03/2020/60 RIT. FEB- 153,00 153,00 N N 1 ACCOLTE Ie rlceVUte dl .
. . 16/03/2020/90 IMPORT PAGHE VERS 03/2020 1.868,66 179239 T N1 @ trasmissione e pagamento’
file telematico 16/04/2020/90 IMPORT PAGHE VERS 04/2020 1.529,17 144764 T N1 @ Ili GIALLO: indica |
S trasmesso al cliente (stato 20/08/2020/60 IVATR2- 3.375,19 337519 S S 1 palino - Indica la
) 16/11/2020/58 IVATR3- 2.077,44 207744 S 3 1 presenza di una sola
Che deve essere ImpOStatO 16/11/2020/60 RIT. OTT-IVATR3- 182,10 182,10 N N 1 ricevuta'
16/12/2020/52 PAGHE DICEMBRE 15.000,00 15.000,00 N N1 )
manualmente oppure 16/12/2020/60 RIT. NOV- 177,70 177,70 N N1

pallino ROSSO: indica la
presenza di almeno una
33 ricevuta RESPINTA

attraverso la stampa 24).
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GENERAZIONE DELEGA F24

Funzionalita dei comandi presenti nel prospetto compensazione:

Istruzioni: richiama le istruzioni/specifiche Delega F24.

Relativo modello delega F24: richiama la delega associata al
prospetto.

Elenco totale deleghe: visualizza tutte le deleghe presenti in
archivio.
Elabora contab.periodo selezionato: esegue I'import dei versamenti

quali “Iva, ritenute, diritto camerale”.

Visualizza tributi periodo selezionato: Elenca tutti i tributi presenti
in archivio nel periodo selezionato.

Import da paghe e/o da telematico: esegue I'import dei tributi F24
partendo da un file generato da altre procedure (telematico) o dalla
“Gestione Paghe”.

Cassetto fiscale: esegue il collegamento alla omonima funzione.

Istruzioni

Relativo modello delega F24

Elenco totale Deleghe

Elabora contab. periodo
selezionato

Visualizza tribuki periodo
selezionato

Seleziona e contabilizza F24

Visualizza Log azienda

Import da paghe efo da
telematico

Cassetto Fiscale
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ANTEPRIMA DELEGA

Anteprima: Esegue I'anteprima su modello ministeriale e permette di scegliere che tipo di stampa effettuare.

- .
f3gJenzia fu
‘;a_) ntrate 5

CCC La Stamperia SpA Mod. F24

DELEGAIRREVOCAEBILEA. * k¥ k k kA kA hk kb drhhhhhrthhdtsh

MODELLO DI PAGAMENTO

UNIFICATO AGENZIA Hhkhkhkhdhkhkdhhkhhdhkhkkkdikk PROV * *
PER L'ACCREDITO ALLA TESORERIA COMPETENTE
Barrare i di d'imposta
CODICEFISCALE 1 1 (111111211251 | | | | non coincidents con anno solare
cognome, denominazione o ragione sociale nome
DATIANAGRAFICI T,A STAMPERIA SPA
data di nascita sesso (M aF) comune (o Stato estero) di nascita prov.
qiomo mese anno
| | | [T |
comune prov. via e numero civico
DOMICILIO FISCALE CESENA F |C VIA DELLE ROSE 55

CODICE FISCALE del coobbligato, erede,

genitore, tutore o curatore fallimentare

IMPOSTE DIRETTE - IVA
RITENUTE ALLA FONTE
ALTRI TRIBUTI ED INTERESSI

codice ufficio codice atto

codice identificativo

codice tributo rateazionelregione/ anno di

PR AP R S importi a debito versati importi a credito compensati
6099 0101 2017 , 80653
1040 0001 2018 36486 ;
6001 2018 44167 .

& . +H— SALDO (A-B)
. 1 | | | | | _TOTALE A 806538 80653 | 004

Iy



CONTABILIZZAZIONE DELEGA F24

Consente di selezionare una o piu deleghe (pari mese/anno) e di contabilizzarle in prima nota.

Operazioni preliminari

36

Abilitato il parametro “F24. contabilizzazione delega” Azienda — Anagrafica azienda — Dati aziendali —
Parametri contabili

La delega deve essere in stato definitivo “T” “S” “N se cartacea”
Deve essere stato codificato un conto banca con associato I’ Iban utilizzato in delega.

Selezione prospetti di compensazione e deleghe F24

Saldo Def Raw Cont N.Del

20/08/2020/60 IVA TR2- 3.375,19 337519 5 S 1
16/11/2020/58 IVATR3- 2.077,44 2.077,44 S S 1
16/11/2020/60 RIT. OTT-IVA TR3- 182,10 18210 N N 4 DESCRIZIONE DELEGA CODICE DELEGA IMPORTO DEF CON Istruzioni
16/12/2020/52 PAGHE DICEMBRE 15.000,00 15.000,00 N N 1
16/12/2020/60 RIT. NOV- 177,70 177,70 N N 1 * [VATR3- 16/11/2020/58 2.077,44Eur S S Cassetto Fisca
* RIT.OTT-NATR3- 16/11/2020/60 182,10Eur S N
Riferimenti deleghe F24 da contabilizzare
Giorno |
Mes 11
at 2020
Progressivo Includi/ Seleziong
Escludi tutto ‘J delega & ok (Annulla
o 161120 PG 161120 RIT.OTT-NATRS- BCCDIMLAND 182,10
161120 PG 161120 NATR- BCCDIMILANO 2014
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