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FATTURA ELETTRONICA ALLA PUBBLICA
AMMINISTRAZIONE

Coloro che hanno rapporti di fornitura con la Pubblica Amministrazione e necessitano di effettuare fattura nei confronti di tali
soggetti, sono obbligati ad emettere esclusivamente fatture elettroniche (riferimenti normativi: Art. 1- Legge n. 244/2007, D.M.
n. 55/2013, ecc.).

Alla pagina web www.fatturapa.gov.it sono riportate tutte le informazioni tecniche e i vari riferimenti alla normativa.

Il documento elettronico dovra avere un formato xml e corrispondere ad uno specifico tracciato richiesto; sara trasmesso alla
Pubblica Amministrazione previa apposizione della firma digitale.

NOTA BENE: si ricorda che, per legge, le fatture emesse in formato digitale devono essere archiviate e
conservate nel tempo esclusivamente in tale forma, avvalendosi dell’archiviazione digitale.

L’inoltro alla Pubblica Amministrazione deve essere effettuato tramite il Sistema di Interscambio (Sdl). Gestito da SOGEI per
conto dell’Agenzia delle Entrate, ¢ un sistema informatico in grado di ricevere le fatture xml, effettuare i controlli sui file
ricevuti, inoltrare le fatture alle Amministrazioni destinatarie. 1l Sistema di Interscambio non ha alcun ruolo amministrativo e
non assolve compiti relativi all’archiviazione e conservazione delle fatture.

Effettua controlli

ya

Trasmette File f . Inoltra fattura
Trasmittente '\_/ \_/ Destinatario

Invia ricevute Comunica esito fattura

Notifica esito fatture Invia notifica

L’inoltro deve avvenire attraverso uno dei seguenti canali:

e PEC, per i soggetti forniti di una casella di posta elettronica certificata. Il mittente prepara il flusso firmato e lo invia
come allegato di posta all’indirizzo sdi01@pec.fatturapa.it, avendo cura di non superare il limite di 30 Mb. Il Sistema
di Interscambio rispondera via PEC. 1l soggetto che utilizza il canale PEC ricevera, sulla casella di PEC da cui ha
effettuato la trasmissione, i file messaggio prodotti dal Sistema di Interscambio relativi al proprio invio. Il Sistema,
con il primo messaggio di risposta - notifica di scarto o ricevuta di consegna - comunica al trasmittente 1’indirizzo di
PEC che dovra utilizzare per i successivi invii;

e Internet al sito www.fatturapa.gov.it, per i soggetti abilitati ai servizi Entratel, Fisconline o prowvvisti di Carta
nazionale dei servizi. L’utente effettua 1’upload del flusso firmato e pud consultare la messaggistica di ritorno;

e SDI-FTP, sistema di trasmissione basato sul trasferimento dati tramite protocollo FTP;

e SDI-COOP, sistema di trasmissione per chi utilizza servizi di cooperazione applicativa web-services;

e SP-COOP, sistema di trasmissione per chi utilizza servizi di cooperazione applicativa web-services tramite il Sistema
Pubblico di Connettivita.

Si tenga conto che trascorsi tre mesi dalla data di decorrenza dell’obbligo della fattura elettronica, le Pubbliche
Amministrazioni “non possono procedere a pagamenti, neppure parziali, sino all’invio delle fatture in formato elettronico”
(Art. 6 — comma 6 D.M. n. 55/2013).

Nei prodotti Passcom e Mexal sono presenti tabelle, campi e specifici controlli al fine di:
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e riportare all’interno del file xml i dati obbligatoriamente richiesti dalla normativa (si veda I’allegato A del D.M. n.
55/2013);

e gestire I’invio del documento al Sistema di Interscambio (in Autonomia o tramite Passepartout);

e conservare il documento e le relative ricevute in modalita digitale (in Autonomia o tramite Passepartout).

La soluzione Passepartout sfrutta la MODULISTICA DOCUMENTI GRAFICA per generare il file xml da trasmettere al
Sistema di Interscambio.

La generazione del file xml della FatturaPA prevede campi obbligatori e campi facoltativi. Consultando il tracciato della
FatturaPA ¢ possibile capire quali sono i campi sempre obbligatori verificando la colonna “Obbligatorieta e occorrenze”. In
particolare la stringa <1.1> indica che il campo e obbligatorio (il primo 1) e che & previsto una sola volta (il secondo 1). Se
sono previste piu occorrenze la stringa € <1.N>. Quando invece il primo carattere & 0 (ad esempio <0.1> oppure <0.N>)
significa che il dato non & obbligatorio.

Versione 1.1 l
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Alcune amministrazioni richiedono ai propri fornitori la compilazioni di alcuni campi che la normativa indica come facoltativi
e non obbligatori per legge; 1’uso della modulistica documenti permette all’utente la personalizzazione del formato per la
creazione del file xml. | dati mancanti possono essere imputati in campi appositamente creati tramite le videate personalizzabili
o tramite Sprix&Collage.

SINTESI

Per generare il file della fattura elettronica xml per la Pubblica Amministrazione i punti essenziali sono i seguenti:

1. Anagrafica azienda — Fattura XML — SR — Conserv.Sost. [Shift+F11]: definire la modalita di gestione della funzione
(esempio: All inclusive Passepartout). La procedura proporra I’impostazione dei diversi parametri necessari (esempio:
tabella dei numeratori per abilitare un sezionale iva vendite predisposto alla fatturazione elettronica, stampante con
formato di stampa FatturaPA).

2. Contabilita — Rubrica clienti: indicare nei clienti enti pubblici il “Codice univoco ufficio PA” come previsto in
www.indicepa.gov.it, attivare il parametro “Fattura PA” e indicare il sezionale iva per fatture elettroniche; definire le
condizioni di pagamento (pagamento abituale, banca presentazione effetti per la quale occorre aver definito le
coordinate bancarie); attivare eventualmente la gestione dei riferimenti CIG e CUP.

3. Si registra il documento utilizzando le seguenti funzioni a seconda del prodotto e tipologia di azienda:

Magazzino:
Impresa Emissione/revisione documenti

Emissione differita documenti
Mexal

Parcella:

Professionista | Emissione/revisione documenti
Emissione differita documenti
Magazzino:

Impresa Emissione/revisione documenti
Emissione differita documenti
Contabilitd — Parcellazione studio: Magazzino:

Professionista | Gestione notule/parcelle/note di accredito | Emissione/revisione documenti
Generazione notule/parcelle Emissione differita documenti

Passcom

4. A questo punto la procedura ¢ in grado di generare il file xml utilizzando la stampante scelta dall’utente:

Crea il file xml su cartella del client. 1l file deve essere firmato e trasmesso e conservato in

FILE digitale (nel caso di attivazione in Autonomia).
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Allega il file xml su casella di posta (il file non viene salvato su disco). Il file deve essere
EMAIL A SO AT .
firmato e trasmesso e conservato in digitale (nel caso di attivazione in Autonomia).
Memorizza il file xml in Docuvision dal quale é possibile firmare, trasmettere e inoltrare in
DOCUVISION . C S - . .
conservazione digitale (nel caso di attivazione All inclusive Passepartout, ad esempio).

Il file viene generato quando si emettono fatture e note di credito con iva normale, iva con scissione dei pagamenti (split
payment) e iva ad esigibilita differita (FT, NC, FD, ND) dalle funzioni EMISSIONE/REVISIONE DOCUMENTI e
EMISSIONE DIFFERITA DOCUMENTI, e anche quando si emettono parcelle e note di credito (PA, NA) dal modulo
PARCELLAZIONE STUDIO.

MAGAZZINO - EMISSIONE/REVISIONE DOCUMENT]I

Selezionato un cliente con il parametro “Fattura PA” attivo, la procedura imposta automaticamente il modulo per la FatturaPA
corrispondente alla sigla documento immessa e il sezionale iva per fatture elettroniche indicato nel cliente. In chiusura del
documento, ¢ possibile generare il file xml tramite le stampanti indicate come sopra.

MAGAZZINO - EMISSIONE DIFFERITA DOCUMENTI

La funzione prevede la generazione delle fatture xml come da normativa distinguendo i documenti cartacei da quelli elettronici
tramite il campo di selezione “Tipo fattura elettronica” nella finestra “Ulteriori selezioni di ricerca”.

PARCELLAZIONE STUDIO - GESTIONE NOTULE/PARCELLE/NOTE DI ACCREDITO

Selezionato un cliente con il parametro “Fattura PA” attivo, la procedura imposta automaticamente il modulo per la FatturaPA
corrispondente alla sigla documento immessa e il sezionale iva per fatture elettroniche indicato nel cliente. In chiusura del
documento, per le sole parcelle-note di credito definitive, & possibile generare il file xml tramite le stampanti indicate come
sopra.

PARCELLAZIONE STUDIO - GENERAZIONE NOTULE/PARCELLE

La funzione prevede la generazione delle parcelle in provvisorio, rendendo disponibile il campo di selezione “Tipo fatt.elettr”
per distinguere i documenti dei soggetti pubblica amministrazione rispetto agli altri e riportare il documento nel sezionale
adibito alla fatturazione elettronica.

NOTA BENE: nel prodotto Passcom gli utenti di tipo Idesk azienda (Base o Solution o Estesi) possono
esclusivamente generare una Fattura PA dal magazzino (qualora il livello dell’azienda ne preveda la gestione) se
la gestione scelta é “Trasmittente Azienda/Intermediario”= “I”. In caso contrario possono gestire le funzioni
presenti alla voce Docuvision — FATTURE ELETTRICHE XML.

Inoltre, nel caso di ldesk azienda Base & possibile gestire solo pagamenti che prevedono una sola rata e che
questa sia di tipo contanti o rimessa diretta.

Le aziende di livello 1F di Passcom non gestiscono in modalita completa il modulo magazzino e quindi
presentano le seguenti limitazioni: memorizzazione sino ad un massimo di 20 documenti.

AZIENDA — ANAGRAFICA AZIENDA - FATTURA XML/SR/CONSERVAZIONE
SOSTITUTIVA

Nella funzione, quando nessun altro terminale ha in uso 1’azienda, ¢ possibile eseguire la procedura guidata per definire le
specifiche di gestione della fatturazione alla Pubblica Amministrazione e/o di conservazione di altri documenti e la gestione
della fattura B2B (pulsante Fattura XML — SR — Conserv.Sost. [Shift+F11]).
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GIG - 03/07117 | Studio Gianessi | Anagrafica azienda

 Uata ultima oparaziona in

Pers fis /Soc il [F S B e 14 15 16ai7A T
Ragione sociale Studic Gianessi
W Dati aziendaki
Descrizione
B Mossaggi automatici
Codice fiscale/Part VA 12378912378 12378912378
Domicilio fiscale Indiriz Via Rivi, 1 Naz  1T=
—
CAP Comune Prov 40100% BOLOGNA ~ BO
Telefono 05198652 Categ azienda -
B Azienda collegata
E-mail gigimpianti@libero.it
Cat statistica - Data variaz.domic. fisc - T —
L]
Art.38/Bil. Cumulat ~  Azmadre Prog Soat.
Gruppo Sprix ~Gruppo Sprix Generale
APF abiltats Tutte =
Livel. di gestions 2 Aziendale
Raggruppamenta 80
Livello codice PC 3
Valuta azienda 1 Eur EURD

-
Il
||_ E ‘(“JFI

80
VRO

- ox e%

Si ricorda che nel processo di fatturazione elettronica verso le PA i fornitori devono:

e predisporre la fattura nello standard tecnico previsto dalla normativa;

o firmare la fattura con firma elettronica qualificata o digitale da parte del fornitore o di un soggetto esterno delegato
che funge da intermediario;

e inviare la fattura al Sistema di Interscambio (SDI), che successivamente provvede alla consegna della fattura
all’ufficio destinatario della PA;

e ricevere le notifiche inviate dallo SDI;

e conservare digitalmente la fattura secondo le normative vigenti che prevede fra le altre cose: nomina del Responsabile
della conservazione, redazione e manutenzione del Manuale della conservazione, acquisto e gestione della firma
elettronica, acquisto e gestione delle marche temporali, gestione dell’infrastruttura, delle procedure e dei supporti sui
quali devono essere conservati i documenti per dieci anni.

Nella sezione “Fattura PA” le tipologie di servizio sono determinate da quanto disponibile o attivato nell’installazione.

E X
Email PEC mittente fommercialisti@pec.commercialisti.it
Fattura PA
Tipologia senvizio N T A No i
Trasmissione differita No
Trasmittente Progressivo univoco file
Codice fornitore senvizio

Emittente
Codice fornitore senvizio

Fatitra-S2E

Tipologia senvizio N T A No i

Trasmissione differita No Stato

Trasmittente PassHub - codice SDI 5RUOS2D
Codice fornitore senvizio

Emittente

Codice fornitore senvizio

Conservazione documenti

Senvizio gestito NO

Azienda del commercialista No

Invia posta
n
elettronica Ok 4 Annulla

La tipologia “A” (Autonomia) prevede che il soggetto si preoccupi di inoltrare i documenti al Sistema di Interscambio e di
recuperare da questi ricevute. L’opzione ¢ disponibile in presenza del modulo Docuvision Workflow Digitale.

Con la tipologia “I” (All inclusive Passepartout) il soggetto incarica Passepartout s.p.a. ad emettere e firmare per suo conto le
fatture elettroniche oltre a ricevere per suo conto le ricevute emesse dal Sistema di Interscambio inerenti i vari documenti.
L’opzione ¢ disponibile in presenza del modulo PassHub e fatture elettroniche acquistate per un numero congruo alle proprie
necessita.

FATTURA ELETTRONICA ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE e 5



FATTURA PA MEXAL BPASSCOM

TRASMISSIONE DIFFERITA — Selezione del metodo di trasmissione delle fatture, disponibile in caso di servizio All
inclusive Passepartout.

N = i documenti emessi dalle funzioni di magazzino e parcellazione vengono inviati alla struttura Passepartout
contestualmente alla stampa del documento su stampante di tipo Docuvision (formato FPA);
S= i documenti emessi sono registrati normalmente e devono essere successivamente trasmessi tramite un’apposita

funzione presente in Docuvision (Fatture elettroniche XML — Fatture emesse — CRUSCOTTO FATTURE PA).

TRASMITTENTE - Indica chi trasmette la fattura xml emessa al Sistema di Interscambio. Il dato deve essere indicato
obbligatoriamente solo in caso di servizio gestito in Autonomia. Le opzioni disponibili sono : “A” Azienda, “I”” Intermediario.

PROGRESSIVO UNIVOCO FILE — Nel caso sia I’azienda a trasmettere, questo valore indica il numeratore progressivo
univoco, necessario alla generazione del file xml da inviare al Sistema di Interscambio. Si tratta di una stringa alfanumerica
automaticamente gestita dal programma, per evitare che vengano generati dei file fattura xml con stesso nome, cosa che
sarebbe considerata errata per il Sistema di Interscambio. L’utente non deve inserire nulla in questo campo.

CODICE FORNITORE SERVIZIO - Con gestione in Autonomia, se 1’azienda si affida ad un intermediario per la
trasmissione dei file xml, in questo campo occorre indicare il codice riferito alla tabella prevista in Azienda — Parametri di base
— INTERMEDIARI/FORNITORI SERVIZIO TELEMATICO, consultabile tramite [F2] Ricerca.

Si riporta la modalita di assegnazione del nome file prevista dalla normativa:
Codice Paeseldentificativo univoco del Trasmittente_Progressivo univoco del file (esempio 1T01234567891_U33DZ.xml)

dove:

¢ il Codice Paese va espresso secondo lo standard ISO 3166-1 alpha-2 code,

e [’Identificativo univoco del Trasmittente - Sia esso persona fisica o soggetto giuridico - rappresentato dal suo
identificativo fiscale (codice fiscale nel caso di soggetto trasmittente residente in Italia, identificativo proprio del Paese di
appartenenza nel caso di soggetto trasmittente residente all’estero). La lunghezza dell’identificativo ¢ di:

11 caratteri (minimo) e 16 caratteri (massimo) nel caso di codice paese IT,
2 caratteri (minimo) e 28 caratteri (massimo) altrimenti,

e il progressivo univoco del file & rappresentato da una stringa alfanumerica di lunghezza massima di 5 caratteri e con
valori ammessi da “A” a “Z”, da"a" a"z" e da “0” a “9”.

11 separatore degli elementi che compongono il nome file ¢ il carattere underscore (“_”), codice ASCII 95. L’estensione del file
assume il valore “.xml” che diventera “.xml.p7m” dopo la firma elettronica.

NOTA BENE: il progressivo univoco gestito da Mexal/Passcom non prevede le lettere minuscole. Inoltre il
progressivo viene incrementato anche in caso di ristampa. Nel caso l’azienda emetta anche fatture B2B in
Autonomia, il progressivo del file € in comune.

EMITTENTE - Indica chi emette la fattura al cliente PA: “A” Azienda, “I” Intermediario in caso di gestione del servizio in
Autonomia.

CODICE FORNITORE SERVIZIO - Se I’azienda si affida ad un intermediario per I’emissione della fattura xml in questo
campo occorre indicare il codice riferito alla tabella prevista in Azienda — Parametri di base — INTERMEDIARI/FORNITORI
SERVIZIO TELEMATICO, consultabile tramite [F2] Ricerca.

Si ricorda che:

Il cedente puo inoltrare all’emittente i dati di fatturazione in

Cedente/prestatore ¢ colui che vende il bene o servizio. .
qualsiasi forma.

Se ci si avvale di un intermediario per I’emissione della fattura
Emittente ¢ colui che “crea” fisicamente la fattura (emissione e non semplice trasmissione), sara costui, in quanto
elettronica (genera il file xml) e la firma. soggetto emittente, a firmare digitalmente il documento, ma la
responsabilita fiscale resta in capo al cedente.

Il soggetto trasmittente inoltra il file firmato al Sistema di
Interscambio.

Trasmittente e colui che trasmette la fattura gia firmata.

Se il trasmittente ¢ impostato come “I” (Intermediario) i dati obbligatori da inserire nell’anagrafica intermediario sono:
Nazione e il Codice fiscale nei Dati riservati al fornitore persona NON fisica o C.A.F., oppure il Codice fiscale o la Partita IVA
nei Dati riservati al fornitore persona fisica 0 Responsabile del C.A.F..

Se I’emittente ¢ definito come terzo “I” (Intermediario) i dati obbligatori necessari e da inserire nell’anagrafica intermediario
sono: Denominazione nei Dati riservati al fornitore persona NON fisica o C.A.F. oppure Coghome e Nome (entrambi) nei Dati
riservati al fornitore persona fisica o0 Responsabile del C.A.F..
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Ricapitoliamo per maggior chiarezza i possibili casi:

Caso 1 Impostazioni Soggetti fattura elettronica xml in Mexal/Passcom
Cedente = ALFA

Emittente = ALFA Emittente Fattura = A Azienda

Trasmittente = ALFA Trasmittente Fattura = A Azienda

Caso 2 Impostazioni Soggetti fattura elettronica XML in Mexal/Passcom
Cedente = ALFA

Emittente = ALFA Emittente Fattura = A Azienda

Trasmittente = BETA Trasmittente Fattura = | Intermediario BETA

Caso 3 Impostazioni Soggetti fattura elettronica XML in Mexal/Passcom
Cedente = ALFA

Emittente = BETA Emittente Fattura = I Intermediario BETA

Trasmittente = BETA Trasmittente Fattura = | Intermediario BETA

Caso 4 Impostazioni Soggetti fattura elettronica XML in Mexal/Passcom
Cedente = ALFA

Emittente = BETA Emittente Fattura = | Intermediario BETA

Trasmittente = GAMMA Trasmittente Fattura = | Intermediario GAMMA

Caso 5 Impostazioni Soggetti fattura elettronica XML in Mexal/Passcom
Cedente = ALFA

Emittente = ALFA Emittente Fattura = Passepartout

Trasmittente = Passepartout Trasmittente Fattura = Passepartout (si desume dalla tipologia del servizio 1)

EMAIL PEC MITTENTE - Indirizzo obbligatorio di Posta Elettronica Certificata dell’azienda.

Il pulsante Server email [F5] permette di parametrizzare, a livello di azienda, il collegamento al server di posta che verra
utilizzato in fase di invio dei documenti, dalla voce di menu Docuvision — Fatture elettroniche xml — Fatture emesse —
CRUSCOTTO FATTURE PA (nel caso di servizio in Autonomia).

= Q

Tipo server Server di posta b
Server SMTP
Autenticazione N+
Login
Password
Max num pagine inviate
Porta SMTP 25
Con. crittograf. SSL N+
File cert.CA pubblici

Elenco Ok gﬁmnulla

Se non definito, la procedura utilizzera il collegamento presente alla voce di menu Servizi — Configurazione —
Configurazione Moduli — DOCUVISION. Per ulteriori informazioni sulla spiegazione dei campi si rimanda alla
consultazione del manuale di tale funzione. Inoltre, nel caso si scelga un tipo di server “S” (Server di posta), se nel
campo “Email PEC mittente” ¢ presente un dato, questo verra impostato come nominativo-indirizzo di posta del
campo “Email mittente” nel CRUSCOTTO FATTURE PA.

NOTA BENE: nel caso di installazione live non deve essere scelta l’opzione “S”in quanto utilizza un servizio che
non prevede una casella di posta PEC e i documenti, che in Docuvision risulterebbero come trasmessi, non
sarebbero mai accettati dal Sistema di Interscambio.
Attivato il parametro e impostati i dati sopra descritti, la procedura controlla che gli altri campi necessari per
attivare la gestione siano definiti; in caso contrario verra richiamata la videata denominata Dati aziendali [F7].

I principali dati anagrafici sono riportati all’interno del pulsante Dati aziendali [F7] che puo essere richiamato, per verificarne o
completarne il contenuto, prima della conferma dell’interna videata.
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Dati aziendali
Codice fiscale
Partita VA
MNazione

E-mail
Leg.Rapp: Cognome
Leg.Rapp: Nome
Ragione Sociale
Indirizzo

Cap

Localita®
Pravincia
Telefono

]

1T+

EIMEXAL BIPASSCOM

E_JONX

Dati aziendali

Codice natura giuridica
Situazione della societa’
Socio unico

Altri dati relativi alla societa’

(]

-

Stato della societa’ -
Cod settore attivita'

SN

-

Dati camera di commercio
Pravincia CCIAA (REA) numera
Ritenuta d'acconto emessa

Causale pagamento -

Tipo cassa previdenza FatturaPA

F.do previdenza professionisti -

Gestione separata INPS -

£3

.7}

¥
0k K3 Annulla

Se, ad esempio, ¢ presente un valore nel campo “CCIAA (REA)” la procedura verifica che sia presente un dato per i campi
“Stato della societa” e “Provincia”. Se 1’azienda ¢ di tipo “P” (Professionista) risultano obbligatori i campi “Causale

pagamento” ¢ “F.do previdenza professionisti” o “Gestione separata INPS”.

Alla conferma della videata “Fattura XML — SR — Conserv.Sost.” viene ricordato di attivare uno specifico e differente
sezionale per le fatture elettroniche, al fine di assegnare una distinta numerazione a tali documenti elettronici rispetto a quelli

emessi in cartaceo.

Attenzione

impostando il campe "FattElettr” ad "S".

Occorre definire un sezionale iva vendite specifico per le fatture elettroniche,

o Indietro <) Ok
B
Documenti Valore ST
N.  contabili Documenti di magazzino/parcellazione mass. e n MNumPerSer
j<ti FE NE 990099/ 4 A TastFh
2 Vendite FT NC FD PAND 999999/ [2] A [TastFa |
2SR FSNS TOIIST T A 1S o
AN oI5y Numeratori e descriz.docum. per serie (2) Non gest
5 riCfisc| =8 UitNum  Data Agg. Descrizione FattElettr e | Mon gest
6 fatt.Col Non gest
7 1 ANAL OGICO
8 [2 DIGITALE s | [] | TastFs
9 TastF5
HElenco ® ® ¥ DocumF [ ] Ok Annulla
10 G TastF5
11 0oc OX 999999/ 1 U TastF5
12 BC RF 999999/ 1 A TastkS
13 DL BS BD 999999/ 1 A TastF5
i i
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Il campo “Regime fiscale per Fattura xml”, richiesto successivamente, rappresenta il codice del regime fiscale dell’azienda
necessario per la generazione del file per I’invio della fattura elettronica al Sistema di Interscambio. Il pulsante F2 visualizza
I’elenco dei codici ammessi dalla normativa di riferimento.

Regime fiscale per Fattura xml RF01~Ordinario
Gestione iva vend_esigib.differita No=
M Elenco M ndietro Ok

Il dato, visualizzato ogni volta che si richiama la configurazione della fattura xml, viene memorizzato nella tabella aziendale
PARAMETRI ATTIVITA’ IVA.

Poiché la gestione prevede I’uso del modulo Docuvision, viene controllato che questo sia stato attivato. In caso contrario ne
viene proposta 1’attivazione scegliendo Access come tipo di database da utilizzare.

NOTA BENE: si consiglia di attivare /’intero modulo Docuvision prima di procedere con la configurazione della
fatturaPA cosi da scegliere quale tipologia di database adottare. Si ricorda che nelle installazioni Linux la
procedura prevede esclusivamente Mysqgl. Per le versioni di Rdbms e driver certificati si rimanda alla
consultazioni del manuale alla voce Nozioni generali - Ambienti operativi - RDBMS PER MODULI SU
DATABASE.
Il programma riporta nella funzione Servizi — Personalizzazione — MODULISTICA DOCUMENTI GRAFICA copia della
modulistica di esempio appositamente rilasciata per la creazione dei file xml rappresentanti fatture, parcelle e note di credito da
inoltrare al Sistema di Interscambio.
Se nell’azienda le sigle FTE, NCE, FDE, NDE o PAE e NAE (in presenza del modulo Contabilita — PARCELLAZIONE
STUDIO) sono gia presenti, non viene copiato il modulo. L’utente dovra eseguire manualmente la copia del modulo di
esempio assegnando al nuovo una differente sigla documento (esempio: FTX).
Tali moduli vengono associati in automatico ad una stampante di tipo Docuvision che prevede la gestione della specifica
modulistica (formato FPA).
Nel caso di All inclusive Passepartout, effettuati tali passaggi viene richiamata la delega “Contratto di Servizio di Fattura
elettronica e Conservazione Digitale” gia precompilata da firmare ed inviare a Passepartout tramite raccomandata a/r o tramite
PEC a servizi.passepartout@pec.it dopo I’apposizione della firma digitale.

rm Delega.pdf - Adobe Reader S ——
File Modifica Vista Finestra 7
Cwm | 3BReE6E| @h:|o® =] HB| o2 |

m

DPASSEFARTOUT.

servazione Digitale 00000267

Contratto di Servizio di Fattura elettronica e Cons

Tra

Passepartout s.p.a., con sede nella Repubblica di S. Manno, Cod. Op. Econ. SM03473 (di seguito la “Passepartout”), in persona di Luca Rinaldi, nella
sua qualita di Procuratore Speciale (procura nlasciata dal Censiglio di Amministrazione in data 27 agoste 2010 e registrata a San Marino il 30 agosto
2010 al n. 10513 wvol. 2010 dell Ufficio Registro ed Ipoteche),
da un late
e

ROSSISI e Con sedein . BOLOGNABO)
CAP 40100 mdinizzo MRV telefono
nrraen [TIMRIINANANA nee nac@ner it r—.a emailariendale@lihero it

La procedura rammenta che sino a quando non verra ricevuta da Passepartout s.p.a. la delega firmata non sara possibile inviare
fatture.
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FATTURA PA EMEXAL BPASSCOM

Attenzione (O X
Viene attivato il servizio Fatture All inclusive Passepartout

La trasmissione verso Passepartout dei dati viene attivata dopo linvio della delega firmata

In ogni caso & gia' possibile emettere le fatture dal gestionale.

<Y1 Prosegui eﬁnnulla

La conferma dei dati determina il riporto dell’azienda nell’infrastruttura cloud predisposta da Passepartout per I’inoltro delle
fatture PA. Completata tale operazione, nella sezione “Fattura PA” apparira lo “Stato” del servizio:

- “Az.creata + Delega All In.” se I’azienda ¢ stata correttamente riportata nell’infrastruttura Passepartout;

- “Azcreata + Delega SR All in.” se ’azienda fosse gia presente in PassHub, in quanto attivata per I’inoltro di
comunicazioni LI o DF al Sistema Ricevente. In questa casistica € comunque necessario firmare e inoltrare a
Passepartout la delega specifica del servizio All inclusive Passepartout;

- “Az.creata + Delega SR Compl.” se oltre alla gestione della fattura xml e SR nell’azienda ¢ stato attivato anche il
servizio di conservazione documenti a spazio.

Ora risulta disponibile anche il pulsante Richiesta delega [ShF7] che permette di visionare nuovamente il “Contratto di
Servizio di Fattura elettronica e Conservazione Digitale” e il pulsante PassHub[ShF4] per richiamare la videata di accesso alla
struttura Passepartout che gestisce 1’inoltro dei documenti al Sistema di Interscambio e la successiva conservazione digitale.
Per informazioni in merito alle relative funzionalita si rimanda alla consultazione del documento PassHub.pdf

AZIENDE — ANAGRAFICA AZIENDA - DATI AZIENDALI

PARAMETRI PROFESSIONISTI/STUDIO

Per le aziende che gestiscono i parametri professionisti/studio il pulsante F6 richiama il campo “Causale pagamento
mod.770S” che rappresenta il codice della causale pagamento della ritenuta d’acconto necessariamente da definire per la
generazione del file da inviare alla Pubblica Amministrazione. Il pulsante F2 visualizza ’elenco dei codici ammessi dalla
normativa di riferimento.

Causale pagamento mod.7705

Causale pagamento mod.770S 1~ Prestazioni di lavoro autonomo rientranti ne

 Tab.

- OK 4 Annulla
prestazioni

Inoltre, con il pulsante F5 si accede alla finestra “ Tipo cassa previdenza Fattura XML”, che permette di inserire i codici della
cassa previdenza per la generazione del file per ’invio della fattura elettronica alla Pubblica Amministrazione. Il pulsante F2
visualizza ’elenco dei codici ammessi dalla normativa di riferimento.

Tipo cassa previdenza FatturaPA

F.do previdenza professionisti [TCO1~| Cassa Mazionale Previdenza e Assistenz
Gestione separata INPS TC04~ Cassa Nazionale Previdenza e Assistenz
e OK €% Annulla

cassa previdenza

Nel caso di “Studio associato” vengono richiesti tre distinti valori relativi al “Fondo previdenza professionisti”.

Tipo cassa previdenza Fattura XML

F.do previdenza professionisti i'rco {+Cassa Nazionale Previdenza e Assistenza Avvocati e Procurateri Legali
TCQ2~Cassa Previdenza Dottori Commercialisti
TCQ3wCassa Previdenza e Assistenza Geometri

Gestione separata INPS TCO4vCassa Nazionale Previdenza e Assistenza Ingegneri ¢ Architetti Liberi Professi

Ricerca tipa
casea previdenza

[ Ok 7§ Annuta
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MEXAL BPASSCOM FATTURA PA

PARAMETRI DI MAGAZZINO

Per le aziende di tipo Impresa che gestiscono 1’emissione di documenti con calcolo di ritenuta d’acconto, nella finestra
“Ritenuta d’acconto emessa” il campo “Causale pagamento” rappresenta il codice della causale pagamento della ritenuta
d’acconto necessario per la generazione del file per I’invio della fattura elettronica. Il pulsante F2 visualizza I’elenco dei codici
ammessi dalla normativa.

@®

Desc.art.completa in ric N~

Gestione ricerca Alias N~

Dati da gruppo merceolog N=

Memaor.data/ora iniz.trasp 5+

Emiss.docum.con Rit.d'Acc 37

Ritenuta d'acconto emessa

Aliquota ritenuta d'acconto 20,00

% imponibile rit.d'acconto 100

Includi spese banca 5+ Si

Includi spese trasp 5~ Si

Causale pagamento h ~]

Tabh.

o=l . OK 4 Annulla
-} = Param_mod.in operaz di servizio *) = Param.non modificabile Pg. 2/2

AZIENDE - PARAMETRI DI BASE

INTERMEDIARI/FORNITORI SERVIZIO TELEMATICO
Nella terza pagina dei dettagli anagrafici presente la sezione Fattura xml.

INTERMEDIAR| ABILITATLALLINVIO TELEMATICO

Indirizzo residenza legale rappresentante/respensabile del CAF
Dati Domicilio fiscale
Comune w Codice w Provincia
Indirizzo CAP

Casi Particolari tipologie di intermediario

Codice fiscale Intermediario tipe utente A11,A21,A31,B11
Curatore Falimentare, Commissario Giudiziale, ecc.ecc SN -
Codice Fiscale del soggetto abilitato allinvio telematico

Directory locale delfambiente di sicurezza

Intrastat Progressive Ultime numere elenco 1]
Fattura xml Nazione - Progressivoe

DT R TR S S SO DO e E T A SIS TE A RICE T ERTE SO

Tipo Trasmissione AP -

Delega alla trasmissione

Progressivi univoci Liquidazione Perindica VA LI Progressivo ﬁ
per documento Dati Fattura (Spesometra) DF Progressivo 34
Tipologia di Firma Ela| - ¥
Paesi _ Import )

L} L} Eimina Annulla
180 anagrafica ] ok €3

NAZIONE - Nel caso di trasmissione della fattura elettronica in formato xml (Pubblica Amministrazione e clienti B2B),
occorre indicare il codice ISO dello stato (nazione) dell’intermediario.

PROGRESSIVO - Nel caso di trasmissione della fattura elettronica in formato xml (Pubblica Amministrazione e clienti
B2B), questo valore indica il numeratore progressivo univoco, gestito in automatico dal programma, necessario alla
generazione del file.

BOLLI/C.TI SPESE BANCA/OMAGGI/RIVALSA IVA

Al fine di riportare nel file xml il blocco 2.1.1.6 <DatiBollo> nei casi previsti dalla norma, & necessario indicare in tabella
I’importo minimo e il valore del bollo.
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[ESM] Conto spese bolli 810.00053~ Esenzione iva spese bolli 515
Bolli su tratte (% ) 12
Applicazione bolli EURO
Importo minimo 77,47
Bollo 2,00
[ESM] Conto spese banca 810.00052~ Aliguota iva spese banca

Aliquota iva spese frasp
Esenz.iva escluse dalla ripartizione spese accessorie

[ESM] Conto merci c/omaggi Clienti 715.00031~ Fornitori 810.00002
[ESM] Conto omaggi Clienti 737.00021~ Fornitori 810.00003
Esenzione iva per conto omaggi F02,3~

[ESM] Conto imposte indeducibili -

Il blocco <DatiBollo> verra automaticamente inserito nel file xml quando nel documento il totale delle righe esenti (cioe quelle
con codice di esenzione con opzione “Applicazione bollo” impostato a “S” nel dettaglio della tabella esenzioni iva) supera
I’importo minimo indicato.

Per compilare correttamente il file xml con I’applicazione del bollo senza pero addebitarlo alla PA, occorre impostare a “N” il
parametro “Addebito bollo” nell’anagrafica del cliente.

NOTA BENE: si ricorda che [’assolvimento dell’imposta di bollo relativa alle fatture emesse nell’anno, avviene
in un’unica soluzione entro 120 giorni dalla chiusura dell'esercizio tramite F24 con codice tributo 2501 (commi 2
e 3 dell’art. 6 DM 17.6.2014). La funzione richiamabile dalla voce Stampe — Docuvision — BOLLO VIRTUALE
permette di quantificare il numero di documenti rientranti nella casistica.

CONTABILITA"— RUBRICA CLIENTI

Nei clienti di tipo ente pubblico, oltre al campo “Codice univoco ufficio PA” (codice di identificazione univoca dell’ufficio di
Pubblica Amministrazione destinatario della fatturazione elettronica), & necessario impostare a “F” il campo “Fattura PA”, che
abilita per il soggetto la gestione della fattura elettronica alla Pubblica Amministrazione.

Si rammenta che le fatture cartacee e quelle elettroniche possono essere gestite in registri iva separati. Pertanto nei vari clienti
destinatari di fattura elettronica & necessario indicare il numero del sezionale iva preventivamente destinato alla fattura
elettronica (da impostare in Azienda — Anagrafica azienda — Dati aziendali — NUMERATORI). Il pulsante F2 sul campo
Sezionale iva, visualizza i sezionali abilitati alla fattura elettronica.

Clienti e Fornitori EE  EXXX
Codice 501.00021 CREDITI VERSO CLIENTI
Comune di Montemaggiore
Codice alternativo | Nome diricerca
Tipo societa Non specificata ~]
Ente pubblico Si~ Escludi da gestione Split Payment No~
Fattura PA Fattura PA ~ Sezionale iva 2~
Codice univoco ufficio PA UF0123 Riferimento amministrazione PA -
Obbligo riferimento movimenti No~
Escludi soggetto da Spesometro No~
Considera conto come "Documento Riepilogativo” nello Spesometro No~
Soggetto Agricolo Art.34 comma 6 No~-
Soggetto a ritenuta d’acconto N
Condominio No~ 7y
22
¥
" Mappa ™ :::;r: Ok 3 Annulla

Nelle “Condizioni e automatismi”, occorre impostare le “Condizioni di pagamento”:
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Condizioni di pagamento - 501.00011 Azienda Sanitaria di Firenze

Ulteriore banca 1
Ulteriore banca 2
Ulteriore banca 3

Pagamento abituale BON\FICD 30 GIORNI FINE MESE
Scadenza fissa +giomi 1" Mese escluso Anticipo/posticipo
2" Mese escluso Anticipo posticipo
Raggruppamento effetti IN[S U M -
Banca presentazione effetti 202.01000 CREDITO DI ROMAGNA S.P.A. ~
Banca appoggio abituale

Gestione CIG-CUP Legge 136/2010

FATTURA PA

SN iy

Ok ¥4 Annulla

I dettagli del pagamento che vengono riportati in automatico nel documento sono: modalita di pagamento, data scadenza
pagamento e importo. Nel caso in cui si vogliano riportare anche: Istituto finanziario, codice IBAN, ABI, CAB e BIC si dovra
configurare la banca e associare il relativo conto contabile.

Nel menu Contabilita — BANCHE ¢

Internazionali.

Banca 2

ABICAB

Azienda di credito
Filiale di credito
Indirizzo

Localita’

Telefono/Fax

E-Mail

Internet home-banking
Codice univoco CBI (CUC)
Firma azienda

Coordinate Bancarie ltaliane (BBAN) / Dati Piano Dei Conti
H

necessario configurare la banca, comprese le Coordinate Bancarie Italiane e quelle

24200~

CREDITO DI ROMAGNA S.P.A.
RIMINI VIALE VALTURIO
VIALE VALTURIO 5-7
RIMINI

Cap
Prov

47823~
RN

| Mapp |

-

Codice SIA Id. impresa

Banca riservata all'azienda con sigla

-

Codice IBAN

Provintendenza Finanza

- Banche
Italiane

Abi 3273 Cab 24200 Conto corrente 000001234567, Cin
|Conto 202.01000~ CREDITO DI ROMAGNA S.P.A.
Banca abifuale per F24 =10 Now

Coordinate Bancarie Internazionali

Paese Cin BBA

IT 09 H0327324200000001234567 Codice Bic CRDRITZ2F &3
BOLLO VIRTUALE RIBA 112
Autorizzazione, Numero Data - [£3

( Conferma ¥4 Annulla

All’interno del campo “Conto” & necessario specificare il conto (presente nel piano dei conti) a cui si vuole associare la banca.
Deve essere lo stesso codice conto banca specificato nell’anagrafica del cliente nel campo “Banca presentazione effetti”. In
questo modo, per le modalitad di pagamento B (Bonifico), A (Addebito C/C), R (Ric. Banc.) oppure V (M.A.V.), vengono
riportati anche i dati della banca specificata nell’anagrafica del cliente. Il pagamento deve essere configurato dal menu

Contabilita — Tabelle - PAGAMENTI

indicando la corretta la tipologia di pagamento.

CONTABILITA' = TABELLE

ESENZIONI IVA
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Immissione/Revisione Esenzione lva = 0
Cod_esenzione NOG
Descrizione N.I. art. 9
Descrizione estesa Operazione Mon imponibile 9) 633/72
Tipo operaz_lva Acquisti / Venditew
Cod.descriz esenzione 5

Des.esenz.Acg Altre non imponibili-senizi internazionali

Des.esenz.Ven Formazione plafond-senizi internazionali
MNatura operaz. Fattura xml N3+ MNon imponibili
Applicazione bollo Siv

Ok 28 Annulla

NATURA OPERAZIONE FATTURA XML — Codice che identifica la natura dell’operazione ai fini della generazione del
file per I’invio della fattura elettronica al Sistema di Interscambio. Il pulsante F2 visualizza I’elenco dei codici ammessi dalla
normativa di riferimento. Si ricorda che all’interno del file xml, per I’eventuale esenzione presente viene riportato il contenuto
della “Descrizione estesa”.

APPLICAZIONE BOLLO — Se impostato a “S” I’importo netto delle righe documento soggette a tale esenzione viene
considerato al fine di wverificare il superamento dell’importo minimo impostato nella tabella BOLLI/C.TI SPESE
BANCA/OMAGGI/RIVALSA IVA (evento che determina 1’applicazione del bollo).

CODICI ARTICOLO 74 TER

Il campo “Natura operazione FatturaPA”, disponibile sotto la colonna “PA”, rappresenta il codice della natura dell’operazione
se non rientra tra quelle imponibili ai fini della generazione del file per I’invio della fattura elettronica alla Pubblica
Amministrazione. Premendo Invio sulla riga desiderata e possibile variare il codice natura operazione FatturaPA
posizionandosi sul relativo campo. Il pulsante F2 visualizza 1’elenco dei codici ammessi dalla normativa.

Codici Articolo 74 Ter

5 Descrizione Descrizione sui registri
T741 T4t Intra UE Ricavi servizi/prestazioni interamente nella UE CV I NA
T74.2 T4t Extra UE Ricavi servizi/prestazioni interamente fuori UE CV | N5
T74,3 T4t Misti Ricavi servizi/prestazioni misti nella UE CV | N5
T74.4 T4t Intra UE Costi servizi/prestazioni interamente nella UE A
T74,5 T4t Extra UE Costi serizi/prestazioni interamente fuori UE A
Tr4,6 T4t Misti UE Costi servizi/prestazioni misti nella UE A
T74.7 T4t Mis NoUE Costi senvizi/prestazioni misti fuori UE A
— CODICI PER REGISTRAZIONE AUTOFATTURE EX ART.74ter.comma 8 (No Lig.) —
T74,8 Prov.al 20% Prov.Agenzia iva da non contab.Art 7dter.comm. CvV
T74,9  Provnon Imp Prov.Agenzia non imponibile Art.9 ,comma 7 bis cv
1761 Proval 10% Prov.Agenzia iva da non contab Art 74ter,comm 8 CcV
T75.2  Proval 21% Prov.Agenzia iva da non contab.Art 74ter. comm. g CvV
1753 Prov.al 22% Prov.Agenzia iva da non contab.Art 7dter.comm. CvV
Imposta con .
- wvalori predefiniti < Seleziona L

Inoltre, per ogni riga, tramite il pulsante F8, & possibile variare la descrizione del riferimento normativo completando le
informazioni relative ad ogni codice.

®
Cod. Descrizione Descrizione sui registri Reg PA
T741 T4t Intra UE Ricavi servizi/prestazioni interamente nella UE CV N&
T74,2 T4t Extra UE Ricavi servizi/prestazioni interamente fuori UE CV N5
T74.3 T4t Misti Ricavi servizi/prestazioni misti nella UE CV N&
T74.4 T4t Intra UE Costi servizi/prestazioni interamente nella UE A
T74,5 T4t Extra UE &l Riferimento normativo ] A
T74.6 T4t Misti UE Costi s A
T74,7T T4t Mis.NoUE Costi s It\r‘t.?:l-ter‘,c.1 DPR 633/72 A

— CODICI PER REGIS ma 8 (No Lig.) —
T74,8 Prov.al 20% Prov.Ag . e.‘\nnu\\a CcvV
T74.9  Provnon Imp Prov.Ag Ccv
T75.1 Prov.al 10% Prov.Agenzia iva da non contab.Art 74ter. comm. g CvV
T75,2  Proval 21% Prov.Agenzia iva da non contab Art 74ter.comm. 8 Cv
T75.3  Proval 22% Prov.Agenzia iva da non contab.Art.74ter.comm.§ CV
i Q
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CODICI IVA BENI USATI

Il campo “Natura operazione FatturaPA”, disponibile sotto la colonna “PA”, rappresenta il codice della natura dell’operazione
se non rientra tra quelle imponibili ai fini della generazione del file per I’invio della fattura xml. Premendo Invio sulla riga
desiderata e possibile variare il codice natura operazione FatturaPA posizionandosi sul relativo campo. Il pulsante F2
visualizza I’elenco dei codici ammessi dalla normativa di riferimento.

------------------------ CODICE ACQUISTOD e

U00  AcgB.Usati Acquisto beni usati )

------------------- CODICI CESSION! EXTRA UE -

ugs B.Usat NI PL B_Usati non imponibili per calcolo plafond 5 N3

g9 B.Usat.Nolmp B Usati non imponibili no calcole plafond 5 N3

---------- CESSIONI codici suddivisi per aliquota iva —--—---—

o4 B.Usati 4% Beni Usati soggetti ad alg.iva 4% S5 N5

u10 B.Usati 10% Beni Usati soggetti ad alg.iva 10% S Nb

uz20 B.Usati 20% Beni Usati soggetti ad alg.iva 20% N N5

u21 B.Usati 21% Beni Usati soggetti ad alg.iva 21% 5 N5

uzz2 B.Usati 22% Beni Usati soggetti ad alq.iva 22% S N5
Su Giu <1 Seleziona 0K

Inoltre € possibile, per ogni riga, tramite il pulsante F8, variare la descrizione del “Riferimento normativo” completando le
informazioni relative ad ogni codice.

o]
------------------------ CODICE ACQUISTOD e ev
uoo Acq.B Usati Acquisto beni usati 5
——————————————————— CODICI CESSIONI EXTRAUE ————
WEL] B.Usat.NI PL B.Usati non imponibili per calcolo plafond S N3
U3 B Usat Nolmp 4V Riferimento normativo LX) N3
---------- CESSIONI codici suddiis
uo4 B.Usati 4% Ben| Art.37, c.1 DL 41/1985 S N5
uU10 B.Usati 10% Ben 8 N5
(Vpdi} B.Usat!ZU% Ben . QAnnuHa N N5
u21 B.Usati 21% Ben| S5 N5
uzz2 B.Usati 22% Beni Usati soggetti ad alq.iva 22% S N&

SERVIZ| - CONFIGURAZIONE — STAMPANTI

Per le stampanti (Dispositivo di stampa) di tipo File, Email, Docuvision, nel “Formato di stampa” ¢ disponibile 1’opzione “F
Fattura PA”.

Le stampanti configurate con il Formato di stampa “F Fattura PA” possono essere utilizzate solo con la modulistica grafica
specifica distribuita fra gli esempi Passepartout denominata “Fattura XML PA (utilizzabile per FT,NC,FD,ND) FTE” o
“Parcella XML PA (utilizzabile per PA, NA) PAE”. Analogamente non & possibile utilizzare tale modulistica su stampanti
configurate con Formato di stampa diverso da “F Fattura PA”.

I documenti creati utilizzando tale modulistica su stampanti configurate in tal modo, generano la fattura elettronica alla
Pubblica Amministrazione nelle diverse modalita di output: File, Email, Docuvision (nel caso di gestione del servizio in
Autonomia). Se la trasmissione viene demandata alla struttura Passepartout, 1’unica stampante disponibile € di tipo Docuvision.

Particolarita relative al Formato di stampa “F Fattura PA”:
e per i tre diversi dispositivi di stampa (F, E, D) non ¢ disponibile la funzione “Impostazioni formato”;

e se il dispositivo di stampa € di tipo File nelle Impostazioni dispositivo invece del “Nome file” viene richiesto il
“Nome directory”, utile ad indicare il percorso nel quale memorizzare i file generati (il nome del file della FatturaPA
e generato automaticamente come richiesto dalla normativa di riferimento);

e se il dispositivo di stampa ¢ di tipo Email, nel campo “Nome dell’allegato” delle Impostazioni dispositivo ¢ possibile
specificare il nome del file che verra allegato alla Email. Lasciando il campo vuoto la procedura genera il file con il
nome come richiesto dalla normativa di riferimento.
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SERVIZ| —= PERSONALIZZAZIONI — MODULISTICA DOCUMENTI GRAFICA

Il formato di modulistica specializzato per la generazione del file xml & selezionabile, come di consueto tramite Copia da
esempi [ShF4] - “Da esempio Passepartout”. Scelto il Codice stampa “DOCMAG”, nel campo Modulo si seleziona il formato
denominato “Fattura XML PA (utilizzabile per FT,NC,FD,ND) FTE” (il pulsante F2 visualizza 1’elenco dei formati di
esempio). Nel campo successivo “Copia con codice” ¢ possibile indicare la sigla desiderata (ad esempio FTE, FT, FTX, ecc.).

01X
Codice stampa DOCMAG  ~ Documenti di magazzino
Modulo FTE' Fattura XML PA (utilizzabile per FT.NC,FD,ND)
Copia con codice |
Elenco
e OK #28 Annulla

Si ricorda che il medesimo formato deve essere utilizzato per le fatture e per le note di credito con iva normale, iva con
scissione dei pagamenti (split payment) e iva ad esigibilita differita (FT, NC, FD, ND). Pertanto & necessario eseguire la copia
da esempi per ogni tipo di documento gestito dall’azienda seguendo il medesimo procedimento ma indicando le diverse
tipologie documenti nel campo “Copia con codice”.

Se ’azienda gestisce la parcellazione, “Da esempio Passepartout” pud essere scelto il Codice stampa “PARCELL”, nel campo
Modulo si seleziona il formato denominato “Parcella XML PA PAE” (il pulsante F2 visualizza 1’elenco dei formati di
esempio). Nel campo successivo “Copia con codice” ¢ possibile indicare la sigla desiderata (ad esempio PAE, NAE, PAX,
ecc.).

NOTA BENE: il formato di modulistica pud essere modificato solo da personale esperto rispettando i requisiti
normativi. | formati modificati non potranno essere aggiornati automaticamente dalla procedura.

E anche gestita la possibilita di accodare a questo formato modulistica xml un ulteriore formato documento per poter stampare
su carta o pdf una sorta di copia del documento (anche se in antitesi rispetto al concetto di dematerializzazione dei documenti
richiesta dalla normativa). Per accodare un ulteriore formato si opera da Servizi — Personalizzazioni — MODULISTICA
DOCUMENTI GRAFICA, posizionati sul formato della FatturaPA si preme Parametri modulo [F6] e successivamente
Opzioni modulo [F7]. Risulta attivo il campo “Codice ulteriore formato documento” nel quale indicare la sigla del formato
desiderato. In questo modo, al termine della stampa/creazione del file xml, viene eseguita la stampa sfruttando il formato
richiamato in accodamento.

NOTA BENE: al momento, per scelta tecnica tutti gli altri parametri delle “Opzioni modulo” non sono
modificabili.
Se il formato di stampa in oggetto viene editato mediante la funzione “Edita modulo” [F7], all’atto del salvataggio delle
modifiche il programma MxDeskStamp (editor grafico) si chiude e si presenta a video il messaggio visibile nell’immagine
sottostante.

Il modulo Fattura XML PA &' stato modificato

Confermande le modifiche, gli eventuali aggiomamenti da Passepartout

dovranno essere apportati manualmente

Annullando le modifiche verranno perse

Conferma ‘3 Annulla

Se I’'utente conferma le modifiche apportate al formato di stampa, il carattere “A” (aggiornabile) che lo contraddistingue
sparisce. Questo indica che si tratta di un formato di stampa che ha subito delle modifiche da parte dell’utente e quindi non sara
soggetto ad aggiornamenti automatici.

AGGIORNAMENTO AUTOMATICO MODULI FATTURA XML PA

In fase di conferma in Azienda — APERTURA AZIENDA della sigla selezionata, viene gestito 1’aggiornamento automatico dei
moduli Fattura XML PA eventualmente presenti nell’azienda e non modificati dall’utente.

Tale automatismo scatta accedendo ad un’azienda dopo che ¢ stato eseguito I’aggiornamento dell’installazione ad una versione
di programma che contiene un nuovo rilascio dei moduli di esempio FTE e PAE, e consiste nella sostituzione dei moduli
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Fattura PA aziendali che si trovano in stato “A” (aggiornabile) con il relativo modulo di esempio FTE o PAE presente
nell’installazione.

Si fa notare che i dati secondari del modulo Fattura XML PA aziendale (codice, descrizione, opzioni, ecc.) vengono mantenuti,
quello che cambia & unicamente il layout del modulo, ovvero cio che si vede editando il modulo con Edita modulo [F7].

I moduli che non si trovano in stato “A” non vengono aggiornati, in quanto si tratta di moduli che sono stati personalizzati
dall’utente. Accedendo ad un’azienda in cui sono presenti moduli Fattura PA in stato “A” si presenta il seguente messaggio:

(X]

E’ disponibile una nuova versione della modulistica Fattura XML PA
Si desidera aggiomnare automaticamente

i moduli Fattura XML PA presenti nell'azienda ?

Nan
avvisare piu’

Aggiorna 03 Rimanda

Cliccando su Aggiorna [F10] viene eseguito 1’aggiornamento dei moduli Fattura XML PA in stato “A”.
Con Rimanda [Esc] il programma non aggiorna e lo stesso messaggio verra riproposto successivamente.
Selezionando “Non avvisare pit” [Shift+F3] il programma non aggiorna il modulo ed il messaggio non verra riproposto.

Se si accede ad un’azienda in cui sono presenti moduli Fattura XML PA di cui nessuno in stato “A” si presenta il seguente
messaggio in quanto non ¢ possibile eseguirne 1’aggiornamento automatico.

E' disponibile una nuova versione della modulistica Fattura PA

| moduii Fattura PA presenti nelfaz

a sono i personalizzati,

pertanto l'aggiornamento automatico degli stessi non &' possibile

Verificare ed eventualmente aggiornare manualmente i moduli

| Prosegui

MAGAZZINO

EMISSIONE/REVISIONE DOCUMENTI

Il file viene generato quando si emettono fatture e note di credito con iva normale, iva con scissione dei pagamenti (split
payment) e iva ad esigibilita differita (FT, NC, FD, ND) dalle funzioni “Emissione/revisione documenti” e “Emissione differita
documenti”.

Immessa la sigla documento FT, NC, FD, ND, se tutte le specifiche sono state correttamente indicate nel programma, in uscita
dal campo “Cliente” si ottiene automaticamente I’impostazione:

e della corretta sigla documento collegata alla modulistica Fattura XML PA;

o del sezionale iva vendite elettronico associato al cliente.

Al momento della conferma del documento e della stampa saranno disponibili solo quelle stampanti che utilizzano il formato
idoneo e subordinato alla tipologia del servizio attivato.

NOTA BENE: se si ¢ scelto il servizio All inclusive Passepartout il documento viene generato in formato “.dat”;
in fase di apposizione della firma all’interno del sistema PassHub il documento viene trasformato nel formato
“xml”. Se l'inoltro é contestuale alla stampa del documento la procedura verifica la dimensione del file in
guanto non ¢ possibile far pervenire al Sistema di Interscambio dati con dimensione superiore a 5 MB.

RIGHE DESCRITTIVE

Le righe descrittive della fattura (righe precedute da punto o da virgola) che seguono un articolo vengono riportate come
blocco <AltriDatiGestionali> all’interno del blocco <DettaglioLinee> relativo all’articolo a cui si riferiscono.
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NOTA BENE: il campo del tracciato <RiferimentoTesto> pu0 contenere massimo 60 caratteri, pertanto
eventuali righe descrittive piu lunghe saranno troncate. Le righe descrittive di testata (non precedute da articolo)
non vengono riportate nel file xml.

OMAGGI

Per quanto riguarda gli omaggi, al fine di riportare correttamente le informazioni inerenti 1’iva, si consiglia di NON utilizzare il
codice omaggio 100, preferendo i codici da 101 a 109. Se I’omaggio prevede la rivalsa dell’iva occorre invece utilizzare gli
omaggi con codice da 130 a 139.

GESTIONE DEI CODICI CIG E CUP ALL’INTERNO DEI DATIORDINEACQUISTO, DATICONTRATTO,
DATICONVENZIONE

Per gestire i codici CIG e CUP all’interno dei blocchi appositi, si devono utilizzare i “Riferimenti esterni” normalmente
disponibili tramite il pulsante [F4] in testata documento nei campi “Documen”, “Causale”, “Numero”, “Del”. Per facilitare
I’immissione dei dati, lo stesso pulsante [F4] ¢ abilitato anche nella finestra “Appalti pubblici” attivabile nel piede del
documento tramite [F11].

O]
Des | Merce 250,00
Ind Cap Spese 0,00
Loc Prov Spese trasp 0,00
Trasporto a mezzo M Spese banca 0,00
Spese bolli 0,00
Porto M lva 55,00
@ c 305,00
Aspetto esteriore beni Caodice CIG 1111111 k! 0,00
Inizio trasporto data Codice CUP 223222202 0,00
G~ Contratto
Aggiornamento 003-BIS-2014
07/07 /14~ 305,00
Acconto  201.00001 (AS OK #74 Annulla 0,00~
Abbusno  737.00023 ABB 0,00
Pag - Decar - Residuo 305,00

In particolare, nella finestra dei “Riferimenti esterni”, sia operando dalla testata che dal piede del documento, ¢ disponibile il
campo “Tipo” per indicare se i dati sono riferiti al “Documento”, al “Contratto” o alla “Convenzione”. Questa informazione &
necessaria per riportare i dati nel blocco corrispondente previsto nel file xml:

2.1.2 <DatiOrdineAcquisto> blocco contenente le informazioni relative all'ordine di acquisto;

2.1.3 <DatiContratto> blocco contenente le informazioni relative al contratto;

2.1.4 <DatiConvenzione> blocco contenente le informazioni relative alla convenzione.

Per quanto riguarda i casi “Contratto” e “Convenzione” la finestra dei Riferimenti esterni appare modificata in quanto i campi
“Doc.Sigla” e “Numero” lasciano il posto ad un unico campo alfanumerico da 20 caratteri denominato “Codice”.

Riferimenti oNX
Tipo D~ Documento
Doc.Sigla brRD
Numero 123/ABC
Data 07 /07 /14~
OK €4 Annulla
Riferimenti (o) .4
Tipo G~ Caontratto
Codice 003-BIS-2014
Data 07 /07 /14~
-x"“ 0K €8 Annulla
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oL X
Tipo V= Convenzione
Codice hBCD- 1234
Data 07/07/14~
OK 24 Annulla

Dal punto di vista applicativo 1’operatore si posiziona sul piede documento, richiama tramite [F11] la finestra “Appalti
pubblici” dove inserisce CIG ¢ CUP, e successivamente richiama tramite [F4] la finestra Riferimenti esterni dove indica il tipo
di riferimento (D, C, V), il Codice alfanumerico e la Data. Alla conferma del documento il programma provvede a generare il
file xml popolando i blocchi corretti. Se sono presenti codici CIG e/o CUP ma mancano i riferimenti necessari, viene
visualizzato il messaggio non bloccante “Riferimenti esterni non specificati. 1l CIG e/o il CUP presenti nel documento non
saranno riportati nel file FatturaPA”, con risposta predefinita “N”. Confermando la risposta predefinita N, viene aperta in
automatico la finestra di immissione dei riferimenti esterni. Diversamente & possibile proseguire lasciando i riferimenti vuoti.

NOTA BENE: se i riferimenti esterni non sono valorizzati, nel file xml non viene riportato alcun dato nei blocchi
<DatiOrdineAcquisto>, <DatiContratto>, <DatiConvenzione> e nemmeno i campi <CodiceCUP>
<CodiceCIG>.

NOTA BENE: si rammenta che per utilizzare CIG e CUP [’azienda deve gestire lo scadenzario (parametro
contabile “Ges.Estr.conto/Scad/Effet”). Per attivarlo su aziende che non lo gestiscono occorre utilizzare la
funzione “Servizi — Variazioni - Parametri aziendali”. Inoltre il cliente deve avere attivo il parametro “Gestione
CIG-CUP Legge 136/2010” disponibile nelle Condizioni commerciali.

LOGICA Dl PRELEVAMENTO DEI DATI DATIORDINEACQUISTO, DATICONTRATTO,
DATICONVENZIONE

Se nei riferimenti esterni della fattura ¢ valorizzato il campo “Codice” (se tipo “C” o “V”) oppure almeno uno dei campi
“Doc.Sigla” e “Numero” (se tipo “D”), allora nel file xml viene inserito un unico blocco <DatiOrdineAcquisto> (se tipo “D”)
oppure <DatiContratto> (se tipo “C”) oppure <DatiConvenzione> (se tipo “V”) contenente i campi <IdDocumento>, <Data>
(se valorizzata), <CodiceCUP> (se valorizzato) e <CodiceCIG> (se valorizzato).

Se invece nei riferimenti esterni della fattura non ¢ valorizzato il campo “Codice” (se tipo “C” o “V”) oppure almeno uno dei
campi “Doc.Sigla” e “Numero” (se tipo “D”), allora vengono esaminati i documenti di tipo movimento da cui la fattura deriva.
Per 1 documenti di tipo movimento nei cui riferimenti esterni ¢ valorizzato il campo “Codice” (se tipo “C” o “V”) oppure
almeno uno dei campi “Doc.Sigla” e “Numero” (se tipo “D”), viene inserito il rispettivo blocco di dati nel file xml.

Per i documenti di tipo movimento nei cui riferimenti esterni non ¢ valorizzato il campo “Codice” (se tipo “C” o “V”) oppure
almeno uno dei campi “Doc.Sigla” e “Numero” (se tipo “D”), vengono esaminati i documenti di tipo ordine da cui derivano.
Solo per i documenti di tipo ordine nei cui riferimenti esterni € valorizzato il campo “Codice” (se tipo “C” o “V”) oppure
almeno uno dei campi “Doc.Sigla” e “Numero” (se tipo “D”), viene inserito il rispettivo blocco di dati nel file xml.

NOTA BENE: se i riferimenti esterni non sono valorizzati, nel file xml non viene riportato alcun dato nei blocchi
<DatiOrdineAcquisto>, <DatiContratto>, <DatiConvenzione> e nemmeno i campi <CodiceCUP>
<CodiceCIG>.

RIFERIMENTO AMMINISTRAZIONE

Alcune amministrazioni richiedono la compilazione del campo 1.2.6 <RiferimentoAmministrazione>. La gestione di questo
campo riguarda tre ambiti del gestionale: anagrafica clienti, emissione/revisione documenti, archivio riferimenti
amministrazioni pubbliche.

ANAGRAFICA CLIENTE

In anagrafica del cliente ¢ disponibile il campo “Riferimento amministrazione PA”, alfanumerico di venti caratteri dove
inserire il riferimento richiesto dall’amministrazione.

FATTURA ELETTRONICA ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE e 19



EIMEXAL BIPASSCOM

FATTURA PA
Codice 501.00003 CREDITI VERSO CLIENTI
Azienda ULSS 22 - Bussolengo
Codice alternativo Nome di ricerca ULSS 22 Bussolengo
Tipo societa Non specificata i
Ente pubblico Si- Escludi da gestione Split Payment No~
Codice univoco ufficio PA UFBGPK FatturaPA Sir Sezionale iva 2-DIGITALE
Riferimento amminisirazione PA
Obbligo riferimento movimenti Siv
Escludi soggetto da Spesometro No+
Considera conto come "Documento Riepilogativo” nello Spesometro No~-
Soggetto Agricolo Art.34 comma 6 No~
Soggetto a ritenuta d’acconto N
Condominio No~ £y
202
¥
Codice _ Annulla/
" Mappa me o Ripristina i/ Ok ¥4 Annulla

Sul campo ¢ attivo il pulsante F2 per visualizzare 1’elenco dei riferimenti amministrazioni codificati nell’archivio dedicato
tramite la funzione Contabilita — Tabelle — RIFERIMENTI AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE. Aperta la finestra di ricerca,
il pulsante F4 consente di creare un nuovo riferimento o di variare quelli gia presenti.

Viene inoltre richiesto il parametro “Obbligo riferimento movimenti” che se impostato a “S” attiva il controllo bloccante
durante la creazione del documento di magazzino, onde evitare la generazione di fatture senza riferimento a quelle
amministrazioni che invece lo richiedono.

EMISSIONE/REVISIONE DOCUMENTI

L’informazione puo variare ad ogni documento e quindi ¢ disponibile nella finestra dei Riferimenti esterni:

oA )

Documento FTE~FATTURA Cliente 501.00003 Azienda ULSS 22 - Bussolengo ~]
Causale Riferimenti % © 3| A Dalla Chiesa s.n.
Numero Tipo Documento  + OLENGO VR
Magazzino Doc.Sigla -

Numero
0002 _Codice e desfet - Prezzo —EurSconii | Imporio | va |
A Artic 100,00 100,00 22

Rif Amministrazione |

= Elenco Ok ¥4 Annulla

) - JOkY %)

Viene proposto il dato specificato nell’anagrafica del cliente. Se nel cliente il parametro “Obbligo riferimento movimenti” ¢

impostato a “S” e il campo “Riferimento amministrazione PA” ¢ vuoto, viene visualizzato il messaggio bloccante “Riferimento
amministrazione richiesto ma non specificato”.

Sul campo € attivo il pulsante F2 per visualizzare 1’elenco dei riferimenti amministrazioni gia codificati nell’archivio dedicato
tramite la funzione Contabilita — Tabelle — RIFERIMENTI AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE che sono abbinati al cliente
impostato del documento oppure generici (non abbinati a cliente). Aperta la finestra di ricerca, il pulsante F4 consente di creare
un nuovo riferimento mentre Sh+F4 permette di variare quelli gia presenti.
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Aziende Contabilita’ Magazzino Produzione Stampe Annuali Senigi DR Moduli 2 PASSEPARTOUT
AL D . & » [Se@E oM
ACM - 05/05/15 | Azienda Costruzioni Meccaniche | Emissione/revisione documenti - Elenco documenti fattura
Riferimenti Amministrazioni Pubbliche ECKX
Qrigine FT2/25 Cliente Codice « Descrizione :
Documento FTE~FATTURA] [0}
Causale - Azienda ULSS 22 - Bussolengo 022320 SER.D DI VILLAFRANCA
Azienda ULSS 22 - Bussolengo 022325 SER.D DI BUSSOLENGO
Tipo Convenziong
Codice ABC-121
Data 10/10/14~
Rif Amministrazione 022
4
<l
4
[
—— W
[
¥ Nuovo ™ Duplica ®Varia ® Tutti | | Elimina <7 Ok QAnnth
) = [F=ie]
o
7
S
(i

NOTA BENE: il codice del riferimento amministrazione inserito nel documento viene salvato cosi come immesso

a prescindere dalla tabella. Pertanto e possibile gestire correttamente [’informazione anche se il codice inserito
non é stato codificato in Contabilita — Tabelle - RIFERIMENTI AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE.

Si ricorda che le stesse informazioni possono essere inserite nel piede del documento tramite [F11] Appalti pubblici e [F4]
Riferimenti esterni.

ARCHIVIO RIFERIMENTI AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE
Per i dettagli si rimanda al paragrafo Contabilita — Tabelle — Riferimenti Amministrazioni Pubbliche del manuale.

DATI FATTURE COLLEGATE

Nei casi di invio di nota di credito e/o di fatture di conguaglio, ¢ previsto I’inserimento del blocco di dati 2.1.6
<DatiFattureCollegate>.

Riferimenti E KX
Tipo Contratto +

Codice 18/2015

Data 11/02/15~

Riferimento Amministrazione 114 b

Dati Fattura Collegata 2/24 - Data  05/05/15-|
= Elenco Ok €3 Annulla

DATI FATTURA COLLEGATA - Indicare il riferimento della fattura collegata. E possibile tramite [F2] ricercare e
selezionare il documento da collegare fra quelli presenti in archivio per quel cliente. In alternativa nel campo é accettato
(segnalando 1’opportuno messaggio) I’inserimento di una stringa alfanumerica di venti caratteri come richiesto dalle norme
tecniche di compilazione del file xml.

DATA — Data della fattura collegata.
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Si fa presente che inserendo questi dati la procedura deve completare le altre informazioni previste nel blocco 2.1.6 e pertanto
vengono valorizzati anche i campi <CodiceCUP> e <CodiceCIG>, riportando i CIG e CUP immessi nella finestra “Appalti
pubblici” nel documento corrente che si sta generando.

GESTIONE DATI AGGIUNTIVI

E’ possibile gestire ulteriori campi facoltativi all’interno del file xml FatturaPA. | campi in questione sono quelli
maggiormente richiesti dalle pubbliche amministrazioni che hanno delle necessita particolari.

Per attivare tali campi occorre operare dal menu Azienda — Anagrafica azienda, premendo il pulsante Fattura XML — SR —
Conserv.Sost. [Shift+F11] e successivamente il pulsante Dati aggiuntivi [F4].

SN Biv

Gestione dati aggiuntivi

= Elenco Ok €3 Annulla

La gestione dei dati aggiuntivi riguarda: anagrafica clienti, anagrafica articoli ed emissione/revisione documenti.
ANAGRAFICA CLIENTE

Se nell’anagrafica di un ente pubblico che ha attiva la gestione si utilizza il pulsante [Shift+F8] “Dati aggiuntivi”, si apre una
finestra al cui interno compaiono anche due voci specifiche per la gestione dei dati aggiuntivi della FatturaPA.

Clienti e Fornitori {10 B NONX . , Recapito postatSod
Codice 501.00001 CREDITIVERSO CLENTI amministrativaegale
Residenza fiscale Italia - Paese 1T MALS - feterent B
Soggetto privato Dati aggiuntivi mx »
Partta IVA o} -
Est. clienti rip. su doc. mag. - tete = Dati Aggiuntnd
Ragiene sociale Istituto| Est clientirip. su parcelle
FatturaPA oo i Eeirio sontolScted
FatturaPA (Altri Dati Gest.)
Indirizzo Via Ciro 11| VIDEATAAGG. CLENTE
Cap 00144« VIDEATA RIP. CLIENTE ovincia RM [K]
Tele.funu ) Selezions @ = <:|
Email ufficiosegr
Sito web <|
[ e | | sais (e | b
9.551.861,68 36.806,37 5.334,52 9.583.333,53 ﬁ D
112 L
| I I | ¥
Godice _ Annullal z
B Benco Elappa B e ! Ok 8 Annula £
Scegliendo la prima delle due voci (FatturaPA) si apre la seguente finestra.
FatturaPA [I] E X
Cliente 501.00001%
*2.1.1.11 - Causale
2.2.1.7 - Data inizio periodo
2.2.1.8 - Data fine periodo
*2.2.1.15 - Rif. amministrazione
2.4.2.1 - Beneficiario
n oot ¢ (4 Anouila

In tale videata & presente una serie di campi la cui etichetta riporta ID e nome del tag xml del tracciato ministeriale a cui il
campo si riferisce. Su ciascun campo € possibile utilizzare il tasto Richiedi su documento/Escludi da documento [Shift+F5] al
fine di inserire o eliminare il carattere “*” che identifica quei campi che, per lo specifico cliente, si vogliono gestire nel
documento di magazzino (il primo ed il quinto campo sono gestiti a livello di testata, gli altri tre a livello di riga). Per ciascun
campo € anche possibile inserire un valore che sara automaticamente riportato in ogni nuovo documento emesso verso il
cliente.

Scegliendo la seconda delle due voci (FatturaPA (Altri Dati Gest.)) presenti nella finestra “Dati aggiuntivi”, se non sono gia
presenti dei dati, si apre la seguente finestra.
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FatturaPA (Altri Dati Gest.) [1]
Cliente 501.00001w

*2.2.1.16.1 - Tipo dato POS_FIN

*2.2.1.18.2 - Riferimento testo
2.2.1.18.3 - Riferimento numero
2.2.1.16.4 - Riferimento data -

n ke e (4 Annuila

Anche in questo caso & possibile specificare quali campi si vogliono gestire nel documento di magazzino (tutti e quattro i
campi sono gestiti a livello di riga) ed eventualmente inserire dei valori da riportare in ogni nuovo documento emesso verso il
cliente. Nell’esempio € stato inserito un valore di default per il campo “Tipo dato”, demandando 1’imputazione di un valore per
il campo “Riferimento testo” unicamente al momento in cui si creerd il documento.

Confermando la videata, appare un elenco come quello rappresentato nell’immagine sottostante. In questa rappresentazione, i
valori appena inseriti nella precedente videata vengono mostrati su un’unica riga.

FatturaPA (Altri Dati Gest.) [Filtro estensione] E EX
FERREE 22.1.16.2 - Riferimento testo 221163 221164

SH.00001  POS_FIN 0 5

£

s

S

¥

=
Fiitro. -

H Nuovo M Stampa B <1 seleziona 0 Uscita

\

Utilizzando il tasto [F4] “Nuovo” ¢ possibile immettere i valori per una nuova videata “FatturaPA (Altri Dati Gest.)”.

Nell’immagine sottostante ¢ mostrata la situazione che si presenta dopo aver inserito quattro videate “FatturaPA (Altri Dati
Gest.)” di esempio.

FatturaPA [Altri Dati Gest.} [Filiro estensione] B X
221.16.1 22.1.16.2 - Riferimento testo 221163 22.1.16.4
501.00001  POS_FIN 0 -
501.00001  ANNO_FIN 0 £3
501.00001 COD_RE 0 =
501.00001 REND_RE 0 v
d
Fitro. -
Nuovo M Stampa B <Y1 Seleziona 4 Uscita

Spostandosi con il cursore sulla riga interessata ed utilizzando il comando Seleziona [Invio] & possibile andare in modifica dei
dati presenti nella singola videata.

ANAGRAFICA ARTICOLO

Nell’anagrafica articolo si utilizza il pulsante Dati aggiuntivi [Shift+F8], si apre una finestra al cui interno compaiono i campi
la cui etichetta riporta ID e nome del tag xml del tracciato ministeriale a cui il campo si riferisce. Per ciascun campo € possibile
inserire il valore che sara automaticamente riportato, per quell’articolo, in ogni nuovo documento emesso a cliente soggetto a
fatturazione elettronica xml. In ogni caso & possibile variare i dati riga per riga durante I’emissione del documento.

FatturaPA (R) [1]

Tutti gli articoli A Articolo -
2.2.1.3.1 - Codice Tipo | |
2.2.1.3.2 - Codice Valore

' Conferma 3 Annulla

Se nell’articolo sono gestiti anche ulteriori dati aggiuntivi diversi da quelli relativi alla FatturaPA, prima della suddetta finestra
ne comparira un’altra per selezionare quali dati si vogliono variare. Ad esempio:
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Dati aggiuntivi EXEX
Q) =

FatturaPA (R) 3
PESO SPECIFICO ey
v

¥

-
<) Selezione ¥ Uscita

Scegliendo la voce FatturaPA si apre la finestra per la gestione dei dati aggiuntivi della FatturaPA.

EMISSIONE/REVISIONE DOCUMENTI

In emissione di un nuovo documento, se si specifica un cliente nella cui anagrafica é stato scelto di richiedere nei documenti
uno o piu campi di testata tra quelli presenti nella videata “FatturaPA” e sempre dalla testata si preme il pulsante [Shift+F8]
“Dati aggiuntivi”, si apre la finestra sotto raffigurata, al cui interno compare anche una voce specifica per la gestione dei dati
aggiuntivi.

Documento magazzino mx

. :
MESSAGGIO
Documento FTEvFATTURA Cliente 501.00001 Istitute Nazieonale Previdenza Sociale -
 Condizioni clients
Causale - Via Ciro Il Grande, 21
Numero 3/AUTO Del 17/10/15+ LB Rl Ol lio ]
Magazzino {wuno Agente ‘ -| Cond - rintracciabiita"
Costirricavi - Note:
(g n
T N N T T | ==
Dati aggluntii EWoXX
Est. clienti rip. su doc. mag. (Dec.Clienti)
FatturaPA (Doc.Clienti) = Dati agguntivi
VIDEATA RIP. CLIENTE
e .0 (-
Fuori fido Saldo contab Totale merce D=
9.585.195,51 9.583.333,53 0,00 |£l/! e % . E
Corca _ Corca Inserimentol Attiva ricerca Stampa T =1
u n tme n L] o ok 078 Annulla
cofice  descrizione  variazioneconto  estesa documento

Selezionando la voce evidenziata appare la finestra sotto riportata.

FatturaPA (Doc.Clienti) [I]
2.1.1.11 - Causals |

Nell’esempio viene visualizzato solo il campo “Causale” e non il campo “Beneficiario”, questo in virtu del fatto che
quest’ultimo non era stato contrassegnato con il carattere “*” nell’anagrafica del cliente all’interno della videata “FatturaPA”
(potenzialmente vengono visualizzati entrambi campi). Inoltre, sempre in relazione all’esempio fatto, il campo “Causale”
appare vuoto, in quanto nell’anagrafica del cliente non era stato specificato alcun valore. E’ comunque possibile inserire e
confermare un valore manualmente.

Se in testata € stato specificato un cliente nella cui anagrafica € stato scelto di richiedere nei documenti uno o piu campi di riga
tra quelli presenti nella videata “FatturaPA” ed almeno un campo tra quelli presenti nella videata “FatturaPA (Altri Dati
Gest.)” e si preme il pulsante Dati aggiuntivi [Shift+F8] da una riga del documento, si apre la finestra sotto raffigurata, al cui
interno compaiono anche due voci specifiche per la gestione dei dati aggiuntivi della FatturaPA.
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Documento magazzino E®
Documento FTEvFATTURA Cliente 501.00001 Istituto Nazionale Previdenza Sociale - +
Causale - Via Ciro Il Grande, 21
Mumero 3/AUTO Del 17/10/156% ROMA RK imenti
! rors , Sehsde movimenti R
Magazzino {wuno Agente - Cond - rintraceiabiiita’
Costifricavi - Note
ARTA articolo 1 pd ] 0,00 0,00 22
Dati aggiuntivi B NoXX
o
Est. clienti rip. su doc. mag. (Art.Valorizzati) ™ Dati aggiuntii
FatturaPA (Altri Dati Gest. ) (Art. Valorizzati)
FatturaPA (Art. Valorizzati)
VID RIP ART
= o)
pz Esis. 0,00 Mag ZProv Totale merce P=
Disponib. 0,00 1 uno 0,00
W elg -1 ==
" e vt = Gontropartita S —— ] €3 rnnuta

Selezionando la prima delle due voci, dato che sulla riga del documento sono stati automaticamente riportati i dati presenti
nelle quattro videate “FatturaPA (Altri Dati Gest.)” presenti in anagrafica cliente, si apre la finestra che segue.

FatturaPA (Altri Dati Gest.) (Art.Valorizzati) [Filtro estensione]

221.16.1

2.2.1.16.2 - Riferimento testo

POS_FIN
ANNO_FIN
COD_RE
REND_RE

K<l Lo L

o Fitro
avanzate

Nell’esempio vengono visualizzati solo i campi “Tipo dato” e “Riferimento testo”, questo in virtu del fatto che gli altri due
campi (“Riferimento numero” e “Riferimento data”) non erano stati contrassegnati con il carattere “*” nell’anagrafica del
cliente all’interno della videata “FatturaPA (Altri Dati Gest.)” (potenzialmente vengono visualizzati tutti e quattro i campi).

Utilizzando il tasto Nuovo [F4] ¢ possibile immettere i valori per una nuova videata “FatturaPA (Altri Dati Gest.)
(Art.Valorizzati)”.

Spostandosi con il cursore sulla riga interessata ed utilizzando il comando Seleziona [Invio] & possibile andare in modifica dei
dati presenti nella singola videata, come da immagine che segue.

FatturaPA (Altri Dati Gest.) (Art.Valorizzati) [1]
2.2.1.16.1 - Tipo dato

POS_FIN

22.1.18.2 - Riferimento testo

FatturaPA (Art.Valorizzati) [I]

22.1.15 - Rif. amministrazione
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Nell’esempio viene visualizzato solo il campo “Rif. amministrazione”, questo in virtu del fatto che gli altri due campi (“Data
inizio periodo” e “Data fine periodo”) non erano stati contrassegnati con il carattere “*” nell’anagrafica del cliente all’interno
della videata “FatturaPA” (potenzialmente vengono visualizzati tutti e tre i campi). Inoltre, sempre in relazione all’esempio
fatto, il campo “Rif. amministrazione” appare vuoto, in quanto nell’anagrafica del cliente non era stato specificato alcun
valore. E’ comunque possibile inserire e confermare un valore manualmente.

NOTA BENE: trasformando uno o pit documenti in un documento di livello superiore i dati aggiuntivi
FatturaPA vengono mantenuti. Un documento che deriva da pit documenti di ordine inferiore (ad esempio una
FT che deriva da pin BC) e che quindi ha piu testate, possiede una videata “FatturaPA (Doc.Clienti)” per ogni
testata del documento.

I dati aggiuntivi FatturaPA riportati nel file xml sono solo ed esclusivamente quelli presenti nel documento,
indipendentemente dal fatto che derivino da dati inseriti nell’ anagrafica del cliente oppure che siano stati inseriti
o variati direttamente nel documento.

La gestione dei dati aggiuntivi FatturaPA da “Gestione notule/parcelle/note di accredito” é identica a quanto
descritto per “Emissione/revisione documenti”. In questo caso, pero, solo i documenti PA (parcella) gestiscono i
dati aggiuntivi FatturaPA.

Per quanto riguarda i dati aggiuntivi articolo, premendo Dati aggiuntivi [Shift+F8] dal corpo del documento, & possibile
immettere i valori nei campi 2.2.1.3.1 — Codice Tipo e 2.2.1.3.2 — Codice Valore.

B oK X]
22131 - Codice Tipo
2.2.1.3.2 - Codice Valore

Conferma 4 Annulla

PARTICOLARITA’ RELATIVE AL RIPORTO DEI DATI AGGIUNTIVI NEL FILE XML FATTURAPA

e |l campo 2.1.1.11 <Causale> del tracciato xml FatturaPA ha occorrenza “N”. Il formato FTE riporta un campo
2.1.1.11 <Causale> per ogni campo “Causale” che risulta valorizzato tra quelli relativi alle prime 10 testate del
documento. Il formato PAE riporta un solo campo 2.1.1.11 <Causale> se 1’'unico campo “Causale” del documento
risulta valorizzato.

e Il campo 2.4.2.1 <Beneficiario> del tracciato xml FatturaPA ha occorrenza “1” all’interno del blocco 2.4.2
<DettaglioPagamento> (blocco che rappresenta la singola rata). Il formato FTE riporta il campo 2.4.2.1
<Beneficiario> in ciascun blocco 2.4.2 <DettaglioPagamento> se il campo “Beneficiario” relativo alla testata 1 del
documento risulta valorizzato. Il formato PAE riporta il campo 2.4.2.1 <Beneficiario> in ciascun blocco 2.4.2
<DettaglioPagamento> se I’unico campo “Beneficiario” del documento risulta valorizzato.

e | campi 2.2.1.16.1 <TipoDato>, 2.2.1.16.2 <RiferimentoTesto>, 2.2.1.16.3 <RiferimentoNumero> e 2.2.1.16.4
<RiferimentoData> del tracciato xml si trovano all’interno del blocco 2.2.1.16 <AltriDatiGestionali>. In detto blocco,
I’unico campo obbligatorio ¢ 2.2.1.16.1 <TipoDato>, pertanto viene riportato un blocco 2.2.1.16
<AltriDatiGestionali> per ogni videata “FatturaPA (Altri Dati Gest.) (Art.Valorizzati)” in cui il campo “Tipo dato” sia
valorizzato. Se in una videata “FatturaPA (Altri Dati Gest.) (Art.Valorizzati)” il campo “Tipo dato” non ¢ valorizzato,
il relativo blocco 2.2.1.16 <AltriDatiGestionali> non viene riportato nel file xml, quindi I’eventuale valorizzazione dei
campi “Riferimento testo”, “Riferimento numero” e “Riferimento data” risulta inutile.

INSERIMENTO ALLEGATI NEL FILE XML
Viene gestito I’inserimento di uno o piu allegati all’interno del file xml da riportare nel blocco “2.5 <Allegati>.
La generazione del file xml da parte di Passepartout compila i seguenti elementi del blocco 2.5:

2.5.1 <NomeAttachment> nome dell’allegato

2.5.3 <FormatoAttachment> formato dell’attachment

2.5.4 <DescrizioneAttachment> descrizione del documento

2.5.5 <Attachment> documento allegato alla fattura (formato base64Binary [RFC 2045])

NOTA BENE: i file allegati vengono salvati solamente all’interno del file xml. Pertanto, richiamando in
revisione il documento da Passepartout non € possibile rivedere i file collegati. Se & necessario generare
nuovamente il file xml, devono essere ricaricati anche i relativi allegati. Inoltre non & possibile inserire file
allegati tramite la funzione PUTMM di Sprix.

Posizionati sul piede del documento per i soli documenti che gestiscono la fattura xml & disponibile il pulsante Allegati Fattura
XML[Shift+F11].
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DOCUMENTO MAGAZZINO

PAGAMENTI
Accono  201.00001 CASSA
Abbuono  787.00023 ABBUONI-ARROTON.PASSIVI

Allegati Fattura XML

Num.  Nome file

ACQUISISCI FILE DA ® #9
Disco

W N o I e W N

=
=]

Selezionando ad esempio “Disco”, viene richiesto il percorso con il nome del file da allegare. Una volta immesso si conferma
con “Apri”.
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DOCUMENTO MAGAZZINO

T Elimina allegato

al e

Num.  Nome file

| Uttima modifica

MNessun elemente corrisponde ai criteri di ricerca,

W oo = oy s W R

=
=

O

37 00023 aggud) Momefie  leieies

Tioofle: |

srieprne

Dato che nella fattura elettronica € possibile indicare anche una descrizione per ogni file allegato, viene richiesta la descrizione
non obbligatoria. Una volta immessa si conferma con Ok [F10].

DOCUMENTO MAGAZZINO

M Dati valuta

- -

ina | <1 Modifica

Una volta specificati il nome e la descrizione di un allegato, ¢ possibile ripetere 1’operazione utilizzando il pulsante
Aggiungi/Modifica allegato [Shift+F6] una volta posizionati su una nuova riga per un numero totale di dieci allegati. Altri
pulsanti attivi sono Aggiungi/Modifica descrizione [Shift+F7] ed Elimina allegato [Shift+F3]. Ovviamente questi tre pulsanti
agiscono sulla riga in cui € posizionato il cursore comprese le righe dove ¢ gia indicato un allegato.
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Origine FT2/1 - L Eiimina allegto .?ﬁ:&;‘lﬂiﬂ"ﬂdiﬁﬁ
D = aQ o Aegiungiftiodifica
C deserizione
N D) X} Merce 1.452,00
Nl ~ Spese 0,00
Lf Spese trasporto 0.00
1 <C:\foto.jpg Immagine proget Spese banca 0.00
A 2 Spese bolli 0,00
Pl 3 Iva 319.44
4 Totale documento 1.771.44
A5 Scon_ Abbuono % 0,00
In| 6 Abbuono 0.00
7
8
ALY
10
Ok €3 Al Totale da pagare 1.771.44
Al Pagato 0,00 o
Abbuono 737.00023 ABBUONI -ARROTON.PASSIVI Abbuono 0,00 p= II @
Pagamento - Decorrenza ~ Residuo 1.771.44 “ D ‘ﬁfh
R -0 D

Una volta completata la procedura, si conferma la finestra di inserimento allegati tramite Ok [F10] tornando automaticamente
nel piede del documento.

CONTROLLI SUI DOCUMENTI DI MAGAZZINO

CONTROLLI CLIENTE/MODULISTICA

In emissione di documenti, con clienti che hanno il parametro “Tipo fattura elettronica” impostato a “N” o “P”, sono ammesse
solo modulistiche che non prevedono la creazione del file xml.

In emissione di documenti con clienti che hanno il parametro “Fattura PA” impostato a “F” accetta modulistiche che
prevedono la creazione del file xml ma anche che non lo prevedono. In quest’ultimo caso viene visualizzato un messaggio non
bloccante.

CONTROLLI MODULISTICA/STAMPANTE

Le modulistiche che prevedono la creazione del file xml possono essere utilizzate esclusivamente abbinate a stampanti con
Formato di stampa “F” FatturaPA.

Le modulistiche che non prevedono la creazione del file xml possono essere utilizzate esclusivamente abbinate a stampanti con
Formato di stampa diverso da “F” FatturaPA”.

ULTERIORI CONTROLLI

Nel file xml per ogni voce di addebito & necessario specificare una precisa percentuale di aliquota Iva e non &€ ammessa la
ripartizione dell’importo sulle varie aliquote del documento. Pertanto, durante la creazione o modifica di documenti intestati a
clienti con il parametro “Fattura PA” impostato a “F”, la procedura controlla che non siano presenti importi da ripartire (senza
una precisa aliquota iva specificata sul documento o nelle varie tabelle). Il controllo avviene nei seguenti casi:

e articoli di tipo “Spesa” senza aliquota iva;
e imballi a vendere e a rendere in vendita (vedi Magazzino — Tabelle aziendali — IMBALLI)

Se i campi Aliquota iva delle spese banca e/o spese di trasporto presenti in Azienda - Parametri di base - Bolli/c.ti spese
banca/omaggi/rivalsa IVA, non sono valorizzati, nel documento di magazzino emesso con spese banca e/o spese di trasporto i
relativi valori assumono I’aliquota degli articoli venduti. Se sono presenti piu aliquote iva viene assunta la maggiore. Se non
sono presenti aliquote iva ma piu esenzioni, viene assunta la prima esenzione del documento.
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GESTIONE DEI DISPOSITIVI MEDICI IN FATTURAPA

E possibile gestire i campi 2.2.1.3.1 <CodiceTipo> e 2.2.1.3.2 <CodiceValore> nel dettaglio linee dei dati beni e servizi. In
particolare questi campi sono richiesti specificamente dalle aziende sanitarie come richiesto dal Ministero della Salute per
indicare la tipologia del Dispositivo Medico e il corrispondente Numero di registrazione nella Banca Dati e Repertorio
Dispositivi Medici.
Si rammenta che per i dispositivi medici sono richieste le seguenti valorizzazioni:
e <CodiceTipo> “DMX’", con X=1 o 2 a seconda del tipo di dispositivo medico oggetto dell’operazione (“DM1” per
“Dispositivo medico o Dispositivo diagnostico in vitro”; “DM2” per “Sistema o kit Assemblato”).
e <CodiceValore> Numero di registrazione attribuito al dispositivo medico nella Banca Dati e Repertorio Dispositivi
Medici, ai sensi del decreto del Ministro della salute 21 dicembre 2009 (GU n17 del 22 gennaio 2010).

Per attivare la gestione occorre operare da “Azienda — Anagrafica azienda”, richiamare Fattura XML — SR — Conserv.Sost.
[Shift+F11] e abilitare la gestione dei dati aggiuntivi tramite il pulsante Dati aggiuntivi [F4]. Al termine si deve entrare nelle
anagrafiche dei vari articoli, eseguire Dati aggiuntivi [Shift+F8], selezionare la voce “FatturaPA (R)” e immettere i dati
rintracciati nella Banca Dati e Repertorio Dispositivi Medici.

EIEE L)

Codice 861304
Tipologia Merci
Descrizione DEFIBRILLATORE SEMIAUTOMATICO HEARTSTART FRX
Unita' di Misura nr
Altra UM

FatturaPA (R} [V 1]
Aliquota Iva | Tutti gli articoli 861304 DEFIBRILLATORE ~
Costo ultimo| 2.2 1.3 1 - Codice Tipo bm1
Prezzo 2.2.1.3.2 - Codice Valore 34266/R Scadenza
a2 ] Cancellazione (' Conferma #4 Annulla
Magazzino TOT MAGAZZINI
Data progressivi 15/06/2016
Esistenza -4
Disponibile Netto -4
Disponibile Lordo 4

Si ricorda che i campi 2.2.1.3.1 <CodiceTipo> e 2.2.1.3.2 <CodiceValore> sono altresi modificabili direttamente nel corpo del
documento di magazzino eseguendo Dati aggiuntivi [Shift+F8], selezionando la voce “FatturaPA (R) (Tutti gli Art.)”.

403
Documento FTE~-FATTURA Cliente 125.00106 Azienda Sanitaria Locale Bari =
Causale - Lungomare Starita 6
Numero 2/AUTO Del 15/06/16~ BARI BA
Magazzino 1~SEDE RIMINI Agente -
Costilricavi Note
0001 Codice e descrizione articolo Um  Quantita’ Prezzo EUF| Sconfi  [Imporo  [ia |
861304 DEFIBRILLATORE SEMIAUTOM nr 900,00 900 00 22
B[S0 e FatturaPA (R) (Tutti gli Art.) [1]
2.2.1.3.1 - Codice Tipo DM1
2.2.1.3.2 - Codice Valore 34266/R
Conferma #4 Annulla

nr esistente disponibile Totale merce

-4 -4 900,00

i %)
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EMISSIONE DIFFERITA DOCUMENTI

Nella funzione Ulteriori selezioni di ricerca [F6], &€ presente il campo “Tipo fatt. elettr.” che permette di selezionare i
documenti da emettere in base all’impostazione del parametro “Tipo fattura elettronica” specificata nelle anagrafiche dei
clienti. Le possibili scelte sono:
T = sono selezionati tutti i documenti (ma NON sono emessi documenti intestati a clienti con il parametro “Tipo fattura
elettronica” impostato a “S” o “F”);
N = sono selezionati solo i documenti intestati a clienti con il parametro “Tipo fattura elettronica” impostato a “N”’;

P = sono selezionati solo i documenti intestati a clienti con “Tipo fattura elettronica” impostato a “P” (privati PDF);

S = sono selezionati solo i documenti intestati a clienti con “Tipo fattura elettronica” impostato a “S” (privati SDI);

F = sono selezionati solo i documenti intestati a clienti con il parametro “Tipo fattura elettronica” impostato a “F”
(FatturaPA).

NOTA BENE: se [’azienda emette sia documenti cartacei che documenti elettronici, ['utente deve selezionare la
corretta combinazione di modulistica, stampante e tipo fattura. Cido e indispensabile perché durante
l’elaborazione vengono utilizzati sempre la stampante e il formato di modulistica specificati dall utente prima
dell’elaborazione stessa (il programma non cambia formato e/o stampante durante [’elaborazione in base
all’intestatario del documento).

PARCELLAZIONE STUDIO

GESTIONE NOTULE/PARCELLE/NOTE DI ACCREDITO

Il file viene generato quando si emettono parcelle definitive dalla funzione. Immessa la sigla documento PA o NA, se tutte le
specifiche sono state correttamente indicate nel programma, in uscita dal campo Cliente si ottiene automaticamente
I’impostazione:

e della corretta sigla documento collegata alla modulistica Fattura xml PA;

o del sezionale iva vendite elettronico associato al cliente.

Al momento della conferma del documento e della stampa saranno disponibili solo quelle stampanti che utilizzano il formato
idoneo e subordinato alla tipologia del servizio attivato.

NOTA BENE: se si & scelto il servizio All inclusive Passepartout il documento viene generato in formato
“dat”; in fase di apposizione della firma all’interno del sistema PassHub il documento viene trasformato
nel formato “.xml”. Se [linoltro ¢ contestuale alla stampa del documento la procedura verifica la
dimensione del file in quanto non ¢ possibile far pervenire al Sistema di Interscambio dati con dimensione
superiore a 5 MB.

Per la spiegazione inerenti ai temi Cig-Cup, riferimento amministrazione, fatture collegate, dati aggiuntivi, allegati, ecc. si
rimanda ai corrispondenti paragrafi della sezione MAGAZZINO di questo documento.

GENERAZIONE NOTULE/PARCELLE

Come noto, la funzione permette esclusivamente la creazione di parcelle in stato provvisorio. A seguito della necessita di avere
determinate informazioni per ’impostazione di alcuni dati nel documento da inoltrare, la creazione del file xml € possibile
esclusivamente dalla parcella in stato definitivo. Con la funzione viene controllato ed assegnato il corretto sezionale lva
associato al cliente.

IN CASO DI ERRORE

Il file viene creato con struttura e sintassi corrette e pud essere verificato pre-inoltro, nel caso di gestione in Autonomia, tramite
gli strumenti disponibili in: http://sdi.fatturapa.gov.it/SdI2FatturaP AWeb/AccediAlServizioAction.do?pagina=controlla_fattura

Il file potrebbe essere scartato dal Sistema Di Interscambio in caso di mancanza di informazioni, oppure in caso di incongruita
dei dati, come indicato in http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/b-3.htm.

Spesso i messaggi di errore (ad esempio “Codice 00200 File non conforme al formato™) possono riferirsi a diverse casistiche e
per conoscerle ¢ necessario posizionare il puntatore del mouse sull’icona “Informazioni” che appare nella pagina “Esito del
controllo” del sito www.fatturapa.gov.it:

FATTURA ELETTRONICA ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE e 31


http://sdi.fatturapa.gov.it/SdI2FatturaPAWeb/AccediAlServizioAction.do?pagina=controlla_fattura
http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/b-3.htm

FATTURA PA MEXAL BPASSCOM

Home | Chi siamo | Mappa | Contatti | F.A.Q. | Assistenza | 11| S
FATT URPA Fatturazione Elettronica verso la Pubblica Amministrazione

Sistema di Interscambio f|

Ti trovi in: Home - Strumenti - Controllare la FatturaPA - Esito del controllo
La FatturaPA
1l Sistema di Interscambio Esito del controllo
Conirola o T

= Controllare la FatturaPA

x Sul file ITD1234567890_3.xml- ID: 167363 sono stati rilevati 2errori:
= Visualizzare |a FatturaPA Lista errori

= Autorizzare gli Amministratori Descrizione errore Suggerimento Codice errore

degli Incaricati
File non conforme al formato

. - Verificare che il file inviato sia conforme al formato previsto 00200
= Accreditare il canale Verificare riga: 28 - colonna: 41 @ P!
= Monitorare la FatturaPA
File non conforme al formato = - : N .
L N Verificare che il file inviato sia cgnforme al formato previsto 00200
= Gestire il canale Verificare riga: 28 - colonna: 41 %
" . [The value " of element RegimeFiscale’ is not valid. |

Nella pagina “Esito del controllo” compare il messaggio di errore ¢ a fianco un’icona (un pallino blu con la lettera “i” bianca).
Posizionando il puntatore del mouse sull’icona apparira il motivo dello scarto della fattura.

Inoltre il messaggio di errore indica precisamente in quale riga e colonna é presente il problema.

Aprendo il file xml con un programma di editing ci si posiziona nella riga/colonna indicata nell’errore e Si verifica il motivo
dello scarto. Il pit delle volte & causato dal mancato inserimento nel programma di informazioni obbligatorie.

Informazioni dettagliate sui controlli eseguiti dal Sistema di Interscambio sono disponibili all’indirizzo:
http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/sdi/Elenco_Controlli_V1.1.pdf

Si veda anche la pagina http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazione/it/FAQ_Errori_frequenti.htm

DOCUVISION

GESTIONE DOCUMENTO

Da EMISSIONE/REVISIONE DOCUMENTO, EMISSIONE DIFFERITA DOCUMENTO o GESTIONE
NOTULE/PARCELLE/NOTE DI ACCREDITO utilizzando una stampante di tipo “D” (Docuvision) con formato di stampa
“F” (Fattura PA), ¢ possibile riportare in Docuvision il file xml rappresentante il documento da inoltrare al cliente Pubblica
Amministrazione.

Il documento, creato da tale stampante richiamando la specifica modulistica, presenta caratteristiche differenti dagli altri
documenti di Docuvision:

o al file in formato xml rappresentante il documento, nel caso di servizio gestito in Autonomia la procedura non assegna
come nome [’usuale nomenclatura assimilabile al numero del documento/revisione/pagina (esempio:
d000000004_0001_0001) ma la sintassi prevista dalla normativa: Codice Paese Identificativo univoco del
Trasmittente_Progressivo univoco del file (esempio: 1701234567891 _U33DZ.xml). Tale sintassi ¢ assegnata in base
al contenuto e all’impostazione dei parametri precedentemente spiegati in Anagrafica azienda — Fattura XML — SR —
Conserv.Sost. sezione Fattura PA. Se il servizio scelto & All inclusive Passepartout viene lasciata 1’usuale
nomenclatura assimilabile al numero del documento/revisione/pagina. L’assegnazione del reale nome utilizzato per le
comunicazioni verso il Sistema di Interscambio viene effettuata quando il documento é inoltrato alla struttura
PassHub;

e il documento non & né a pagine, né a revisioni ma ha la caratteristica di “Fattura elettronica xml”: esistera il file
firmato e inoltrato e le relative ricevute acquisite. Il singolo documento di Docuvision conterra quindi I’intera storia
della fattura (ricevute, eventuale re-inoltro in caso di scarto, ecc.);

e al documento con caratteristica “Fattura elettronica xml” non & possibile variare la “Classe documento” di
appartenenza;

e  per questi documenti non risulta utilizzabile la funzione Allega copia [F10] presente sia nelle videate di collegamento
tra gli archivi del gestionale, quali registrazioni primanota, movimenti di magazzino, ecc. e i documenti di Docuvision
sia in Docuvision — Workflow aziendale - GESTIONE PRATICA.
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ATTENZIONE: la procedura, in fase di memorizzazione in Docuvision, non verifica ['eventuale presenza di un
altro file con stesso nome. Questo implicherebbe, se presente, una perdita del file pit vecchio. Si ricorda che
tale casistica si potrebbe verificare se I’utente — dopo aver iniziato a gestire l’emissione di fatture PA — azzera o
riporta indietro il progressivo usato dal programma (campo “Progressivo univoco file” in Anagrafica azienda
— Fattura XML — SR - Conserv.Sost. sezione Fattura PA gestione azienda o0 campo Fattura xml "Progressivo”
in Azienda — Parametri di base — INTERMED./FORNITORI SERVIZIO TELEMATICO).

Qui di seguito si riporta la videata di GESTIONE DOCUMENTO evidenziando le differenze rispetto alla visualizzazione degli
altri documenti memorizzati nella funzione.

W Stati documento W Alegato 3
W Visualizza documento B Acquisisci ricevuts
W Gampi aggiuntiviclases
Ricerca documento 2 -
Descriziong FT 2/2 501.00019 Istituto Statale d'Arte) Data 25/03/157
B Absgati Fattura
Classe e tipologia 1 400=Movimente di magazzino FT +AZPAQw Trasm 25/03/15
Cliente/Fornitore 501.00018 Istituto Statale d'Arte di Urbino b
Rag sociale/Cogn Istituto Statale d'Arte di Urbino
Nome:
Codice fiscale 91000000000 Plva Uff.RA 012344

Hota
Pratica -

Trasmesso

Al termine dei dati di testata appare la dicitura “Fattura elettronica xml” per rendere maggiormente identificabili tali
documenti, e il nome file assegnato da procedura.

NOTA BENE: si ricorda che per fattura xml non si intende esclusivamente un documento FT ma tutti quei
documenti che per loro natura possiedono tali caratteristiche: file xml a sequito di FT o FC o NC o ND o PA o
NA emessa nei confronti di un Ente Pubblico per i quali € stata attivata la gestione.

Il campo non editabile “Stato” riporta I’attuale situazione del documento. I possibili stati sono:
Da trasmettere: il documento € stato generato ma non ancora firmato e/o inviato al Sistema di Interscambio.

Trasmesso: il documento é stato trasmetto al Sistema di Interscambio mediante la funzione di Docuvision — Fatture
elettroniche xml — Fatture emesse — CRUSCOTTO FATTURE PA o dal singolo documento, in caso di servizio in Autonomia.
Con il servizio All inclusive Passepartout I’inoltro puo essere fatto anche direttamente da magazzino/parcellazione.

Scartato: il file non risulta formalmente corretto per il Sistema di Interscambio che ha rilasciato una notifica di scarto (NS) ora
allegata al documento.

Consegnato: il documento € stato consegnato al destinatario. Al file & stata associata una notifica di consegna (RC) inoltrata al
fornitore dal Sistema di Interscambio.

Accettato: il documento, ricevuto dal cliente, & stato da questi accettato. Al file & stata associata una notifica esito corretta (NE
contenente ECO1).

Rifiutato: il documento, ricevuto dal cliente, € stato da questi rifiutato. Al file é stata associata una notifica esito non corretto
(NE contenente EC02).

Decorsi i termini: il documento é stato ricevuto dal destinatario che non ha comunicato al Sistema di Interscambio, entro i 15
giorni a sua disposizione, di averlo accettato o rifiutato. Si ricorda che tale comunicazione per il destinatario/cliente non é
obbligatoria ma facoltativa. In questa situazione, il Sistema di Interscambio invia una ricevuta di decorso i termini (DT) per
informare che tale fattura non potra piu passare dal canale Sistema di Interscambio né ci saranno ulteriori comunicazioni in
merito.

Mancata consegna: con questa ricevuta il Sistema di Interscambio informa che non é stato possibile recapitare il documento al
destinatario. Continuera in tale attivita per altri 10 giorni. Al documento si & allegata la notifica di mancata consegna (MC).
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Impossibile recapito: il Sistema di Interscambio non riesce a contattare il destinatario per I’inoltro del documento. Al
fornitore viene inviata una ricevuta di non recapito (AT) all’interno di un file .zip contenente anche la fattura originaria. Il
fornitore dovra contattare il destinatario/cliente con altre modalita.

Come da prassi, il pulsante Visualizza documento [F8] salva una copia del documento sul client locale e la visualizza
avvalendosi del relativo foglio di stile.

W Stati documento ™ Allegato a

Visualizza

H Acquisisci ricevute
Ricerca documento 4 - _ documento

Descrizione FT 2/4 501.00021 Comune di Montemaggiore | Data 25/03/15+ oy Campi aggiuntivi

Cl di 1400w o di manazzin Az PAQ~>Tias 1AL07 (15
F = g
C|I{

Ra @@| | C\Passepartout\PassClient\mxdesk1909276000\temp' © = & | & C:\Passepartout\PassClient... | | ok  Allegati FatturaPA
Mo File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7 X @Snaglt B
Col
Nof ~
4 FATTURA ELETTRONICA
Versione
Dati relativi alla trasmissione
N
Identificativo del rasmittente: IT01621900479 i G &2
Progressivo di invio: 3466
Formato Trasmissione: SDI11 - R
Codice Amministrazione destinataria: UF0123 I

E-mail del trasmittente: assistenza@entaksi.eu
Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici

Identificativo fiscale ai fini IVA: 1T01234567891
Denominazione: Azienda per Fattura PA Gestione Passepartout
Regime fiscale: RF01 (ordinario)

Dati della sede

Nelle aziende con attiva la gestione All inclusive Passepartout e il parametro “Trasmissione differita” uguale a “Si”, il foglio di
stile verra richiamato/utilizzato una volta che si & avviato positivamente il processo di invio delle fatture al Sistema di
Interscambio tramite Passepartout; sino a quel momento la visualizzazione avviene all’interno di una finestra gestita
esclusivamente da Mexal/Passcom.

</IdTrasmittente>
<Progressivolnvio>2/13</ProgressivoInvio>

<FormatoTrasmissione>SDI11</FormatoTrasmissione>

<CodiceDestinatario>UF0123</CodiceDestinatario>
</DatiTrasmissione>
<CedentePrestatore>

<DatiAnagrafici>

<IdFiscaleIVA>
<IdPaese>1T</IdPaese>
<IdCodice>01234567891</IdCodice>

</IdFiscaleIVA> b
<Anagrafica> 0
<Denominazione>Azienda per Fattura PA Gestione Passe

</Anagrafica> )
<RegimeFiscale>RF01</RegimeFiscale> £3
</DatiAnagrafici> —
<Sede> ;
<Indirizzo>Via Rizzoli, 2</Indirizzo> 3

<CAP>00010</CAP> L2
29 Annulla
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Se all’interno di un documento Fattura elettronica xml si utilizza il pulsante Acquisisci documento [ShF8], poiché il file con
tali caratteristiche dovrebbe essere solo di tipo xml, la procedura propone solo 1’acquisizione da Disco e non le opzioni
“Scanner” e “Clipboard”.

Richiamando il documento FT-FD-NC-ND da “Emissione/revisione documento” o PA da “Gestione notule/parcelle/note di
accredito” ¢ possibile effettuare una ristampa anche su un modulo che non prevede la creazione del file xml e scegliere una
stampante Docuvision di tipo “P” (Pdf). In questo caso la procedura aggiorna il documento presente in Docuvision
sostituendo il precedente file xml con il file pdf, togliendo quindi al documento tutte le caratteristiche di Fattura elettronica
xml, qualora tale documento non sia gia stato inviato.

In “GESTIONE DOCUMENTO” sono presenti controlli e particolarita, nel caso si voglia memorizzare un file non emesso dal
gestionale ma proveniente dall’esterno con caratteristiche di “Fattura elettronica xml”.

Affinché la procedura riconosca il documento come differente dagli usuali gestiti da Docuvision, & necessario indicare nel
campo “Cliente/fornitore” il nominativo di un cliente con parametro “Fatt.PA” uguale a “S”. In tal caso la procedura richiede
se, al documento che si sta acquisendo, devono essere assegnate le caratteristiche di Fattura elettronica xml.

Ricerca documento -

Descrizione Fattura nr. 78 Data 30/06/17+
Classe & tipologia 2001 ~Fatture emesse a PA AzpAO~
ClientefFernitore 501.00019 Istituto Statale d'Arte di Urbino i
E' stato selezionato un soggetto che gestisce anche documenti in formato xmi,
il documento che si sta acquisendo rappresenta una Fattura xml
< No = Ao

5 =@
=R
r B E

Scegliendo ’opzione No il documento viene creato con le usuali modalita; rispondendo affermativamente 1’acquisizione
avviene esclusivamente da Disco. In caso di servizio gestito in Autonomia, selezionato il file la procedura verifica se si tratta di
un file xml o meno. In caso positivo, viene richiesto all’utente se si vuole demandare alla procedura 1’assegnazione di un
nuovo nome al file sulla base della sintassi prevista dalla procedura e delle modalita di gestione della fattura definite in
configurazione (trasmittente azienda o intermediario).

oL X

Il file acquizito deve essere rinominato

g s Pl

Rispondendo no, il file viene memorizzato in Docuvision lasciando il nome originario. Se il file selezionato ha un’estensione
differente da xml la procedura riporta un differente messaggio.

Documento definito Fattura xml ed

estensione allegato diversa da xml

Ripeti

Aoc Conferma
acquisizione
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Per selezionare un diverso file occorre scegliere 1’opzione Ripeti acquisizione; il comando Conferma permette di procedere
con la memorizzazione del documento lasciando al file il nome e I’estensione originaria.

NOTA BENE: tali controlli non vengono effettuati in caso di indicazione di un soggetto con gestione attiva nel
campo “Cliente/fornitore” in un momento successivo all’acquisizione di files rappresentanti pagine o revisioni.
Tramite le istruzioni Sprix non & possibile memorizzare documenti con caratteristica Fattura elettronica xml né
assegnare tale caratteristica a documenti gia esistenti.

Se il documento contiene degli allegati il pulsante Allegati Fattura [Shift+F11] permette di visualizzarne l’elenco e
successivamente il contenuto del singolo allegato.

Se il documento risulta “Da trasmettere” il pulsante Invia fattura [Shift+F8] permette di firmare e di inoltrare il documento al
Sistema di Interscambio utilizzando il server definito nella videata di Azienda — Anagrafica azienda — Fattura XML - SR -
Conserv.Sost. 0, se assente, quello riportato in Servizi — Configurazione — Configurazione moduli — DOCUVISION (in
gestione del servizio in Autonomia); diversamente viene inoltrato il documento a PassHub.

Se il documento si trova in stato “Trasmesso”, € attivo il pulsante Acquisisci ricevute [Shift+F8] che consente di importare e
successivamente visualizzare, in elenco, le ricevute disponibili per quel documento (pervenute tramite PEC e riportate in una
directory locale) o pervenute a PassHub.

ELENCO RICEVUTE B oKX
Documente o Numere Tipe ricevuta File ricevuta
FT 2/3 501.00021 Comune di Montemaggiore 3 Notifica esito T01621900479_000RU_NE_001 xml
FT 2/3 501.00021 Comune di Mentemaggiore 3 Ricevuta consegna T01621900479_000RU_RC_001.xml
S
=
Apgiorna Importa ricevuts
- elenco ricevute nel documento a

Con il comando Importa ricevute nel documento [F10] il programma procede all’associazione di tutte le notifiche presenti per
il documento, tenendo conto della sequenza di emissione. Ad esempio, alleghera prima la notifica di consegna e poi quella di
esito e non viceversa.

W Stati documento B Alsgatoa
B Visualizza documento
Ricerca documento 3 - _ " omsame—
Descrizione FT 2/3 501.00021 Comune di Montemaggiore | Data 25/03/15+ . .
Classe & tipologia 1400~Wovimento di magazzino FT wAZPAQw Trasm 25/03/15 fsts seeis "
Cliente/Fornitore: 501.00021 Comune di Montemaggiore b
Rag.sociale/Cogn Comune di Mentemaggiore
Nome:
Codice fiscale 81000000000 Plva Uff.RA UFD123
Nota
Pratica |
‘attura elettronica xml T01621900479_000RU |Sta Accettato

= 0%
@ =G

Ok ¥ Annuta
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Il pulsante Stati documento [F7] mostra il file xml generato e 1’elenco di tutte le notifiche associate, mantenendo quindi una
sorta di storico del documento.

W Visuaiizza
Ricerca documento 3 - _
Descrizione FT 2/3 501.00021 Comune di Montemaggicre Data 25/03/15+=
Classe e tipologia 1 400Movimento di magazzino FT +AzZPAOQ+ Trasm 25/03/15
Cliente/Fornitore 501.00021 Comune di Montemaggiore b
Rag sociale/Cogn Comune di Montemaggiore
Nome
Codice fiscale £1000000000 Plva UffpA UF0123
Nota
Pratica -
rrn1521enn479_nnnnu m Accettato
Stati documento B oKX
Data Tipo  Descrizione Nome file Nota
25/03M5 Trasmesso il 25/03/15 T01621500475_000RU Q |K]
250315 RC Consegnato T01621500479_000RU_RC_001 <:]
25/03M5 EC01  Accettato T01621900479_000RU_NE_001 <|
[>
« I
Gl A2 @8-
= @ e% ="
£
| = B

Con Visualizza [F8] ¢ possibile aprire e visualizzare, grazie anche all’ausilio del foglio di stile, la ricevuta su cui si &
posizionati. La visualizzazione tramite il foglio di stile non & prevista per la ricevuta di tipo AT (mancato recapito) in quanto
inclusa in un file .zip.

Se il documento si trova in stato Scartato, ossia ha allegata una notifica di scarto (NC), il pulsante Acquisisci ricevute
[Shift+F8] muta in Acquisisci documento [Shift+F8] in modo da permettere I’acquisizione manuale della nuova versione della
fattura, che potra essere successivamente inviata.

W Stati documento W Allsgatoa

: |:|
- B

Ricerca documento 4 | _

Descrizione FT 2/4 501.00021 Comune di Montemaggiore | Dala 25/03/15%
W Vigualizza ricevuta W Abegati Fattura

Classe e tipologia 1400~Movimento di magazzino FT =AzppaQw Trasm 25/03/15

Cliente/Fornitore 501.00021 Comune di Montemaggiocre b

Rag.sociale/Cogn Comune di Montemaggiore

Nome:

Codice fiscale £1000000000 Piva UTF.RA UF0123

Nota

Pratica |

@ [\
eR =
B

i A

=]
=
i

o | ok K8 Annula

Le notifiche che determinano uno stato finale del documento (quali Decorsi i termini, Impossibile recapito e Accettato o
Rifiutato) determinano la disattivazione di ulteriori acquisizioni, sia di ricevute che di nuove versione della fattura xml.
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W Stafi documento B Allogatoa

W Vigualzza documento

W Campi aggiuntivi clases

Ricerca documento o -
Descrizione FT 2/2 501.00019 Istituto Statale d'Arte)| Daia 25/03/15+
Classe e tipologia 1400+Movimento di magazzino FT ~AzpaOQ+= Trasm 25/03/15 F stz neenia ST
Cliente/Fornitore 501.00019 Istituto Statale d'Arte di Urbino bl
Rag.sociale/Cogn Istituto Statale d'Arte di Urbino
Nome
Codice fiscale 91000000000 Plva UffPA 01234A
MNota
Pratica -
01621900479 _000RS Decorsi i termini

2
i
=)

Ok 7§ Annula "ﬁﬁ- Eg E

Se nell’azienda ¢ presente il servizio di conservazione a spazio, nei documenti dove non & memorizzata alcuna ricevuta é
presente il comando Forza conservazione [F11]. Se utilizzato, in testata del documento viene riportata la dicitura “Forza
conser.” e nel cruscotto la fattura verra spostata all’interno della voce “Fatture pronte per la conservazione” del CRUSCOTTO
FATTURE PA al fine di inoltrarle a Passepartout.

RICERCA DOCUMENTI

Nell’usuale videata di ricerca documenti, per agevolare 1’utente nella selezione dei documenti di tipo Fattura elettronica xml
emessi verso clienti PA sono presenti i seguenti campi di selezione: “Ft xml”, “Ufficio PA” e “Stato documento”.

Il primo, se imposta a “P”, restringe la selezione ai soli documenti di tipologia fattura elettronica xml emessi a clienti Enti
pubblici. Scegliendo I’opzione “C” vengono inclusi anche le fatture elettroniche xml emesse a soggetti non Enti Pubblici
(B2B).

Il campo “Ufficio PA” permette di ricercare i documenti presenti in Docuvision emessi a 1’ente con codice ufficio PA
corrispondente a quello indicato.

Il campo “Stato documento” permette di circoscrivere la ricerca ai documenti che attualmente risultano a un determinato dato
derivante dall’ultima ricevuta riportata nel documento (esempio: Mancata consegna, Consegnato, Decorsi i termini, ecc) o che
sono stati inoltrati a Passepartout (esempio: In conservazione) nel caso 1’azienda abbia acquistato anche il servizio di
conservazione a spazio altri documenti.
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@
Sigla azienda PAD Da data A data -
Ricerca documento Cliente/Fornitore -
Descrizione Rag.sociale/Cogn
Classe e tipologia Nome IWI
Cliente/Fornitore: Codice fiscale Pa @ 03
Rag.sociale/Cogn Descriz Q
Nome Nota Tutti [1]
Codice fiscale Ftatn documento Tutti v| Da firmare [f]
Nota Tipologia classi Tutte - "-i-* Firmato [F1
Pratica Classe - Firmato da trasmettere [t]
Allegati S N|T Tuttiw Da trasmettere [E]
Trasmesso - Ricewvuto [T1
Scartato [5] 2
Classe Rifiutato [R] =
Mancata consegna M1 E3
Impossibile recapito [11 =2
Y] Setaziona W9 Ghiudi

g 0%
i3

:JC
13

FOGLIO DI STILE

La modulistica di esempio rilasciata (sigla PAE e FTE) contiene come seconda riga il richiamo al foglio di stile (nome file
“fatturapa_v?.?.xsl”) reso disponibile dal sito www.fatturapa.it.

Se tale file & presente nella cartella in cui si effettua la visualizzazione del documento, la fattura viene visionata all’interno del
foglio di stile; in caso contrario viene dato un messaggio di errore impedendo la visualizzazione dei relativi dati.

FATTURE ELETTRONICHE XML - FATTURE EMESSE

La voce, composta dalle funzioni CRUSCOTTO FATTURE B2B, GESTIONE RICEVUTE, IMPORT FATTURE e
CRUSCOTTO FATTURE PA MULTIAZIENDALE, consente di gestire ’intero processo di comunicazione al Sistema di
Interscambio di tali documenti.

FATTURE EMESSE - CRUSCOTTO FATTURE PA

Il cruscotto mostra i vari documenti suddivisi in base allo stato in cui si trovano, dando la possibilita di trasmettere quelli non
ancora inviati ed eventualmente accedere in modifica al singolo documento selezionato.

Gli stati presenti sono i medesimi delle notifiche e la totalita dei documenti & suddivisa fra 1’anno corrente (colonna ANNO
20XX) e la somma dei documenti gestiti nei diversi anni (colonna TOTALI).
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FPA - 08/10/15 |COPISTERIA ROSSI | Passepartout Businesspass - Cruscotto Fattura PA

™ Gestione ricevute

Da inviare 15

o

M o4 Ww o Wwmom S
- o . o NS W

Trasmesse
Scartate
Consegnate
Accettate

Rifiutate
Decorsi i termini
Mancata consegna
Mon recapitate

Totali dellazienda 29

M | )
AR e R
S oo | BRI D D

Lo stato della fattura ¢ determinato dall’ultima ricevuta associata. Il legame fattura-ricevute puo essere eseguito dal singolo
documento di Docuvision richiamato in GESTIONE DOCUMENTO (pulsante Acquisisci ricevute [Shift+F8]) o direttamente
da apposita funzione di menu (Azienda — Docuvision — Fatture elettroniche xml — Fatture emesse — GESTIONE RICEVUTE).

Se il servizio scelto & All inclusive Passepartout, ai piedi della videata viene visualizzato il numero dei documenti utilizzati in
quella specifica azienda (Totali dell’azienda) ed il numero dei documenti acquistati ed utilizzati per I’intera installazione
(TOTALI INSTALLAZIONE).

Da inviare 2

Trasmesse 3 3

Scartate 0 0

Consegnate 0 0

Accettate 7 7

Rifiutate ] 0

Decorsi i termini 2 2

IMancata consegna 0 1]

Non recapitate 0 0

Totali dell'azienda 15 Rf. 3
Acquistato Utilizzato Disponibile

TOTALI INSTALLAZIONE 19 15 4

La riga dello stato Da inviare & sempre presente fatta eccezione in caso di modalita All inclusive Passepartout con invio non
differito (questo perché il programma invia il file direttamente in fase di stampa del documento dalla funzione di
magazzino/parcellazione studio).

Se ¢ attiva la gestione All inclusive Passepartout e si ¢ eseguita la funzione di “Import Fatture”, oppure nell’installazione &
gestita la sola “Conservazione documenti”, nel cruscotto e presente la voce Fatture pronte per la conservazione; qui
confluiscono tutti i documenti che si trovano in uno stato finale del processo (hanno agganciata una ricevuta di notifica esito, o
di decorsi i termini oppure una notifica di non recapito) e che possono essere inoltrati a Passepartout per la conservazione
digitale.

40 o« FATTURA ELETTRONICA ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE



EMEXAL BPASSCOM FATTURA PA

[STATO FATTURE TOTALI ANMO 2015

Da inviare B
Trasmesse
Scartate
Consegnate
Accettate

Rifiutate

Decorsi i termini
Mancata consegna

[ TR TS T L5 B e R e R =L L+
[ QT o T T 7% T

Mon recapitate

|Fatture pronte per la conservazione 3

Con Dettaglio/Dettaglio anno [Invio] si prende visione dei documenti appartenenti allo stato selezionato.

FPA - 19/03/15 |COPISTERIA ROSSI| |Passepartout Businesspass - Cruscotto anno 2015
Da inviare =00

0 Visualizza
NumerosDescrizione Data Uff.PA  Nome documento
Q

32 FT 2/4 501.00015 Alma Mater Studiorum - 19/03/2015  DL2558 ITRSSMRA75M28H501J_29
33 FT 2/5 501.00015 Aima Mater Studiorum - 19/03/2015  DL2558 ITRSSMRA75M28H501J_2A
34 FT 2/6 501.00016 Comune di Bologna 19/03/2015 40121  ITRSSMRA75M28H501J_2G
35 FT 2/7 501.00016 Comune di Bologna 19/03/2015 40121  ITRSSMRA75M28H501J_2H
36 FT 2/8 501.00015 Alma Mater Studiorum - 19/03/2015  DL2558 ITRSSMRA75M28H501J_2D
37 FT 2/9 501.00015 Alma Mater Studiorum - 19/03/2015  DL2558 ITRSSMRA75M28H501J_2E
38 FT 2/10 501.00015 Alma Mater Studiorum - 19/03/2015  DL2558 ITRSSMRA75M28H501J_2F

s~ Il @

a Medifica Seleziona _, Seleziona ok &3 Annulla ‘: D kﬁh

documento  tutto deseleziona
sl | =l 5|

Selezionato un file, con il pulsante Modifica documento [F7] si accede direttamente al documento di Docuvision, senza dover
obbligatoriamente richiamarlo dalla voce di menu Docuvision — GESTIONE DOCUMENTO.

Esclusivamente per questa sezione, una volta selezionati uno o piu documenti tramite apposito comando (Seleziona
deseleziona [Invio] o Seleziona tutto [Shift+F7]), & possibile procedere con:

- lapposizione della firma digitale ai documenti (in base ai parametri definiti in Servizi — Configurazioni — FIRMA
DIGITALE), in caso di servizio in Autonomia. Una volta firmato, al file viene aggiunta 1’estensione “.p7m”
rappresentante appunto la firma, si ricorda che deve essere apposta quella del soggetto emittente la fattura;

- linoltro via email al Sistema di Interscambio, in caso di servizio in Autonomia. La procedura richiama il server
definito nella videata di Azienda — Anagrafica azienda — Fattura XML — SR — Conserv.Sost. o, se assente, quello
riportato in Servizi — Configurazione — Configurazione moduli — DOCUVISION.

NOTA BENE: |'integrazione con Docuvision prevede solo le seguenti versioni di MS Outlook 2007, 2010 32
bit, 2013 32 bit, 2016 32 bit. Non sono supportate versioni MS Outlook a 64 bit o altri client di posta (Outlook
Express, Windows Mail, Eudora, Lotus Notes, etc).

Con gestione All inclusive Passepartout, I’inoltro viene fatto alla struttura PassHub che procede: alla rinomina e alla
firma del file allo scopo di riportare i riferimenti di Passepartout s.p.a. quale soggetto trasmittente nonché emittente
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(esempio: SM03473 001rt.xml.p7m) e all’invio del file — che non deve superare la dimensione massima di 5 MB - al
Sistema di Interscambio tramite uno specifico servizio web service.

Se lo consente lo stato, ad esempio per i documenti trasmessi, direttamente dalla videata ¢ possibile procedere all’acquisizione
di ricevute.

FPA - 19/03/15 |COPISTERIA ROSS| |Passepartout Businesspass - Cruscotto anno 2015

Ricerca documento 39 - Q g Visuelizza g Acquisisci
39 FT| Descrizione FT 2/11 501.00015 Alma Mater Studiorum -» Data 19/03/15+ | 19/03/ documento ricevute
40 FT| Classe documento 1400~Movimento di magazzino Az FPA~Trasm 19/03/15 19/03/ 2 Campi
41 FT| Cliente/Fornitore 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universita' di - 19/03/ aggiuntiviclass
42 FT| Rag_sociale/Cogn Alma Mater Studiorum - Universita' di Bologna 19/03/
43 FT| Nome 19/03/
44 FT| Codice fiscale 80007010376 Partita iva Uff PA" DL2558 | 19/03/

Nota

Pratica M

ITRSSMRA75M28H501J_21 ECH Trasmesso

Ok 3 Annulla p'_g II @
\:- Az \i;'i\

o
&

e
<

Se I’associazione determina la modifica dello stato della fattura, il cruscotto mutera il contatore in base alla variazione dello
stato (esempio: da Trasmesse a Scartate).

Nella videata principale della funzione, il pulsante Gestione ricevute [F6] permette di richiamare la funzione corrispondente
per ’associazione delle varie ricevute ai documenti.

CRUSCOTTO E TOTALI
Indipendentemente dalla modalita di gestione adottata, il cruscotto ¢ caratterizzato da quattro colonne.
Prima colonna (TOTALLI): visualizza il totale delle Fatture PA suddivise per stato generate con la gestione attualmente attiva.

Seconda colonna (ANNO 20XX): riporta il totale delle Fatture PA suddivise per stato generate con la gestione attualmente
attiva nell’anno corrente.

Terza colonna: mostra il numero di Fatture PA elaborate ma non ancora trasmesse 0 inviate in conservazione; sono le fatture
nello stato “Da inviare” e quelle “Pronte per la conservazione”.

Quarta colonna: visualizza il numero di Fatture PA ancora da processare in quanto non arrivate ad uno stato finale (Trasmesse,
Consegnate, Mancata consegna), generate con una gestione diversa rispetto a quella attualmente vigente. Per ulteriori dettagli
consultare il paragrafo “Cambio modalita di gestione”.
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PAO - 08/10/15 |F.Ili Alessandrini

[STATO FATTURE

Dainviare
Trasmesse
Scartate
Consegnate
Accettate

Rifiutate

Decorsi i termini
Mancata consegna
Mon recapitate

Utilizzate dall'azienda

TOTALI INSTALLAZIONE

Passepartout Businesspass - Cruscotto Fattura PA

Nella videata sono attivi i seguenti comandi.

Colonna 1
TOTALI

Colonna 2
ANMO 2015

O - T T
(R = PR = T - ey |

Colonna 3

FATTURA PA

Colonna 4

13

Acquistate Utilizzate
96 36

Disponibili

G0

g Filro_ Dettaglio _ FPA gesti Dy

avanzato  totali precedente anno

Dettaglio/Dettaglio anno [Invio]: visualizza 1’elenco delle Fatture PA dello stato selezionato, solo per 1’anno corrente.

Dettaglio totali [F8]: mostra, per lo stato selezionato, la lista della totalita delle Fatture PA gestite in tutti gli anni.

Gestione precedente [Shift+F8]: riporta, solo per le Fatture PA che non si trovano in uno stato finale, 1’elenco dei documenti
creati con una gestione diversa da quella attualmente attiva (esempio: nell’anno 2017 si gestivano le Fatture PA inoltrandole in
Autonomia, nell’anno 2018 si € attivato il servizio All inclusive Passepartout).

Filtro avanzato [Shift+F5]: apre una videata di selezione dei documenti.

Selezione filtro

Sigla azienda
Cliente/Fornitore
Rag.sociale/Cogn
MNome

Descriz

Mota

Trasmessi da data
Classe

g Scelta

data

FPAD

Da data | ~Adata
Ufficio PA
Op.Sel
Op.Sel
w Adata -

- Leggi selezioni - Memorizza
di ricerca selezioni di ricerca

o Azzera

£ X

Ok a.ﬂ.nnulla

filtro

Impostati i campi per discriminare la ricerca, il cruscotto muta, mostrando unicamente nella colonna dei TOTALI i documenti
che soddisfano i requisiti indicati (esempio: dei 13 documenti inoltrati dall’azienda 9 riguardano uno specifico cliente indicato

nel campo “Cliente/Fornitore”).

NOTA BENE: la funzione di filtro avanzato non tiene conto della tipologia in uso dall’azienda (esempio:
Autonomia, All inclusive Passepartout) nel momento in cui i documenti sono stati creati.
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ISTATO FATTURE TOTALI

Da inviare 1
Trasmesse
Scartate
Consegnate
Accettate

Rifiutate

Decorsi i termini
Mancata consegna

e - T =N = T = R o = ;)

Mon recapitate

Utilizzate dall'azienda 9

Per tornare alla visualizzazione iniziale, & necessario togliere il filtro tramite il comando Azzera filtro [Shift+F3].

Nella videata principale possono essere attivi diversi pulsanti e due totalizzatori a seconda dei servizi attivati nell’azienda.

PAO - 08/10/15 | F.lli Alessandrini Passepartout Businesspass - Cruscotto Fattura PA

™ Fatture in conservazione | ® Gestione ricevute
™ PassHub

[STATO FATTURE TOTALI ANMO 2015

Da inviare 5

Trasmesse 9 7 5

Scartate 1 1

Consegnate 1 1

Accettate 2 2

Rifiutate 0 0

Decorsi i termini 1 1

Mancata consegna 0 0 1

Non recapitate 1 1

Utilizzate dall'azienda 13
TOTALI INSTALLAZIONE Acquistate Utilizzate Dizponibili
96 36 60

<L Dettaglio ="'

BRO
O

o fFiltro
Fvanzato

S 0%

Gestione ricevute [F6]: preleva le eventuali ricevute disponibili per poterle allegare ai documenti senza dover richiamare la
specifica funzione.

Fatture in conservazione [F5]: permette di prendere visione dello stato in cui si trovano i documenti rispetto alla procedura di
conservazione (se attiva la modalita All inclusive Passepartout o la sola Conservazione documenti).

PassHub [F7]: per richiamare la videata di accesso alla struttura Passepartout che gestisce 1’inoltro dei documenti al Sistema di
Interscambio e la successiva conservazione digitale. Per informazioni in merito alle relative funzionalita si rimanda alla
consultazione del documento PassHub.pdf

SEZIONE TOTALI

La sezione dei totali € composta dalla riga Utilizzate dall’azienda/Totali dell’azienda che riporta I’ammontare complessivo
delle fatture PA gestite nei diversi stati, in tutti gli anni in cui ¢ attiva la gestione.
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MEXAL BPASSCOM FATTURA PA

Se il servizio ¢ di tipo All inclusive Passepartout appare una riga con i totali dei documenti acquistati, utilizzati e ancora
disponibili per I’intera installazione.

In caso anche del servizio di conservazione a spazio, € presente la riga aggiuntiva TOTALE SPAZIO che evidenzia, espresso
in bytes, il totale spazio acquistato, quello utilizzato e, come differenza, quello ancora disponibile.

CONTEGGIO UTILIZZO FATTURE

In caso di servizio All inclusive Passepartout, le fatture PA acquistate per ’intera installazione vengono scalate con le seguenti
modalita: un documento per ogni fattura, nota di accredito, parcella inviata al sistema Passepartout. Se un documento viene
rifiutato dal destinatario pud essere nuovamente richiamato da parcellazione o magazzino, per eventuali modifiche, e firmato
ed inoltrato. Tale operazione produce 1’utilizzo di un ulteriore documento dalla colonna “Acquistato”.

Qualora un documento sia stato scartato dal Sistema di Interscambio, una volta proceduto con il superamento del problema che
ne ha causato lo scarto, & possibile inviarlo nuovamente. In tal caso, per ogni notifica di scarto ricevuta, il sistema riaccredita
un documento diminuendo di “1” il numero presente alla voce “Utilizzato” al fine di poter nuovamente inoltrare il documento
senza ulteriore eshorso economico.

DETTAGLIO FATTURE RIFIUTATE

Se sono presenti documenti che, a seguito di un rifiuto da parte della PA, sono stati nuovamente emessi e re-inoltrati da uno
stesso documento di Docuvision, la procedura riporta I’informazione dei numeri di rifiuti a cui ha fatto seguito un altro invio.

Da inviare 5
Trasmesse 6 6
Scartate 1 1
Consegnate 1 1
Accettate 0 0
Rifiutate 1 1
Decorsi | termini 1 1
Mancata consegna 0 0
Mon recapitate 0 0

Utilizzate dallazienda 10

Nell’esempio, il cruscotto riporta come numero totale di fatture emesse 10, corrispondenti alla somma dei documenti nei
diversi stati (ad eccezione della riga “Da inviare”).

Se I’utente procede con la modifica del documento in stato rifiutato e ad un successivo nuovo inoltro, il cruscotto varia: nello
stato “Rifiutate” non appare piu alcun documento, le fatture in attesa di ricevute da 6 diventano 7 e nei totali dell’azienda viene
riportata I’informazione dell’avvenuto re-inoltro di una fattura rifiutata (“Rif. 17).
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TATO FATTURE TOTALI ANNO 2015
Da inviare 5
Trasmesse 7 7
Scartate 1 1
Consegnate 1 1
Accettate 0 0
Rifiutate 0 0
Decorsi i termini 1 1
Mancata consegna 0 0
MNon recapitate 0 0

Totali dellazienda 10 Rif. 1
Richiamando in dettaglio il documento in questione & possibile vedere i due differenti invii.
e XX N
e s |
Ricerca documento 2] - Q
1 FT| Descrizione FT 2/9 501.00021 Comune di Montemaggiore Data 25/03/15« 3/2015
2 FT| Classe documento 1400~Maovimento di magazzino Az PAA=Trasm 28/03/15 3/2015
3 FT| Cliente/Fornitore 501.00021 Comune di Montemaggiore - 3/2015
5 FT Rag.sociale/Cogn Comune di Montemaggiore 3/2015
6 FT| Mome 3/2015
8 FT Codice fiscale 81000000000 Partita iva UFPA  UF0123 3/2015
9 FT MNota 242015
Pratica -
IT01234567890_GG.J T Tiasmesso
Data Tipo  Descrizione MNome file Mota M
QK
2410315 Trasmesso il 25/03/15 IT01234567890_9 g 4
25/03M15 RC Consegnato IT01234567890_9 RC_001 [
25/03M15 EC02 Rifiutato IT01234567890_9_NE_001 W)
28/03/15 Trasmesso il 28/03/15 IT01234567890_GGJ g [
| <! Dettaglio #.9 Annulla |ﬂ

CAMBIO MODALITA’ DI GESTIONE

Se si decide di cambiare modalita di gestione, ad esempio si imposta la modalita All inclusive Passepartout per un’azienda che
prima gestiva il servizio in Autonomia, le eventuali fatture non ancora trasmesse passano, nel cruscotto, dallo stato “Da
inviare” a “Da ristampare/da acquisire”. Questo stato include, quindi, tutte le fatture che devono essere ancora inviate ma di
un tipo non conforme all’attuale. Per rendere trasmissibili anche tali file sara necessario procedere nuovamente alla loro
ristampa/generazione. Nella voce vengono riportate anche quelle in stato “Scartate” perché solitamente saranno nuovamente
ristampate/generate per un nuovo invio.

Come gia indicato, le fatture della precedente gestione ancora da processare perché non arrivate ad uno stato finale (Trasmesse,
Consegnate, Mancata consegna vengono visualizzate nell'ultima colonna a destra. 1l pulsante Gestione precedente [Shift+F8]
consente di visualizzarle. Tramite la funzione di GESTIONE RICEVUTE o il pulsante specifico all'interno del singolo
documento si potranno recuperare le ricevute relative (esempio: decorso i termini o accettazione o rifiuto).

Invece, i documenti con associata una ricevuta in stato finale (Accettate, Rifiutate, Decorsi i termini, Non recapitate) passano
allo stato “Fatture pronte per la conservazione” se non gia inviate in conservazione. In caso contrario, sono richiamabili dalla
funzione di ricerca di GESTIONE DOCUMENTO, oppure utilizzando il Filtro avanzato [Shift+F5].

ESEMPIO:
Trasmittente Azienda/Intermediario (Autonomia)

46 o FATTURA ELETTRONICA ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE



EMEXAL BPASSCOM FATTURA PA

STATO FATTURE TOTALI ANNO 2015
Da inviare 1
Trasmesse 7 7
Scartate 2 1
Consegnate 2 1
Accettate 1 1
Rifiutate 2 1
Decorsi | termini 2 1
IMancata consegna 0 0
Non recapitate 0 0
Utilizzate dall'azienda 16
All inclusive Passepartout
STATO FATTURE TOTALI ANNO 2015
Trasmesse 0 0 ]
Scartate 0 0
Consegnate 0 0 2
Accettate 0 0
Rifiutate 0 0
Decorsi | termini 0 0
Mancata consegna 0 0
Non recapitate 0 0
Da ristampare/da acquisire 3
Fatture pronte per la conservazione 5
Utilizzate dall'azienda 0
TOTALI INSTALLAZIONE Acquistate Utilizzate Disponibili
96 35 61

La modifica della gestione determina quindi la variazione del cruscotto, riposizionando il numero di fatture (colonna totali) in
righe e colonne differenti rispetto alla gestione precedente.

Da ristampare/da acquisire: comprende le fatture che nella precedente gestione erano in stato “Da inviare” e “Scartato” (1
fattura Da inviare + 2 fatture Scartate = 3 fatture Da ristampare/da acquisire).

Fatture pronte per la conservazione: comprende le fatture in stato finale (1 fattura Accettata + 2 fatture Rifiutate + 2 fatture
Decorsi i termini + 0 fatture Non recapitate).

Per quanto riguarda le fatture “Trasmesse”, nonché quelle in uno stato intermedio (Consegnate e Mancata consegna) il numero
totale di fatture rimane nello stesso stato ma posizionato nell’ultima colonna. Per gestire questi documenti sara necessario
utilizzare il comando Gestione precedente [Shift+F8].

GESTIONE RICEVUTE

Questa funzione permette di prelevare le eventuali ricevute disponibili per poterle allegare ai documenti presenti in
Docuvision. Se le fatture PA vengono gestite in Autonomia, al primo accesso viene richiesto di impostare la directory delle

FATTURA ELETTRONICA ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE e 47



FATTURA PA MEXAL BPASSCOM

ricevute, ossia la cartella locale in cui ’utente ha riportato le notifiche pervenute dal Sistema di Interscambio nella casella di
posta PEC del trasmittente.

Directory ricevute non impostata

<1 Modifica 8 Annulla

Tale directory ¢ impostata a livello di client/pc e puo essere modificata tramite 1’apposito pulsante Directory ricevute [F7]
attivo nella videata.

Il comando Aggiorna elenco ricevute [F5] consente di prelevare, unicamente per i documenti gestiti dall’azienda, le ricevute
presenti nella directory locale per portarle in una specifica cartella presente nei dati aziendali.

Nel caso di gestione All inclusive Passepartout, non & necessario definire alcuna directory; selezionando la voce Aggiorna
elenco ricevute, vengono proposte le ricevute che il Sistema di Interscambio ha inoltrato a Passepartout quale trasmittente dei
documenti dell’azienda. Il comando Aggiorna elenco ricevute [F5] riporta nell’elenco eventuali ricevute pervenute a PassHub
dal momento in cui si e richiamata la funzione.

FPA - 19/03/15 |COPISTERIA ROSSI |Gestione ricevute fatture pa - Elenco ricevute fatture pa

Visualizza 0 Directory
Documento a Numero Tipo ricevuta File ricevuta ricevuta ricevute
Q
FT 2/11 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit 39 Decorsi termini ITRSSMRA75M28H50
FT 2/11 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit 39 Ricevuta consegna ITRSSMRA75M28H50
FT 2/12 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit 40 Motifica esito ITRSSMRA75M28H50
FT 2/12 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit 40 Ricevuta consegna ITRSSMRA75M28H50
FT 2/13 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit 41 Notifica esito ITRSSMRA75M28H50
FT 2/13 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit 41 Ricevuta consegna ITRSSMRA75M28H50
FT 2/14 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit 42 Mancata consegna ITRSSMRA75M28H50
FT 2/15 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit 43 Mancata consegna ITRSSMRA75M28H50
FT 2/16 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit 44 Mancata consegna ITRSSMRA75M28H50
E @
d o |
[gﬂ \ = I\A\j D ll_{jl'i\_
S e e O e IR R

Per poter associare le ricevute ai relativi documenti occorre innanzitutto selezionare quelle di interesse. La scelta di una
notifica di un certo documento comporta automaticamente anche la selezione di tutte le altre ricevute a cui fa capo il
medesimo. Ad esempio se si volesse associare la notifica esito per il documento 40, selezionandola verrebbe inclusa anche la
ricevuta di consegna.
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FPA - 19/03/15 |COPISTERIA ROSSI |Gestione ricevute fatture pa - Elenco ricevute fatture pa

Documento - Numero Tipo ricevuta

FT 2/11 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit 39 Decorsi termini

FT 2/11 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit 39 Ricewuta consegna
+~ FT 2/12 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit 40 Notifica esito

~ FT 2/12 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit
FT 2/13 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit
FT 2/13 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit
FT 2/14 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit
FT 2/15 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit
FT 2/16 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universit

40 Ricevuta consegna
41 Notifica esito

41 Ricevuta consegna
42 Mancata consegna
43 Mancata consegna

4 Mancata consegna

0 Aggiorna 0 Importa ricevu
elencoricevute  nei documenti

File ricevuta

(o}
ITRSSMRAT75M28H50
ITRSSMRAT5M28H50
ITRSSMRA75M28H50
ITRSSMRAT75M28H50
ITRSSMRAT75M28H50
ITRSSMRAT75M28H50
ITRSSMRAT5M28H50
ITRSSMRATS5M28H50
ITRSSMRA75M28H50

woF S

te _ Seleziona C{]Seleziona

tutto deseleziona

FATTURA PA
Visualizza Directory
ricevuta = ricevute

'RE

||
o)

&

®
i
=

Il comando Importa ricevute nei documenti [F6] associa automaticamente le ricevute al documento, tenendo conto della

sequenza di emissione-ricezione. Esempio:
FT + NS = la fattura é stata scartata perché formalmente non corretta;

FT + RC + NE = la fattura ¢ stata consegnata e ha ricevuto un esito (accettazione o rifiuto da parte del destinatario);
FT + RC + DT = la fattura € stata consegnata ma il destinatario non ha espresso una valutazione sulla stessa;
FT + MC + RC = dopo un primo tentativo non riuscito la fattura ¢ stata consegnata al destinatario;

FT + MC + AT = non ¢ stato possibile contattare il destinatario e quindi consegnar

FPA - 19/03/15 |COPISTERIA ROSSI |Documento - Gestione documento

e la fattura.

Ricerca documento 40 ¥l

Descrizione FT 2/12 501.00015 Alma Mater Studiorum -» Data 19/03/15~+
Classe documento 1400~Movimento di magazzino Az FPA=

Cliente/Fornitore 501.00015 Alma Mater Studiorum - Universita' di =

Rag sociale/Cogn Alma Mater Studiorum - Universita' di Bologna

Nome

Caodice fiscale 80007010376 Partita va Uit PA DL2558
Nota

Pratica ]
ITRSSMRA75M28H501J 2J el Accettato

Data Tipo Descrizione Nome file Nota

19/03/15 Trasmesso il 19/03/15 ITRSSMRAT75M28H501J_2J

19/03/15 RC  Consegnato
19/03/15 ECO1 Accettato

ITRSSMRA75M28H501.J_2J_RC_0
ITRSSMRAT75M28H501.J_2J _NE_0

Q

i3 AR

<'I Dettaglio 3 Annulla

a %)

W Visualizza

N
a8 0

= N C)
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NOTA BENE: la funzione di GESTIONE RICEVUTE e utilizzata anche per le ricevute delle fatture elettroniche
B2B sia del ciclo attivo che passivo, se attivata la gestione.

GESTIONE CONSERVAZIONE

Nelle aziende con tipologia di servizio All inclusive Passepartout, nel momento in cui Passepartout riporta le fatture
all’interno dei pacchetti di archiviazione viene riportata 1’informazione nella videata Fatture in conservazione [F5] della
funzione CRUSCOTTO FATTURA PA.

AL s, & +vy8 08 oRR

PAO - 26/06/18 | Parenti Spa|Passepartout Mexal - Cruscotto Fatture PA FATTURE IN CONSERVAZIONE B oXX]
ato conservazione Solo cons All Inclusive

Fatture inviate al sistema di conservazione o 2
Fatture accettate dal sistema di conservazione 0 ~
Fatture rifiutate dal sistema di conservazione 0 =
Da inviare Fatture in conservazione totale 2 0 2 [£3
Trasmesse 2
Scartate o Aggioma 251 Dettaglio #3 Annulla
Consegnate stato
Acceftate 1 0
Rifiutate 0 0
Decorsi i termini 1 0
Mancata consegna 0 0
Non recapitate 0 1]

Utilizzate dall'azienda 2

Con il pulsante Dettaglio si ha I’elenco dei documenti portati in conservazione (esempio: una fattura in stato Accettato e
una in Decorsi i termini).

Se I’utente ha inoltrato in conservazione anche documenti tramite la voce “Fatture pronte per la conservazione”, il riquadro
“Fatture in conservazione” avra dati in entrambe le colonne: “Solo cons” e “All inclusive”.

La prima riporta il numero dei documenti inviati a PassHub tramite la voce “Fatture pronte per la conservazione”, suddiviso
nei diversi stati. La seconda colonna mostra il numero dei documenti gestiti in toto da PassHub e ora posti in conservazione in
un pacchetto di archiviazione. Accanto alla voce “Fatture in conservazione totale” si visualizza la somma di tutti i documenti
passati alla sezione di archiviazione (Solo cons+All inclusive).

Fatture in conservazione B NoXX
ISTATO FATTURE (Stato conservazione Solo cons All Inclusive
Trasmesse Fatture inviate al sistema di conservazione 1
Scartate Fatture accettate dal sistema di conservazione 4
Consegnate Fatture rifiutate dal sistema di conservazione 0
Accettate Fatture in conservazione totale 2 1 1 |
Rifiutate Aggiorna

L <1 Dettaglio Annulla

Decorsi i termini stato 3

Mancata consegna i} 0

Mon recapitate 1 1

Utilizzate dall'azienda tot. T 1 S5C. 6

TOTALIAZIENDA Acquistate Utilizzate Disponibili
200 7 193

IMPORT FATTURE PER CONSERVAZIONE

Nelle aziende in cui ¢ attiva la gestione, sono disponibili funzionalita per:

e riportare all’interno del modulo Docuvision fatture firmate ed inviate esternamente al gestionale;
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FATTURA PA

e memorizzare le notifiche ricevute dal Sistema di Interscambio inerenti le fatture PA inviate, e associarle al documento
di Docuvision rappresentante la relativa fattura PA (se I’azienda ha attivato il servizio in modalita All inclusive
Passepartout, diversamente per tale passaggio utilizza GESTIONE RICEVUTE).

Queste funzioni consentiranno di porre in conservazione digitale tali documenti e possono essere utilizzate dalle aziende aventi
le seguenti impostazioni:

1) Anagrafica azienda — Fattura XML — SR — Conserv.Sost. — Tipologia servizio “I” All inclusive Passepartout
Sara possibile inviare in sola conservazione le fatture PA gestite in Autonomia per quanto concerne firma e
inoltro al Sistema di Interscambio (ad esempio fatture emesse verso il GSE).

2) Anagrafica azienda — Fattura XML — SR — Conserv.Sost. — Conservazione documenti: P (Passepartout)
L’utente potra portare in sola conservazione le fatture PA gestite in Autonomia per quanto concerne firma e
inoltro al Sistema di Interscambio.

NOTA BENE: [’utente (in entrambi i casi) deve avere [’accortezza di inoltrare tali fatture prima che venga creato il primo
pacchetto di conservazione dei documenti. Le fatture verranno scalate da quelle acquistate o dallo spazio fruibile per la
conservazione.

Si riporta un riepilogo delle casistiche disponibili e di quali funzionalita devono essere utilizzate a seconda dell’esigenza in cui
ricade 1’azienda.

GESTIONE Fatture Pa & ricevute Fatture PA & ricevute gia | Fatture PA in Docuvision
FATTURAPA esterne a Docuvision in Docuvision da riunire & ricevute esterne a
DELL’AZIENDA in un solo doc.to Docuvision
IMPORT FATTURE per le
Autonomia - Trasmittente sole fatture: CONTROLLO
. o ! DOCUMENTI TIPO GESTIONE RICEVUTE
Azienda/Intermediario GESTIONE RICEVUTE RICEVUTA PA
per le ricevute
Al inclusive Passepartout IMPORT FATTURE sia CONTROLLO GESTIONE RICEVUTE o
Si P per le fatture che per le DOCUMENTI TIPO IMPORT FATTURE
ricevute RICEVUTA PA (opzione solo ricevute)
IMPORT FATTURE per le
. . CONTROLLO
Conservazione documenti sole fatture;
Passepartout GESTIONE RICEVUTE P o P GESTIONE RICEVUTE

per le ricevute

IMPORT FATTURE

La funzione, presente nel menu Docuvision — Fatture elettroniche xml — FATTURE EMESSE, permette di creare in
automatico documenti di tipo fattura elettronica xml prelevando da una specifica directory i file che, esternamente da
Docuvision, sono stati firmati ed inoltrati al Sistema di Interscambio.

Inoltre, nel caso di un’azienda con gestione uguale a All inclusive Passepartout, il programma consente di associare le relative
ricevute ai documenti appena creati o a documenti di tipologia fatture elettroniche xml gia in archivio, purché risultanti
trasmessi.

NOTA BENE: la funzione & utilizzata anche per le fatture elettroniche emesse verso clienti B2B, qualora
nell’azienda siano gestite.
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Directory fatture -
Import ricevute S|N/ si-
Directory ricevute -

O | O]
$ VO
.jfe“;:ry Ok #2# Annulla E% - ﬁﬂy I:>

DIRECTORY FATTURA — Permette di indicare la directory in cui risiedono i file delle fatture da riportare. Nel campo ¢
disponibile il comando Elenco directory [F2] per selezionare un percorso da riportare nel campo.

IMPORT RICEVUTE — Impostato a “S” consente di importare ed associare le ricevute ai documenti fattura PA relativi.

DIRECTORY RICEVUTE - Permette di indicare la directory in cui risiedono le ricevute da riportare all’interno dei
documenti di Docuvision contenenti la fattura elettroniche xml di pertinenza. Viene proposto il percorso indicato nel campo
“Directory fattura” ma tramite il comando Elenco directory [F2] ¢ possibile selezionarne uno alternativo.

Confermati i dati, la procedura verifica se nella directory indicata nel primo campo sono presenti fatture PA con le seguenti
caratteristiche:

o file xml (con firma digitale gia inclusa) oppure file xml.p7m;

e file che corrispondono all’azienda in uso (viene confrontata la partita Iva o il codice fiscale del soggetto indicato nella
sezione CedentePrestatore del file xml con i corrispondenti campi dell’anagrafica azienda).

Qualora non fosse presente alcun file con tali caratteristiche viene dato il messaggio “Non presenti fatture da importare”, in
caso contrario viene proposto 1’elenco dei file selezionabili.

Selezionata una o piu fatture, il programma verifica che il soggetto indicato nel file xml come CessionarioCommittente sia
codificato in azienda come cliente con attiva la gestione della fattura PA nella sua anagrafica. Per effettuare tale controllo
viene confrontata la partita Iva del CessionarioCommittente con quella dei nominativi clienti dell’azienda; se assente viene
confrontato il codice fiscale.

(X]
Messaggio
Fattura IT11111111119_AQ cliente non codificato, partita iva: IT11111111123; denominazion
Fattura IT11111111119_AR cliente non codificato, partita iva: IT11111111123; denominazion
> I1 Cliente 501.00001 deve gestire FatturaPA in caso di documenti FatturaPA. 4
I1 Cliente 501.00001 deve gestire FatturaPA in caso di documenti FatturaPA. o
I1 Cliente 501.00001 deve gestire FatturaPA in caso di documenti FatturaPA. 4
I1 Cliente 501.00001 deve gestire FatturaPA in caso di documenti FatturaPA. L
I1 Cliente 501.00001 deve gestire FatturaPA in caso di documenti FatturaPA. L2
I1 Cliente 501.00001 deve gestire FatturaPA in caso di documenti FatturaPA. 4
I1 Cliente 501.00001 deve gestire FatturaPA in caso di documenti FatturaPA. =
ad
Stampa ¥ Chiudi

Se presente ’anagrafica del cliente, la procedura crea un documento in Docuvision associato alla classe 600 o 1400 o 1100
purché nella stessa classe ( esempio: ...\siglaazienda\dvallegati\documenti\600) non sia gia presente un file con uguale nome.
In tal caso I’import documento non viene effettuato.
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Messaggio

> File IT02692351204_0003T.xml.p7m gia' presente nella stessa classe

[IL adedsz =~y

® Stampa % Chiudi

La procedura verifica se esiste il corrispondente movimento di magazzino (o parcellazione studio), in tal caso il documento di
Docuvision sara associato in automatico a tale documento e la classe di appartenenza del nuovo documento sara 1400 o 1100.

Se in Docuvision — GESTIONE DOCUMENTO é gia memorizzata la fattura Pa che si vuole importare ma il documento
presente negli archivi non risulta né firmato né inviato, il programma sostituisce il file presente nella cartella \dvallegati
(riportando la fattura contenente la firma) e assegnando al documento di Docuvision lo stato di Trasmesso, la sostituzione del
file e I’aggiornamento del documento gia esistente avviene purché questo risulti associato al movimento di magazzino-
parcellazione studio da cui & stato generato. In caso contrario, viene creato un differente documento di Docuvision con classe
di appartenenza “600 Operazione contabile”.

Se esiste gia un documento di Docuvision rappresentante una fattura Pa la procedura di import permette di inserire al suo
interno anche versioni precedenti della stessa fattura (esempio: un documento rifiutato dalla pubblica amministrazione),
sempre se il documento di Docuvision € associato al movimento di magazzino-parcellazione studio corrispondente.

A conclusione dell’operazione di import appare un riepilogo con 1’elenco delle operazioni svolte. L’elenco contiene il home
del file oggetto dell’import e la tipologia di operazione avvenuta: creazione documento (esempio: file
IT11111111119 AQ.xml.p7m), creazione documento e associazione al movimento di magazzino (esempio: file
IT11111111119 B3.xml.p7m), inserimento all’interno di un documento gia esistenza di un file che contiene la stessa fattura
inoltrata piu volte al Sistema di Interscambio (esempio: file IT11111111119 B4.xml.p7m).

Documenti creati

IT11111111119_AQ.xml.p7m - Creato documento 1 Fattura n. 1/2 Cliente PA X ricevute
IT11111111119_AR.Xxml.p7m - Creato documento 2 Fattura n. 2/1 Cliente PA X ricevute

IT11111111119 B3.xml.p7m - Creato documento e collegamento 10 Fattura n. 2/17 Scuola elementare G. Saffi
IT11111111119 B4.xml.p7m - Inserito file nel documento 10 Fattura n. 2/17 Scuola elementare G. Saffi

I documenti creati risultano firmati e trasmessi (in anagrafica hanno la dicitura FT accanto al campo “Ricerca”, e stato
“Trasmesso”™).
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Ricerca documento
Descrizione
Classe documento
Cliente/Fornitore
Rag sociale/Cogn
Mome

Codice fiscale
Mota

Fattura elettronica xml

EIMEXAL BIPASSCOM

1 ~ |5

Fattura n. 2/16 Scuola elementare G. Safe Data 08/03/15+

600~0perazione contabile Az NUOQ~Trasm 08/03/15

501.00002 Scuola elementare G. Saffi -l

Scuola elementare G. Saffi

00000000002 Partita iva ITO0000000002 | UiLPA  EEQ2
M11111111119_B2 [ Trasmesso

La procedura imposta una descrizione al documento, prendendo in considerazione il contenuto del campo “TipoDocumento”
del file xml. Se questo & TDO1 la descrizione assegnata al documento iniziera con “Fattura n.”, se TD06 “Parcella n.”, se TD04
“Nota di credito n.”, negli altri casi “Documento n.”. A seguire viene riportato il numero documento ¢ la ragione sociale del
destinatario della fattura. Tali informazioni sono recuperate dal contenuto del file xml; anche per il codice “Uff.PA” viene

riportato quanto presente nel file xml.

Come data del documento (campo “Data”) e di inoltro (campo “Trasm”) viene impostata la data della fattura indicata nel file

xml acquisito.

Se nella videata principale della funzione IMP

ORT FATTURE si ¢ richiesto di importare le ricevute (campo “Import ricevute”

uguale a Si) la procedura controlla che nella directory specificata (campo “Directory ricevute™) siano presenti uno o piu file
corrispondenti a tale tipologia, e riporta il relativo elenco nell’usuale modalita della funzione GESTIONE RICEVUTE.

Elenco ricevute fatturepa
Documento

Fattura n. 2/16 Scuola elementare G. Saffi
Fattura n. 2/16 Scuola elementare G. Saffi

EJCNX

Q
M11111111119_B2
M11111111119_B2

Numero Tipo ricevuta File ricevuta

1 Decorsi termini
1 Ricevuta consegna

Iidl
<l
4
[>
[
1

Come da prassi, il programma verifica che le
gia memorizzate in Docuvision.

ricevute presenti nella directory corrispondono a fatture PA firmate e trasmesse
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La stessa operazione puo essere effettuata anche accedendo con webdesk (passgo.it per sistemi live).

In questo caso, accedendo al menu “Azienda - Docuvision - Fatture elettroniche PA-B2B - Fatture emesse - Import fatture
(Alt+AVFALI)” verra mostrata la seguente maschera:

DOCUMENTI

Fatture da importare Seleziona
Registrazione primanota

Inoltro file a SDI

Cliccando su “Seleziona” verra mostrata la finestra per I’inserimento multiplo di documenti, anche tramite drag&drop.

DOCUMENTI

Fatture da importare Seleziona
Registrazione primanota

Inoltro file a SDI

WebDesk: selezione file
INFORMAZIONI FILE
nessun file selezionato -

Premi per selezionare dei file
oppure
trascina dei file qui

ANNULLA

CONTROLLO DOCUMENTI TIPO RICEVUTA PA

La funzionalita di Docuvision — Servizi— CONTROLLO DOCUMENTI TIPO RICEVUTA PA consente di abbinare eventuali
ricevute caricate con documenti di tipo “Fattura PA” alle fatture a cui fanno riferimento.

Accedendo alla funzionalita, la procedura verifica la presenza di documenti marcati come fattura PA, che hanno il nome file
strutturato come quello previsto per le ricevute (P.Iva_progressivo_sigla che identifica la ricevuta_numero.xml/zip) e li riporta
in elenco.

.Visualizza
documento
Q
9 ricevute ft 2/5RC 29/04/2014
10 ricevute ft 2/5 DT 29/04/2014
11 ricevute ft 2/6 MC 29/04/2014
12 ricevute ft 2/6 RC 29/04/2014
13 nicevute ft 2/9 NS 29/04/2014
14 ricevute ft 2114 RC 29/04/2014
15 ricevute ft 2/14 NE 29/04/2014
E Il @
o= I
A4
‘!:‘ Ay B "'_',"i\_
Modifica Seleziona Seleziona '
- documento .tuno o deseleziona 2 QAHMHE e% \=—| @ E>

Il comando Modifica documento [F7] permette di accedere all’anagrafica del documento senza dover necessariamente passare
dalla funzione di GESTIONE DOCUMENTO.
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Il pulsante Visualizza documento [F8] apre la visualizzazione del file allegato al documento selezionato.
Una volta selezionate le ricevute che si intendono abbinare alle relative fatture (tramite il comando Seleziona deseleziona
[Invio] o Seleziona tutto [Shift+F7], alla conferma il programma cancella questi documenti dall’archivio di Docuvision
riportando in automatico i relativi file allegati all’interno del programma GESTIONE RICEVUTE, al fine di allegare le
ricevute ai documenti Fattura PA eventualmente presenti in archivio.

Controllo documenti tipo ricevuta PA

> 9 ricevute
10 ricevute
11 ricevute
12 ricevute
13 ricevute
14 ricevute
15 ricevute

ft
ft
Tt
Tt
ft
ft
ft

Documenti cancellati

2/3 RC
2/5 DT
2/6 MC
2/6 RC
2/9 NS
2/14 RC
2/14 NE

ITRSSMRA7S5M28H501J 19 RC 001
ITRSSMRA7S5M28H501J 19 DT 001
ITRSSMRA75M28H501J 18 MC 001
ITRSSMRA75M28H501J 18 RC 001
ITRSSMRA7SOM28HS01J_12_NS 001
ITRSSMRA7SOM28HS01J_15_RC_001
ITRSSMRA7SOM28HS01J_15_NE_001

LX)
.Xml
.Xml
. Xxml K]
xml 7
xml o
.Xml [>
.Xml »

L4
)
¥

W Stampa £9 Chiudi

Documento =

FT 2/13 501.00010 Istituto d'Arte

FT 2/13 501.00010 Istituto d'Arte

FT 2/14 501.00010 Istituto d'Arte

FT 2/5501.00010 Istituto d'Arte

FT 2/5501.00010 Isfituto d'Arte

FT 2/6 501.00012 Scuocla elementare
FT 2/6 501.00012 Scuola elementare
FT 2/8 501.00010 Istituto d'Arte

FT 2/9 501.00010 Istituto d'Arte

Nell’esempio:

Documento n. 8: ITRSSMRA75M28H501J_A.xml (fattura) e 1T012345678989_A_RC_001.xml (ricevuta di consegna);

Documento n. 21: documento cancellato.

N I R Y

MNumero Tipo ricevuta

Non recapitata
Mancata consegna
Motifica scarto
Decorsi termini
Ricevuta consegna
Mancata consegna
Ricevuta consegna
Motifica esito
Ricevuta consegna

- Aggiomna - Seleziona
elenco ricevute  tutto

MESSAGGI DI CONTROLLO IN FASE DI ELABORAZIONE
Se la ricevuta gestita come singolo documento di Docuvision € gia presente nella funzione di GESTIONE RICEVUTE (ad
esempio perché importate precedentemente da una cartella locale) nel momento in cui si conferma 1’elaborazione viene
avvisato ’utente che la ricevuta non € ripristinabile in quanto gia presente nella cartella delle ricevute.

File ricevuta

)
ITRSSMRA75M28H50
ITRSSMRA75M28H50
ITRSSMRA75M28H50
ITRSSMRA75M28H50
ITRSSMRA75M28H50
ITRSSMRAT75M28H50
ITRSSMRA75M28H50
ITRSSMRA75M28H50
ITRSSMRA75M28H50

Seleziona
deseleziona

o
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Errori controllo documenti tipo ricevuta PA

> Documento n.9: ricevuta non ripristinabile. Nome file gia' presente nella cartella ricevu
Documento n.10: ricevuta non ripristinabile. Nome file gia' presente nella cartella ricev

KL &dtise oy S

M Stampa €4 Chiudi

Nel caso in cui la fattura a cui si cerca di abbinare una ricevuta ¢ archiviata all’interno di un volume viene dato un messaggio
che indica I’'impossibilita di agganciare tale notifica alla fattura in quanto archiviata.

Ricevute fatturepa non importate CX]
File ricevuta Errore
> ITRSSMRA75M28H501J 12 NS 001.xml Ricevuta non inseribile. Fattura arch
]
“
{
[>
[
L1
ZE
>
W Stampa ¥4 Chiudi

CRUSCOTTO FATTURE PA

I documenti (e relative ricevute) importati appariranno nel cruscotto in una delle seguenti voci:

- “Fatture pronte per la conservazione”, se la fattura PA si trova in uno stato finale del processo, ossia con ultima
ricevuta di tipo notifica esito, o di decorsi i termini oppure una notifica di non recapito. Da questa voce saranno
inoltrati a PassHub per la conservazione;

- “Da ristampare/da acquisire”, se la fattura PA ¢ nello stato finale di scartato. In quel caso il documento puo essere
inoltrato a PassHub forzandone lo stato.
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STATO FATTURE TOTALI ANNO 2015

Da inviare 6

Trasmesse 2 2

Scartate 6 3

Consegnate 1 1

Accettate 2 1

Rifiutate 0 0

Decorsi i termini 2 1

Mancata consegna 3} 1

Non recapitate 0 0

Fatture pronte per la conservazione 2

Totali dell'azienda 16

TOTALE SPAZIO Acquistato Utilizzato Disponibile
1073741.824 0 1073741.824

Posizionandosi sulla voce “Fatture pronte per la conservazione”, con il pulsante Dettaglio [Invio] si accede all’elenco delle
fatture.

Fatture pronte per la conservazione LX) Visualizza
[ ]
NumeroaDescrizione Data UFPA  Nome Stato documento
(o)
2 FT 2/2 501.00019 Istituto Statale d'Arte 05/05/2015  01234A [T12378912378_2_AT_001 AT
3 FT 2/3 501.00020 Procura della Repubblic 05/05/2015  P01234 [T12378912378_3 NE_001 ECO1
5 FT 2/5501.00021 Comune di Montemagaiore 05/05/2015  UF0123 [T12378912378_5_DT_001 DT
[
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Selezionato un file, con il comando Modifica documento [F7] si accede direttamente al documento di Docuvision, senza dover
obbligatoriamente richiamarlo dalla voce di menu Docuvision — GESTIONE DOCUMENTO.

Il comando Filtro [Shift+F5] permette di selezionare unicamente i documenti sino a una specifica data, oppure di escludere
quelle aventi notifica di rifiuto.

Escludi rifiutate S0 No+

Fino alla data -

W Elenco 10k ¥4 Annulla

Alla conferma con OK il programma procede all’invio cumulativo di tutte le fatture presenti in elenco.
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L’invio delle fatture determina un decremento delle fatture fruibili o dello spazio a disposizione (a seconda della
configurazione vigente nell’azienda).

Nella videata del Cruscotto ¢ attivo il pulsante Fatture in conservazione [F5] che consente di prendere visione dello stato in cui
si trovano le fatture rispetto alla procedura di conservazione.

Fatture in conservazione X

tato consemvazione Solo cons All Inclusive

Fatture inviate al sistema di conservazione 0
Fatture accettate dal sistema di conservazione ]
Fatture rifiutate dal sistema di conservazione ]
0

Fatture in conservazione totale 0 0

Aggiorna .
" to ) Dettaglio 24 Annulla

In particolare:

Fatture inviate al sistema di conservazione: riporta il numero di fatture che sono state inviate a PassHub tramite la videata
richiamabile dal Dettaglio della voce “Fatture pronte per la conservazione”.

Fatture accettate dal sistema di conservazione: indica il numero di fatture che il sistema di conservazione di PassHub
riconosce formalmente corrette e pronte per essere elaborate.

Fatture rifiutate dal sistema di conservazione: riporta il numero di fatture che il sistema di conservazione di PassHub non
considera idonee per essere processate; ad esempio nell’invio precedente ¢ stata inclusa una ricevuta non pertinente alla fattura
di riferimento.

Fatture in conservazione: € il numero totale di fatture che PassHub ha riportato in uno specifico pacchetto di conservazione
per i tempi previsti da normativa.

Nel caso di aziende con attivo il servizio di All inclusive Passepartout le prime tre voci appaiono solo in presenza della voce
del Cruscotto “Fatture pronte per la conservazione” o in caso sia stato effettuato almeno un invio in conservazione.

Il documento di Docuvision rappresentante una fattura inviata per la conservazione sara caratterizzato dalla presenza, in
testata, della dicitura “Inviato conserv.”.

Ricerca documento 3 - | nviato conser. |

Descrizione Fattura n. 2/12 I CIRCOLO DIDATTICO BASIM Data 19/01/15~
Classe documento 600~0Operazione contabile Az LOC~

Cliente/Fornitore 501.00001 I CIRCOLO DIDATTICO BASILIO CECCHI DI ~

Rag saociale/Cogn I CIRCOLO DIDATTICO BASILIO CECCHI DI CASTELLAMMARE DI S»
MNome

Codice fiscale 82007820637 Partita iva Ui.PA UF&VD3
MNota

Fattura elettronica xml IT01621900479_000C3 Accettato

Nella videata principale ora appare il campo S.C. (Sola Conservazione) che riporta il totale dei documenti inviati a PassHub
per la sola conservazione.
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STATO FATTURE TOTALI ANNO 2015

Da inviare D

Trasmesse 2 2

Scartate 6 3

Consegnate 1 1

Accettate 2 1

Rifiutate 0 0

Decorsi | termini 2 1

Mancata consegna 3 1

Non recapitate 0 0

Fatture pronte per la conservazione 0

Totali dell'azienda 16 SC. £}

TOTALE SPAZIO Acquistato Utilizzato Disponibile
1073741.824 26.512 1073715312

In caso sia attiva la gestione All inclusive Passepartout la riga “Utilizzate dall’azienda” varia in “Utilizzate dall’azienda tot”; la
somma delle Fatture PA viene riportato sotto la colonna dell’anno corrente (ANNO 20XX), la riga S.C. (Sola Conservazione)
riporta il totale delle fatture inviate per la sola conservazione con PassHub (quelle importate dalla funzione di servizio
IMPORT FATTURE con le relative ricevute in stato finale). La somma di questi due valori genera il numero a inizio riga.

STATO FATTURE TOTALI ANNO 2015
Da inviare 5
Trasmesse 9 T 5
Scartate 1 1
Consegnate 2 2
Acceftate 1 1
Rifiutate 0 0
Decorsi | termini 1 1
Mancata consegna 0 0 1
Non recapitate 1 1
Utilizzate dall'azienda tot. 14 13 SC. 1
TOTALI INSTALLAZIONE Acquistate Utilizzate Dispaonibili
96 36 60

Se le fatture inoltrate superano il controllo previsto dal sistema di conservazione, 1’utilizzo del comando Aggiorna stato[F5] nel
riquadro Fatture in conservazione ha il seguente effetto:

- il numero delle fatture inoltrate viene sottratto dalla voce “Fatture inviate al sistema di conservazione” e viene
riportato nella voce “Fatture accettate dal sistema di interscambio”
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- il pulsante Dettaglio [Invio] ne evidenzia I’elenco;
- richiamando la fattura da GESTIONE DOCUMENTO appare la dicitura “Accett. conser.”

Fatture in conservazione E X
Stato conservazione Solo cons All Inclusive
Fatture inviate al sistema di conservazione 3
Fatture accettate dal sistema di conservazione 0
Fatture rifiutate dal sistema di conservazione 0
Fatture in conservazione totale 0 0 0
i .
uAO0IOM3 ) aglio 18 Annulla
stato

Fatture in conservazione B ol X
Stato conservazione Solo cons All Inclusive

Fatture inviate al sistema di conservazione
Fatture accettate dal sistema di conservazione
Fatture rifiutate dal sistema di conservazione

[= = QR PV = |

Fatture in conservazione totale 0 0

Aggiorna )
e < Dettaglio #.4 Annulla

Ricerca documento 3 Ml BACCett. conser.

Descrizione Fattura n. 2/12 I CIRCOLO DIDATTICO BASI» Data 19/01/15+
Classe documento 600~0Operazione contabile Az LOC~

Cliente/Farnitore 501.00001 I CIRCOLO DIDATTICO BASILIO CECCHI DI -
Rag.sociale/Cogn I CIRCOLO DIDATTICO BASILIO CECCHI DI CASTELLAMMARE DI S»
Nome

Codice fiscale 82007850637 Partita iva Ui.PA  UFG6VD3
MNota

Fattura elettronica xml IT01621900479_000C3 e Acceftato

Se le fatture inoltrate non superano il controllo previsto dal sistema di conservazione (esempio: nell’invio & presente una
ricevuta non pertinente con la fattura di riferimento), 1’utilizzo del comando Aggiorna stato[F5] nel riquadro Fatture in
conservazione ha il seguente effetto:

- il numero delle fatture inoltrate viene sottratto dalla voce “Fatture inviate al sistema di conservazione” e viene
riportato nella voce “Fatture rifiutate dal sistema di conservazione”;

- le stesse vengono nuovamente impostate come ‘Fatture pronte per la conservazione”;
- il pulsante Dettaglio [Invio] ne evidenzia I’elenco;

- con il pulsante Motivo rifiuto fatture [F6] appare il numero del documento di Docuvision che ha causato il rifiuto di
tutti i documenti inoltrati e la relativa motivazione;

- il documento di Docuvision contenente una fattura rifiutata dal sistema di conservazione sara caratterizzato dalla
presenza, in testata, della dicitura “Rifiutato conserv.”
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= Wotiva rifiuto fatture

TATO FATTURE TOTALI ANMNO 2015

Dainviare Fatture in conservazione
Trasmesse |
Scartate

Consegnate

ato conservazione Solo cons AllInclusive

Fatiure inviate al sistema di conservazione
Accettate
Rifiutate
Decorsiiter

0
Fatture accettate dal sistema di conservazione 0
Fatture rifiutate dal sistema di conservazione g

Fatture in conservazione totale 0 0 0
Mancata cons

Aggiorna .
L] Dettaglio Annulla
Non recapita stato “ 8

Fatture pronte per la conservazione 3

Totali dell'azienda 16 sC 2
TOTALE SPAZIO AZIENDA Acquistato Utilizzato Disponibile
1073741.824 67.460 1073674364
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Ricerca documento 3 ]

Descrizione Fattura n. 2/12 I CIRCOLO DIDATTICO BASIM Dafa 970 -
Classe documento 600~0Operazione contabile Az LOC~

Cliente/Fornitore 501.00001 I CIRCOLO DIDATTICO BASILIO CECCHI DI ~
Rag.sociale/Cogn I CIRCOLO DIDATTICO BASILIO CECCHI DI CASTELLAMMARE DI S»
MNome

Codice fiscale 82007850637 Partita iva Ui.PA  UF6VD3
Nota

Fattura elettronica xml [T01621900479 _000C3 R Accettato

Sulla base della motivazione del rifiuto, 1’utente intraprendera le relative azioni correttive (esempio: sostituzione del file) e
procedera nuovamente con I’inoltro dalla funzione CRUSCOTTO FATTURA PA selezionando la voce “Fatture pronte per la
conservazione”. L’operazione di rifiuto va a sottrarre dalla colonna “Utilizzato” il numero o lo spazio corrispondente ai
documenti non accettati dal sistema di conservazione; il successivo invio produrra nuovamente 1’utilizzo del numero fatture o
spazio corrispondenti.

Le fatture PA emesse prima dell’attivazione del servizio di All inclusive Passepartout o Conversazione documenti che
risultano scartate dal Sistema di Interscambio, possono ora essere inoltrate a PassHub per la conservazione.

Nel cruscotto, tali documenti risultano presenti alla voce “Da ristampare/da acquisire”. All’interno di ogni singolo document0
in tale stato & disponibile il comando Forza conservazione [F11].
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0B
NumeroaDescrizione Data UTPA  Nome

Q
4 FT 2/15501.00002 Scuola elementare G. S 08/03/2015 444444 T11111111119_B0
6 Fattura n. 2/20 Scuola elementare G. Saf 08/03/2015 EEQ2  [IT11111111119_B7_NS_003
Ricerca documento 6 M
Descrizione Fattura n. 2/20 Scuola elementare G. Safy Data 08/03/15+
Classe documento 600~0Operazione contabile Az NUO~
Cliente/Fornitore 501.00002 Scuola elementare G. Saffi ]
Rag sociale/Cogn Scuola elementare G. Saffi
Nome
Codice fiscale 00000000002 Partita iva ITO0000000002 @ UffPA EEQ2
Nota
Pratica ]
Fattura elettronica xm T11111111119_B7 Da ristampare
|2
-::';ﬂm ] i 0k €3 Annulla 7

Se utilizzato, in testata del documento viene riportata la dicitura “Forza conser.” e nel cruscotto la fattura verra spostata
all’interno della voce “Fatture pronte per la conservazione” al fine di inoltrarle, con ’'usuale modalita.

Anche per le fatture PA che devono essere portate in conservazione e per le quali I’utente ¢ impossibilitato a recuperare una o
piu ricevute, € possibile forzarne I’invio.

In tal caso, all’interno di ogni singolo documento corrispondente alla fattura PA, & disponibile il comando Forza conservazione
[F11]; questo consente, su propria responsabilita, di inoltrare esclusivamente il documento che deve comunque risultare
firmato e trasmesso.

In testata del documento viene riportata la dicitura “Forza conser.” e alla voce di menu Docuvision — Fatture elettroniche xml —
Fatture emesse — CRUSCOTTO FATTURA PA il documento risulta presente alla voce “Fatture pronte per la conservazione”
per poter essere inoltrata.

FATTURA ELETTRONICA ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE e 63






359 PASSEPARTOUT.

Soluzioni gestonali per aziende e professionist

WORLD TRADE CENTER - EDIFICIO A
VIA CONSIGLIO DEI SESSANTA, 99
47891 DOGANA - REP. SAN MARINO
TEL. 0549 978011

FAX 0549 978005
WWW.PASSEPARTOUT.NET
INFO@PASSEPARTOUT.SM

(800 -414243




	FATTURA PA
	Aggiornato alla versione 2018L
	FATTURA ELETTRONICA ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
	SINTESI
	AZIENDA – ANAGRAFICA AZIENDA – FATTURA XML/SR/CONSERVAZIONE SOSTITUTIVA
	AZIENDE – ANAGRAFICA AZIENDA – DATI AZIENDALI
	PARAMETRI PROFESSIONISTI/STUDIO
	PARAMETRI DI MAGAZZINO

	AZIENDE – PARAMETRI DI BASE
	INTERMEDIARI/FORNITORI SERVIZIO TELEMATICO
	BOLLI/C.TI SPESE BANCA/OMAGGI/RIVALSA IVA

	CONTABILITA' – RUBRICA CLIENTI
	CONTABILITA' – TABELLE
	ESENZIONI IVA
	CODICI ARTICOLO 74 TER
	CODICI IVA BENI USATI

	SERVIZI – CONFIGURAZIONE – STAMPANTI
	SERVIZI – PERSONALIZZAZIONI – MODULISTICA DOCUMENTI GRAFICA
	AGGIORNAMENTO AUTOMATICO MODULI FATTURA XML PA
	MAGAZZINO
	EMISSIONE/REVISIONE DOCUMENTI
	RIGHE DESCRITTIVE
	OMAGGI
	GESTIONE DEI CODICI CIG E CUP ALL’INTERNO DEI DATIORDINEACQUISTO, DATICONTRATTO, DATICONVENZIONE
	RIFERIMENTO AMMINISTRAZIONE
	DATI FATTURE COLLEGATE
	GESTIONE DATI AGGIUNTIVI
	INSERIMENTO ALLEGATI NEL FILE XML

	CONTROLLI SUI DOCUMENTI DI MAGAZZINO
	CONTROLLI CLIENTE/MODULISTICA
	CONTROLLI MODULISTICA/STAMPANTE
	ULTERIORI CONTROLLI

	GESTIONE DEI DISPOSITIVI MEDICI IN FATTURAPA
	EMISSIONE DIFFERITA DOCUMENTI

	PARCELLAZIONE STUDIO
	GESTIONE NOTULE/PARCELLE/NOTE DI ACCREDITO
	GENERAZIONE NOTULE/PARCELLE

	IN CASO DI ERRORE
	DOCUVISION
	GESTIONE DOCUMENTO
	RICERCA DOCUMENTI
	FOGLIO DI STILE

	FATTURE ELETTRONICHE XML – FATTURE EMESSE
	FATTURE EMESSE – CRUSCOTTO FATTURE PA
	CRUSCOTTO E TOTALI
	CONTEGGIO UTILIZZO FATTURE
	DETTAGLIO FATTURE RIFIUTATE
	CAMBIO MODALITA’ DI GESTIONE
	GESTIONE RICEVUTE

	GESTIONE CONSERVAZIONE

	IMPORT FATTURE PER CONSERVAZIONE
	IMPORT FATTURE
	CONTROLLO DOCUMENTI TIPO RICEVUTA PA
	CRUSCOTTO FATTURE PA




